Dokumenty elektroniczne muszg spetniac
standardy dostepnosci, ktore obowigzujg
od 11 kwietnia 2018 roku.

S3 one obowigzkowe dla wszystkich podmiotéw
realizujacych projekty z Funduszy Europejskich.

Prosty jezyk jest elementem dostepnosci.

Poznaj najwazniejsze zasady tworzenia

dokumentow i tekstow.



DOSTEPNIE, CZYLI JAK?

ZADBAJ O WYGLAD TEKSTU

Uzywaj czcionki bezszeryfowej (czyli bez ozdobnikow,
np. Arial, Tahoma), wielkosci min. 11-12 pkt.

Stosuj interlinie, czyli odstep miedzy wierszami
min. 1,15 pkt. — zalecany jest 1,5.

Dziel tekst na akapity, z zastosowaniem nagtowkow
i automatycznych spiséw tresci.

Wyrownuj tekst do lewej i go nie justu.
Pomaga to w czytaniu go osobom stabowidzgcym i np. z dysleksja.

Stosuj odpowiednie kontrasty kolorow czcionki do tta. Powinny one
wynosi¢ minimum 4,5 :1. Kontrast mozesz sprawdzi¢ na stronie
np. contrastchecker.com.

Kiedy wklejasz obrazy i wykresy, umieszczaj opis/tekst alternatywny.
Opisujesz w ten sposdb osobie niewidomej, co znajduje sie

na obrazie/wykresie. To bardzo wazne, gdy tekst jest czytany

przez czytnik.

Jesli umieszczasz tabele, przygotuj jg zgodnie z wytycznymi
opisanymi w Standardach dostepnosci, ktére znajdziesz na portalu FE.

Stworz opis alternatywny do grafik i wykresow: kroétki, tresciwy
i zawierajgcy najwazniejsze informacje dla oséb niewidomych.

Wskaz osobe do kontaktu. Podaj do tej osoby min. 2 formy kontaktu:
telefon, e-mail. Mile widziany jest tel. komdérkowy (na ktéry mozna
wysta¢ SMS).

Sprawdz, czy Twoj dokument jest dostepny. Wygeneruj raport
dostepnosci, np. w Adobe Acrobat Pro.


https://contrastchecker.com

PROSTY JEZYK JAKO ELEMENT DOSTEPNOSCI

Prezentujemy zasady efektywnego pisania.
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Pisz do odbiorcy

Pisz z perspektywy odbiorcy i waznych dla niego rzeczy.
Nazywaj siebie i zwracaj sie do odbiorcy: ,Pan, Pani, Panstwo”.

Forme , Ty’ stosuj w tekstach mniej formalnych.
Jesli piszesz w imieniu instytuciji, pisz: ,My”.

Dbaj o strukture tekstu

Podziel tres¢ na watki i tgcz je odpowiednimi spojnikami.

Spraw, by tekst byt ptynny. Jesli uzywasz zaimkow, upewnij sie,
czy wiadomo do czego lub do kogo sie odwotujesz za ich pomoca.

Jesli stosujesz wyliczenia (wiecej niz 3), stosuj listy — z punktorami.

Tworz krétkie zdania i stosuj nagtéwki
Tworz zdania do 20 wyrazow. W kazdym zdaniu pilnuj
gtéwnej mysli.

Tekst dziel na akapity z nagtéwkami (Srodtytutami).
Powinny one pasowac¢ do tresci pod nimi.
Wyrazaj sie krotko i konkretnie.

Pamietaj o gramatyce
Uzywaj naturalnej gramatyki: kto — robi — co?

Jak najczesciej uzywaj czasownikéw. One ozywiajg tekst!
Nie naduzywaj strony biernej, imiestowow lub form bezosobowych.

Unikaj trudnych wyrazow
Upewnij sie, czy stownictwo jest zrozumiate.
Unikaj archaizmow i patosu.

Jesli wprowadzasz trudny termin, umies¢ go np. w nawiasie.
Wczesniej go wyjasnij.



INFORMACJE SZCZEGOLOWE

Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci 2014-2020 znajdziesz
na stronie: www.funduszeeuropejskie.gov.pl w zaktadce Prawo

i dokumenty. Standardy te sg zatgcznikiem do ,Wytycznych

w zakresie rownosci szans i niedyskryminacji”, ktére obowigzujg
wszystkich realizujgcych projekty unijne.

Zobacz wiecej na:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl/prosty jezyk
www.dostepnoscplus.gov.pl

Fundusze f 2@ Ministerstwo Unia Europejska
Eu ropejskie sg?sclfgospou ta Funduszy . Europejskie Fundusze
- &jew 1 Polityki Regionalnej Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Funduszu Spéjnosci


www.dostepnoscplus.gov.pl
www.funduszeeuropejskie.gov.pl/prosty_jezyk
www.funduszeeuropejskie.gov.pl
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