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Obowigzki informacyjno-promocyjne beneficjentow
Funduszy Europejskich dla Opolskiego 2021-2027.
Podstawowe informacje.
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Pazdziernik 2025 r.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Opolskiego Polska Unie Europejska o P o Ls KI E
I



Najwazniejsze dokumenty okreslajgce wymagania zwigzane z informacja
i promocja

Wskazdwki, jak wypetnia¢ obowigzki informacyjne zawieraja:

Umowa/decyzja o dofinansowaniu

Niezrealizowane lub nieprawidtowo zrealizowane obowigzki mogg skutkowad
pomniejszeniem dofinansowania - patrz zatgcznik do umowy: Wykaz pomniejszen wartosci o
dofinansowanie projektu w zakresie obowigzkow komunikacyjnych beneficjentow FE

Podrecznik wnioskodawcy i beneficjent Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
w zakresie informacji i promocji

Wzory tablic informacyjnych i pamigtkowych, plakatéw, znaki i zestawienia znakéw
do pobrania zawiera: strona: www.funduszeue.opolskie.pl zaktadka Promocja
projektu

Szczegotowe informacje zwigzane z graficznym przedstawieniem Funduszy Europejskich
zawiera: Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027

Zasady stosowania oficjalnego logo promocyjnego wojewédztwa opolskiego
znajdziesz w Systemie Identyfikacji Wizualnej Wojewédztwa Opolskiego



http://www.funduszeue.opolskie.pl/
https://funduszeue.opolskie.pl/sites/default/files/field_extended_attachment_file/2024-10/siw-opolskie-2018-ostateczne.pdf

Umowa/decyzja o dofinansowanie projektu

Od kiedy trzeba wypetnia¢ obowiazki informacyjne?
Od momentu uzyskania dofinansowania, tj.:
0 podpisania Umowy o dofinansowaniu

O wydania decyzji o dofinansowaniu

Do kiedy nalezy wypetnia¢ obowiagzki informacyjne?
O do konca realizacji projektu, ktory zostat okreslony w umowie

O do korica okresu trwatosci projektu, ktory zostat okreslony w umowie

Nieprawidtowo wypeitniane obowigzki informacyjno-promocyjne:

O do umowy/decyzji dotgczony jest Wykaz pomniejszen wartosci o dofinansowanie projektu w

zakresie obowigzkow komunikacyjnych beneficjentow FE



Umowa/decyzja o dofinansowanie

Umieszczanie w widoczny spos6b znaku Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej i Unii Europejskiej oraz oficjalnego logo promocyjnego
Wojewodztwa Opolskiego na:

O wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych Projektu,
np. e-publikacje, strony internetowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania

O wszystkich dokumentach i materiatach (m. in. produkty drukowane lub cyfrowe)
podawanych do wiadomosci publicznej, np. dokumentacja przetargowa, wzory umow,
wzory wnioskow, raporty, ogtoszenia

O wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotow uczestniczgcych w Projekcie,
np. zaswiadczenia, certyfikaty, materiaty informacyjne, programy szkolen

CEL: poinformowanie opinii publicznej oraz uczestnikow projektu o uzyskanym dofinansowaniu
z Funduszy Europejskich

WYJATEK: dokumenty, ktérych nie mozna zmieniac i ingerowaé w ich wzory, np. z powodu
obowigzujgcego prawa (dokumenty ksiegowe, certyfikaty etc.).



Zestawienie znakéw stosowane w ramach programu FEO 2021-2027
Wersja pozioma, pionowa - kolor

Jedno zestawienie znakow dla projektow - uktad poziomy, kolor:

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

H dla Opolskiego - Polska Unie Europejska

| 4 OPOLSKIE

Gdy nie jest mozliwe umieszczenie znakdéw w linii poziomej,
mozna zastosowac uktad pionowy, kolor:

Fundusze Europejskie
dla Opolskiego

Zestawienie znakow do pobrania:
= www.funduszeue.opolskie.pl

Dofinansowane przez
Unie Europejska

# OPOLSKIE


https://funduszeue.opolskie.pl/jak-oznaczac-dokumenty-i-dzialania-informacyjno-promocyjne-w-projekcie

Zestawienie znakow - wariant poziomy, kolor

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

i dla Opolskiego - Polska Unie Europejska

| 4 OPOLSKIE

W zestawieniu znakdw dla programéw regionalnych znak Funduszy Europejskich
ztozony z symbolu graficznego i nazwy FE, nazwy programu znajduje sie z lewej strony,
znak barw RP jako drugi znak od lewej strony, znak Unii Europejskiej jako trzeci od lewej
strony, oficjalne logo Wojewoddztwa Opolskiego znajduje sie jako czwarty znak od lewej
strony, za znakiem UE, po linii rozdzielajgcej.

Nie dopuszcza sie zmian: proporcji i potozenia elementow znaku, rozciggania,
zgniatania lub pochylania, zmniejszania jednostronnego, rozdzielania znaku na
osobne elementy lub uzywania czesci znaku, zmiany kolorow, proporcji i zaleznosci
okreslonych w zasadzie wspotwystepowania znaku marki z innymi znakami oraz
umieszczania znaku na ttach niezgodnie z zasadg wystepowania znaku marki na ttach.

WAZNE: liczba znakéw w zestawieniu - to znaczy w jednej linii - nie moze przekracza¢
czterech



Widocznosc i wielkos¢ znakow

Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Fundusze Europejskie - | ‘
dla Opolskiego Polska Unie Europejsk o P o ls K I E
posiese [ ¢Europasa :

PAMIETAJ: Znak Funduszy Europejskich, znak barw RP i znak UE muszg by¢ zawsze
umieszczone w widocznym miejscu materiatu lub dokumentu

WAZNE: do spetnienia tego warunku wystarczy, jeéli np. pierwsza strona dokumentu zostanie
oznaczona zestawieniem znakow

PAMIETA]: Jezeli w podstawowym zestawieniu znakow wystepujg znaki dodatkowe - logo, to
nie moze by¢ ono wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od flagi (symbolu) Unii
Europejskiej



Zestawienie znakow - wariant poziomy, kolor

Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Fundusze Europejskie - | ‘
dla Opolskiego Polska Unie Europejsk o P o ls K I E
posiese [ ¢Europasa :

Petnokolorowy zestaw znakéw musisz stosowac¢ w przypadku nastepujacych materiatéw:

O strony internetowe,

O publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery, mailing,

O publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy,
zaproszenia, programy szkolen, itp.,

korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest w wersji kolorowej,

naklejki,

materiaty brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, Scianki, namioty i stoiska
wystawowe, billboardy itp.,

O materiaty promocyjne

0Uo0Oo

PAMIETAJ: Znak barw RP wystepuje wytgcznie w wersji petnokolorowe;



Zestawienie znakow - wariant poziomy/pionowy, achromatyczny

. e f '*'ﬁ*
E it oo ] | AOPOLSKIE
Achromatycznych zestawien znakow (bez znaku barw RP) mozesz uzyd, jezeli:
O nie ma ogodlnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen
petnokolorowych ze wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np. kamien, z
lub jezeli zastosowanie technik petnokolorowych znacznie podniostoby koszty, Fundusze Europejskie

dla Opolskiego

O zastosowanie wersji petnokolorowych nie jest mozliwe ze wzgledu na charakter otoczenia "
(miejsce kultu lub zabytek), Dofinansowane przez

Unie Europejska

O materiaty z zatozenia wystepujg w wersji achromatycznej, np. korespondencja drukowana
(jesli papier firmowy jest wykonany w wersji achromatycznej), dokumentacja projektowa 4 OPOLSKIE
(np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia, opisy stanowisk pracy).

WAZNE: Jezeli wykorzystujesz achromatyczng wersje zestawienia znakéw, nie
umieszczaj znaku barw RP.

WAZNE: Szczegélnym przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wersji
achromatycznej (czarno-biatej) jest druk dokumentéw (w tym pism, materiatéow
szkoleniowych itp.), ktére nie zawieraja innych koloréw poza czernia.



Obowiazki beneficjenta FEO 2021-2027 - tablica, plakat

W okresie realizacji Projektu, beneficjent jest zobowigzany do:

1. Umieszczania w widocznym miejscu realizacji projektu trwatej tablicy
informacyjnej podkreslajgcej fakt otrzymania dofinansowania z UE, niezwtocznie po
rozpoczeciu fizycznej realizacji projektu lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu (jesli

dotyczy)

2. Jesli projekt nie wymaga umieszczenia tablicy informacyjnej, umieszczenia w
miejscu realizacji projektu przynajmniej jednego trwatego plakatu o minimalnym
formacie A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego wysSwietlacza, podkreslajgcego
fakt otrzymania dofinansowania z UE

PAMIETA): tablica informacyjna jest tozsama z tablicg pamigtkowg, wiec nie ma
potrzeby stosowania oddzielnych tablic informacyjnych i pamigtkowych



TABLICA, PLAKAT

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[Fo Jestmielsca nartyul projekt Obowigzek zastosowania tablicy lub plakatu
o s zalezy od rodzaju projektu oraz catkowitego

kosztu projektu.

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia
w jednym lub dwéch wierszach] ! OPOLSKIE

www.mapadotacji.gov.pl

Tablica/ plakat muszg znajdowac sie w dobrze
widocznym miejscu.

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

Tablica - jest wyeksponowana w czasie realizacji
projektu oraz w okresie jego trwatosci.

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]

realizuje projekt [tytut projektu do Plakat - jest wyeksponowany w czasie realizacji
uzupetnienia] .
projektu

Dofinansowanie projektu z UE:

[kwota w PLN do uzupetnienia) !OPQ[SKlE

www.mapadotacji.gov.pl




MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU - TABLICA INFORMACYJNA

Obowigzek postawienia tablicy - gdy spetnione sa tacznie dwa warunki:

1. Projekt obejmuje prace budowlane, dziatania w zakresie infrastruktury,

inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu

2. Catkowity koszt projektu przekracza:
0 500 tys. € (z EFRR lub FS),
lub

d 100 tys. € (z EFS+, FST, EFMRA, FAMI, FBW, IZGW).

PAMIETA J: catkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne



MIEJSCE REALIZAC])I PROJEKTU - TABLICA INFORMACYJNA

Tablica informacyjna dla projektow realizowanych w ramach FEO 2021-2027
(obowigzkowy wzor):

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[To jest miejsce na tytut projektu
w jednym, dwéch lub trzech
wierszach]

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia
w jednym lub dwoch wierszach] ! OPOLSKIE

www.mapadotacji.gov.pl

UWAGA: nie umieszczamy informacji dot. celu projektu, kwot dot. wysokosci
dofinansowania



MIE)JSCE REALIZAC]I PROJEKTU - TABLICA INFORMACY]JNA

Wzér tablicy jest obowigzkowy, tzn.

d nie mozna go modyfi kowa; ) Fundusze Dofinansowane przez
O dodawac/usuwac znakow, informag;i Europejskie Unie Europejska
O wystepuje w rozmiarach: 80/40, 120/60
oraz 240/120 [To jest miejsce na tytut projektu
w jednym, dwéch lub trzech
wierszach]
Nalezy korzystac Z przngtowa nyCh Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia |
szablonéw uzupetniajac tylko informacje Wpdrgmiabsisoch ierszact] 2 OPOLSKIE
tekstowe [w nawiasach kwadratowych], tj. P

O tytut projektu, maksymalnie w 3 wierszach
O nazwe Beneficjenta

WYJATEK: umieszczenie tablic na zabytkach, w miejscach kultu lub pamieci w wers;ji
monochromatycznej, np. z przezroczystej pleksi, szkta lub brazu - za zgodg instytucji
przyznajgcej dofinansowanie



MIEJSCE REALIZAC]I PROJEKTU - TABLICA INFORMACYJNA

Projekty tablic sg przygotowane w trzech wymiarach:

O 240/120 cm

d 120/60 cm

O 80/40 cm (wspodlna tablica nie wystepuje w tym rozmiarze)

Wybor wiasciwego rozmiaru tablicy zalezy od:
O zakresu danego projektu

d  rodzaju projektu

O lokalizacji tablicy

Tablica 240/120 cm: dla projektow obejmujgcych realizacje zadan w zakresie:

O infrastruktury drogowej, kolejowej, morskiej, wodnej srodlgdowej, lotniczej,
telekomunikacyjnej, teleinformatycznej, cyfrowej, przesytowej lub komunalnej

O prac budowlanych

Tablica 80/40 cm: dla projektow obejmujgcych tylko zakup sprzetu

Tablica 120/60 cm: jezeli realizujesz projekt obejmujgcy dziatanie w zakresie
infrastruktury a umieszczenie tablicy 240/120 cm jest niemozliwe np. ze wzgledow
technicznych lub bezpieczenstwa, za zgodg instytucji przyznajacej dofinansowanie
mozesz umiescic tablice informacyjna o wymiarach 120/60 cm



MIEJSCE REALIZAC]I PROJEKTU - TABLICA INFORMACYJNA

Pamieta;j:

 Jezeli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach - ustaw kilka tablic w kluczowych dla
projektu miejscach

d Jezeli realizujesz inwestycje liniowe jak np. drogi, koleje, Sciezki rowerowe umies¢
przynajmniej dwie tablice informacyjne: na odcinku poczgtkowym i kohcowym

O Jezeli tablica ulegnie zniszczeniu musisz jg wymienic lub odnowic

Rozmiary czcionek informacji tekstowych uzupetnianych na tablicy:

 Tablice 240x120 cm Open Sans Medium 168/210 pkt
d Tablice 120x60 cm Open Sans Medium 84/105 pkt
O Tablice 80x40 cn Open Sans Medium 56/70 pkt

Font Open Sans mozesz pobrac ze strony www.funduszeue.opolskie.pl
z zaktadki Promocja projektu

Wazne: jesli realizujesz w tym samym miejscu kilka projektow, ktére musisz
oznaczyc tablicami, mozesz umiescic jedng, wspdlna tablice


https://www.funduszeue.opolskie.pl/

MIEJSCE REALIZAC)JI PROJEKTU - PLAKAT

O Plakat umieszczamy, gdy beneficjent nie ma
obowigzku umieszczania tablicy.

0 Co najmniej jeden plakat informujacy o Fundusze  Dofinansowane przez
projekcie moze by¢ w formie elektronicznego Europejskie Unig Europejska
wyswietlacza.

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia)
R . . . . . . . realizuje projekt [tytut projektu do
1 Jezeli dziatania w projekcie realizujesz w kilku uzupetnienial

lokalizacjach, plakaty nalezy umiescic
w kaZde-l Z nICh.’ np' JeS“. SpOtka.nle |Ub Dofinansowanie projektu z UE: A

szkolenie organizowane jest w kilku salach, [kwota w PLN do uzupeinienia] R OPOLSKIE
plakat musi znalez¢ sie w kazdej z nich.

www.mapadotacji.gov.pl

O Wymiar minimalny: A3 - orientacja tylko
pozioma. Musi znajdowac sie w dobrze
widocznym miejscu, np. wejscie do budynku.

WAZNE: plakat trzeba umieéci¢ w widocznym miejscu nie péZniej niz miesigc od podpisania
umowy o dofinasowanie lub wydania decyzji o dofinansowaniu.



MIE)SCE REALIZAC)I PROJEKTU - PLAKAT

Przyktadowy wzor plakatu dla FEO 2021-2027

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienial
realizuje projekt [tytut projektu do
uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE:

[kwota w PLN do uzupetnienia] 4 OPOLSKIE

www.mapadotacji.gov.pl

WAZNE: Wz6r plakatu jest obowigzkowy. Nie mozna go modyfikowa¢, dodawaé, usuwac
znakdéw. Nalezy jedynie uzupetnic tres¢ we wskazanych polach



OBOWIAZKI BENEFICJENTA FEO 2021-2027- NAKLEJKI

Naklejki powinny znalez¢ sie na:

O sprzetach, maszynach, urzgdzeniach, np. maszyny i urzgdzenia produkcyjne,
laboratoryjne, komputery, laptopy, tablety, drukarki

A Srodkach transportu, np. samochodach, radiowozach, tramwajach,
autobusach, wagonach kolejowych

O aparaturze, np. laboratoryjnej, medyczne;

Naklejki muszg znajdowac sie w dobrze widocznym miejscu

Nie umieszczamy naklejek na przedmiotach uzytku codziennego i takich, ktérych
znaczenie ma charakter pomocniczy / dodatkowy w projekcie, np. meble, akcesoria
biurowe



JAK OZNACZAC SPRZET ZAKUPIONY W PROJEKCIE - NAKLEJKI

Fundusze Europejskie

Zakup wspoétfinansowany ze Srodkow
Unii Europejskiej

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Opolskiego - Polska Unie Europejska

WAZNE: wzér naklejki jest obowigzkowy - nie mozna go modyfikowaé
= Najmniejszy rozmiar naklejki to ok. 14x8 cm
= Znaki na naklejce muszg byc czytelne i wyraznie widoczne



OBOWIAZKI BENEFICJENTA FEO 2021-2027
STRONA INTERNETOWA | MEDIA SPOLECZNOSCIOWE

Na oficjalnej stronie internetowej (jesli beneficjent jg posiada) i w mediach
spotecznosciowych zamieszczamy:
O opis projektu,
O odpowiednie zestawienie znakow
O hasztagi #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie
(tylko w mediach spotecznosciowych)

Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta FE na lata 2021-2027 w zakresie informacji i
promocji wskazuje na obowigzek posiadania przynajmniej jednego profilu w mediach
spotecznosciowych.

Jezeli Beneficjent nie posiada profilu w mediach spotecznosciowych to musi go
zatozy¢ (przynajmniej jeden profil).

Profil w mediach spotecznosciowych oraz oficjalna strona internetowa (jesli dotyczy)
powinna by¢ utrzymywana do konca realizacji projektu.



JAK OPISYWAC PROJEKT - STRONA INTERNETOWA

Opis projektu zawiera:

Q
Q
Q

U

tytut projektu lub skrécong nazwe
znaki: FE, barw RP i UE

zadania, dziatania, ktore bedg realizowane w projekcie, np. co zostanie
zrobione, zakupione

grupy docelowe - do kogo skierowany jest projekt
cele projektu

efekty, rezultaty projektu - jezeli nie zostaty uwzglednione w opisie
zadan/dziatan

catkowity koszt projektu
wysokos¢ wktadu FE

WAZNE: jest to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.

UWAGA: Jezeli tworzysz strone internetowg finansowang z projektu oznaczenia graficzne
muszg znalez¢ sie na samej gorze strony internetowe;

WAZNE: Oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spoteczno$ciowych
wystepujg zawsze w wariancie petnokolorowym



JAK OPISYWAC PROJEKT - MEDIA SPOLECZNOSCIOWE

A Na profilu w mediach spotecznosciowych - musi by¢ taki sam opis projektu,
jak na stronie internetowej

O Aktualizuj opis projektu o kluczowe etapy projektu, pod koniec realizacji
projektu nalezy zaktualizowac opis projektu o osiggniete efekty

O Na profilu w mediach spotecznosciowych pamietaj o hasztagach

#FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie

WAZNE: Oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych
wystepujg zawsze w wariancie petnokolorowym



OBOWIAZKI BENEFICJENTA FEO 2021-2027
MATERIALY AUDIO

Obowigzuje oznaczenie stowne - na koncu materiatu informacja stowna:

~Audycja/ kampania/ materiat/ projekt dofinansowany/a
przez Unie Europejska”

PAMIETA]: Oznaczenie nie zastepuje koniecznosci poinformowania o wsparciu
projektu w przekazie, ktory jest zawartoscig merytoryczng dziatania

W tresci materiatu zamies¢ wyrazng informacje wskazujaca, ze projekt
zostat dofinansowany przez UE



OBOWIAZKI BENEFICJENTA FEO 2021-2027
MATERIALY PRASOWE | INNE

Materiat informacyjno-promocyjny musi zawiera€ informacje o
finansowaniu przez Unie Europejska:

O w warstwie graficznej - odpowiednie zestawienie znakow

O w warstwie tekstowej, zawartosci merytorycznej - w tresci
materiatu informacja o wspoétfinansowaniu przez UE

W materiale prasowym opisz, np.:

O rodzaj wsparcia z FE
O jakie dziatania dzieki niemu zrobisz
O korzysci wynikajgce z realizacji projektu



OBOWIAZKI BENEFICJENTA FEO 2021-2027
SPOTKANIA INFORMACYJNE

Spotkanie informacyjne na temat projektu, mozna oznaczy¢, np. poprzez:

O wywieszenie przy wejsciu do miejsca spotkania plakatu promocyjnego zawierajgcego
odpowiednie zestawienie znakdw,

O postawienie w widocznym miejscu, np. w miejscu prezentacji/ przy méwnicy, roll-upu
czy Scianki promocyjnej zawierajgcych odpowiednie zestawienie znakow,

O umieszczenie w gtdbwnym miejscu spotkania, np. na moéwnicy, flagi Unii Europejskie;
oraz flagi Rzeczpospolitej Polskiej,

O uwzglednienie oznakowania i informacji o dofinansowaniu w tresci prezentacji
multimedialnej i materiatéw audiowizualnych prezentowanych podczas spotkania,

O umieszczenie informacji o dofinansowaniu przedsiewziecia/ inwestycji ze Srodkéw UE
we wszystkich materiatach dotyczgcych spotkania lub projektu, ktore przekazesz
uczestnikom

PAMIETAJ: o stownym poinformowaniu uczestnikdw spotkania o uzyskanym dofinansowaniu
z Unii Europejskiej podczas gtdwnej czesci spotkania (np. prezentacji, wystgpienia czy
dyskusji).



OBOWIAZKI BENEFICJENTA FEO 2021-2027
OZNAKOWANIE MALYCH PRZEDMIOTOW

O umieszczamy zestawienie znakow: FE, barw RP i UE

[ stosowanie logo promocyjnego wojewddztwa nie jest obowigzkowe - w
przypadku programow regionalnych

O w uzasadnionych przypadkach mozna zastosowac wariant achromatyczny
zestawienia znakdéw

[ jezeli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim zastosowac czytelnych
znakow: FE, barw RP i UE lub wariantu minimalnego bez znaku barw RP - nie
mozesz go uzywac do celédw promocyjnych projektu

UWAGA: Umieszczanie oznaczen wytgcznie na opakowaniach materiatow
promocyjnych jest niedozwolone. Zwrd¢ uwage, aby zestawienia znakow
znajdowaty sie bezposrednio na przedmiotach, a nie na ich opakowaniu.



OBOWIAZKI BENEFICJENTA FEO 2021-2027.
JAK KOMUNIKOWAC EKOLOGICZNIE, GADZETY.

Dokonaj selekcji materiatow informacyjno-promocyjnych, aby byty dobrze dopasowane do celu
komunikacyjnego dziatania

WAZNE: Gadzety nie mogg by¢ samodzielnym dziataniem promocyjnym, a jedynie
uzupetnieniem innego, dziatania komunikacyjnego

WAZNE: Jezeli uda sie osiggnac cel komunikacyjny bez korzystania z gadzetéw - zrezygnuj z nich

Jesli decydujesz sie zastosowac gadzety i jest to uzasadnione to:
O ograniczich liczbe

O zlecaj produkcje tylko i wytgcznie produktédw ekologicznych lub z materiatow z recyklingu lub u
producentow lokalnych, ktorzy dziatajg w zrbwnowazony sposéb

O zrezygnuj z publikacji drukowanych na rzecz elektronicznych
[ stosuj odniesienia do QR kodéw
O informuj zgodnie z zasadg Do No Significant Harm (DNSH)



OBOWIAZKI BENEFICJENTA FEO 2021-2027.
INFORMOWANIE O WAZNYCH ETAPACH PROJEKTU.

Projekt, ktorego catkowity koszt przekracza 5 min euro

Informacja dla IZ i IP (mailowo, 14 dni przed) o:

4 planowanych wydarzeniach informacyjno-promocyjnych

d innych planowanych wydarzeniach i istotnych okolicznosciach zwigzanych z realizacjg
Projektu, ktére mogg miec znaczenie dla opinii publicznej i mogg stuzyc

budowaniu marki FE



OBOWIAZKI BENEFICJENTA FEO 2021-2027.
OBOWIAZEK ORGANIZAC]I WYDARZENIA.

Projekt strategiczne lub ktérego catkowity koszt przekracza 10 min euro

Organizacja wydarzenia lub dziatania informacyjno-promocyjnego:

O Np. konferencja prasowa, wydarzenie promujgce projekt, prezentacja projektu na targach
branzowych

O W waznym momencie realizacji projektu, np. na otwarcie, zakonczenie projektu lub jego
waznego etapu

O Do udziatu trzeba zaprosi¢ przedstawicieli KE i 1Z (e-mail wskazany w umowie/decyzji o

dofinansowaniu, min. 4 tygodnie przed wydarzeniem)

Dodatkowo: obowigzki jak dla projektow, ktérych catkowity koszt przekracza 5 min euro



DOKUMENTOWANIE REALIZACJI DZIALAN INFORMACYJNYCH,
PROMOCYJNYCH

Wszystkie obowigzki informacyjne oraz dziatania informacyjno-promocyjne
zwigzane z realizowanym projektem muszg zosta¢ udokumentowane

Dokumentacje te nalezy przechowywac razem z pozostatymi dokumentami projektowymi
przez czas okreslony w umowie o dofinansowanie - na potrzeby kontroli i dziatan
monitoringowych

Dokumentacje mozesz przechowywad w formie:
U papierowej

O elektronicznej, np. skany dokumentow, zdjecia, kopie (zrzuty) stron internetowych.

Jesli na potrzeby projektu powstaty materiaty informacyjne mozesz przechowywac ich
pojedyncze egzemplarze (np. broszury, publikacje) albo tylko ich zdjecia

Jak dokumentowac dziatania informacyjno - promocyjne okresla Podrecznik
whnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promogji.



DOKUMENTOWANIE REALIZAC)I DZIALAN INFORMACYJNYCH, PROMOCY)NYCH

Informacja na oficjalnej
stronie internetowej Zrzut z ekranu, na ktérym widac bedzie wtasciwe oznaczenie
beneficjenta oraz w mediach| strony/ mediéw spotecznosciowych oraz opis projektu

spotecznosciowych

Plakat lub elektroniczny

T e Zdjecie potwierdzajgce umieszczenie plakatu/wyswietlacza

Tablica informacyjna Zdjecie potwierdzajgce umieszczenie tablicy

Naklejka Zdjecie potwierdzajgce umieszczenie naklejki

Pojedyncze egzemplarze lub opcjonalnie ich zdjecie, informacje
Ulotki, broszury o naktadzie i sposobie dystrybucji (np. podczas jakich wydarzen
lub gdzie zostaty rozdane)

Egzemplarze okazowe, w ktérych znajdujg sie opublikowane
artykuty lub ogtoszenia. Dopuszczalne sg ich skany (w
szczegolnosci w przypadku bardzo niskich naktaddéw)

Ogtoszenia, artykuty w
prasie




DOKUMENTOWANIE REALIZAC)I DZIALAN INFORMACYJNYCH, PROMOCY)NYCH

Wydarzenie informacyjne
lub dziatanie komunikacyjne
(w przypadku projektéw
strategicznych)

Informacje o organizacji wydarzenia lub dziatania
komunikacyjnego (np. zaproszenia), program spotkania,
ewentualnie: lista uczestnikow, zdjecia, podsumowanie, ankieta
oceniajgca spotkanie i jej wyniki

Spotkania informacyjne

Informacje o organizacji spotkania (np. ogtoszenia, zaproszenia),
program spotkania, ewentualnie: lista uczestnikow, zdjecia,
podsumowanie, ankieta oceniajgca spotkanie i jej wyniki

Konferencja prasowa

Informacje o organizacji konferencji (np. zaproszenie), notatka
prasowa lub materiaty dla dziennikarzy, zdjecia, ewentualnie:
lista uczestnikdw, kopie artykutdw, ktore sie ukazaty w wyniku
konferenc;i

Wizytacja projektu np. dla
dziennikarzy, dla innych
zainteresowanych oséb

Zaproszenia, zdjecia, kopie materiatéw o projekcie, ewentualnie
kopie artykutéw, ktore ukazaty sie w wyniku wizytacji




DOKUMENTOWANIE REALIZAC)I DZIALAN INFORMACYJNYCH, PROMOCY)NYCH

Udziat w przedsiewzieciach
organizowanych przez
instytucje realizujgce
programy, np. inicjatywy
typu Dni Funduszy
Europejskich

Zaproszenia, zdjecia, kopie materiatdw o projekcie, zrzut ze
strony internetowej z informacjami o tym, ze projekt zostat
udostepniony zainteresowanym, podsumowanie, statystyki ile
0sOb obejrzato projekt

Materiaty dla prasy

Kopia materiatéw dla prasy, ewentualnie lista wysytkowa

Informacje, artykuty na
portalach internetowych

Zrzut z ekranu, na ktéorym widac date publikacji

Mailingi

Kopia wystanego pisma lub e-maila, listy dystrybucyjne

Stoiska

Zdjecia, ewentualnie krétki opis przedsiewziecia, podsumowanie
akcji informacyjnej

Materiaty promocyjne

Zachowanie pojedynczych egzemplarzy do kontroli lub
dokumentacja fotograficzna, listy dystrybucyjne materiatéw
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NIEWLASCIWA REALIZACJA OBOWIAZKOW KOMUNIKACYJNYCH

Odpowiedzialnos¢ za niewtasciwa realizacje obowigzkéw
komunikacyjnych:

O Art. 50 ust. 3 rozporzgdzenia 2021/1060
O Odpowiednie zapisy umowne i zatgcznik z tabelg pomniejszen

[ Pomniejszenie liczone jest od kwoty dofinansowania projektu z FE

W przypadku gdy beneficjent nie wypetnia swoich obowigzkdéw wynikajgcych z
art. 47 lub art. 50 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia ogdlnego i w przypadku gdy nie
zostaty podjete dziatania zaradcze, instytucja zarzgdzajgca/instytucja
posredniczgca stosuje srodki, uwzgledniajgc zasade proporcjonalnosdi,

polegajgce na anulowaniu do 3 % wsparcia z Funduszy na dang operacje
(projekt).



NIEWLASCIWA REALIZACJA OBOWIAZKOW KOMUNIKACYJNYCH

Zapisy Umowy o dofinansowanie projektu unijnego

Wezwanie do podjecia dziatan zaradczych - w przypadku niewywigzywania

sie z obowigzkow informacyjnych i promocyjnych dot. wsparcia z UE

Brak wykonania przez Beneficjenta dziatan zaradczych - pomniejszenie
maksymalnej kwoty dofinansowania o wartos¢ nie wiekszg niz 3% tego

dofinansowania

Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie
obowigzkdédw komunikacyjnych beneficjentdéw FE - stanowi zatgcznik do

umowy/decyzji o dofinansowaniu



Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu -

zatgcznik do Umowy/Decyzji

Obowigzek

Uchybienie

Wielkos¢
pomniejszenia
kwoty
idofinansowania

Umieszczenia krotkiego opisu Projektu na

Brak opisu Projektu na oficjalnej stronie

internetowej Beneficjenta jesli jg posiada lub brak

L : ) - e . w umieszczonym opisie Projektu informacji o 0,5%
oficjalnej stronie beneficjenta, jesli jg posiada : : e .
fakcie otrzymania wsparcia finansowego z Unii
Europejskiej
Brak opisu Projektu na stronach mediéw
Umieszczania krotkiego opisu Projektu na spotecznosciowych Beneficjenta
stronach mediow spotecznosciowych lub brak w umieszczonym opisie Projektu 0,5%
Beneficjenta informacji o fakcie otrzymania wsparcia
finansowego z Unii Europejskiej
: : : . Nieumieszczanie znaku Funduszy Europejskich,
Umieszczenie w widoczny sposéb znaku Ku b R litei Polskiet (ied
Funduszy Europejskich, znaku barw Znaku barw Rzeczypospolite] Polskie] sl .
' dotyczy; wersja petnokolorowa) i znaku Unii 0,25%

Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy, wersja
petnokolorowa) i znaku Unii Europejskiej

Europejskiej w ktorymkolwiek dziataniu,
dokumencie, materiale




Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu -

zatgcznik do Umowy/Decyzji

Wielkos¢
Obowigzek Uchybienie poml?‘:;ecj,i;ema
idofinansowania|
Nieumieszczenie tablic
Umieszczenie w miejscu realizacji Projektu Y 0,5%
trwatej tablicy informacyjnej podkreslajacej  |ymieszczenie tablicy informacyjnej niezgodnie z 0.25%
fakt otrzymania dofinansowaniaz UE, ~  |\zorem okreslonym w zatgczniku do Umowy ’
nlez.w’rocznle.po rozpoczGeil flzygznej realizacjl Umieszczenie tablicy informacyjnej w miejscu
Projektu obejmujacego inwestycje rzeczowe niewidocznym lub mato widocznym dla 0,25 %
lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu zny y !
spoteczenstwa
Umieszczenie w widocznym miejscu realizacji |Nieumieszczenie przynajmniej jednego plakatu lub 0,5%
Projektu przynajmniej jednego trwatego elektronicznego wyswietlacza
plakatu o minimalnym formacie A3 lub Umieszczenie plakatu lub elektronicznego 0 25%
podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza niezgodnie ze wzorem '
wyswietlacza, podkreslajacego fakt otrzymanial Umieszczenie plakatu lub elektronicznego
dofinansowania wyswietlacza w miejscu niewidocznym lub mato 0,25%
z UE widocznym dla spoteczenstwa
Zorganizowanie wydarzenia lub dziatania
|nformacyjno-p.rom.ocyjr)ego W waznym . |Niezorganizowanie wydarzenia lub dziatania
momencie realizacji projektu, np. na otwarcie informacyjno-promocyjnego
\?V;?ﬁl;tlg zigogfenrlgzprggkgelfn?,dgsgto i lub niezaproszenie do udziatu w wydarzeniu 0,5%
g0 €tapu np. rozpocz& ywestydl informacyjno-promocyjnym przedstawicieli KE
oddanie inwestycji do uzytkowania itp. odoowiedniei 17
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. e rozporzgdzenia P J
0gblnego)




TU ZNA)DZIESZ NIEZBEDNE INFORMACJE: www.funduszeue.opolskie.pl

O wejdz w Menu
25 funduszeue.opolskie.pl - '! L .
O wejdz w zaktadke Promocja

Osoba prywatna Firma Samorzqd Organizacja pozarzqdowa °
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http://www.funduszeue.opolskie.pl/

2% funduszeue.opolskie.pl/komunikacja-i-promocja -

Fundusze Europejskie
dla Opolskiego

Komunikacja i promocja

= Menu Skontaktuj sie !OPOLSK' E

Jezeli otrzymates dofinansowanie z Funduszy Europejskich, masz obowigzek poinformowac o tym

opinie publiczng. Niedopetnienie tego obowiqgzku moze skutkowac zwrotem czesci dofinansowania.
TU Z NAJ DZI ESZ: Dowiedz sie jakie sq najwazniejsze obowigzki beneficjenta programu Fundusze Europejskie dla

Opolskiego w zakresie informacji i promocji.

Wszystkie potrzebne informacje znajdziesz rowniez w umowie o dofinansowanie projektu.

U NIEZBEDNE INFORMACJE
D DOKUMENTY DO POBRANIA Jakie masz obowiqzki informacyjno-promocyjne?

O WZORY DO POBRANIA

Jak oznaczac miejsce projektu i sprzet
powstaty/zakupiony w ramach projektu? (d...

O ODPOWIEDZI NA NAJCZESCIE]

ZA DAWAN E PYTAN IA Najwazniejsze dokumenty okreslajgce wymagania

zwigzane z informacjq na temat pr...

Specjalista ds. komunikacji

Jak oznaczac dokumenty i dziatania informacyjno
promocyjne w projekcie? (do pob...

Co jezeli nie wywigzesz sie z obowigzkow
informacyjnych i promocyjnych?

FAQ MFiPR - Zasady komunikacji marki Fundusze
Europejskie 2021-2027



PROJEKTY WSPOLFINANSOWANE Z BUDZETU PANSTWA -
DZIALANIA INFORMACYJNE

Podstawa prawna:

ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 7 maja 2021 r. w

sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez

podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z WZOR TABLICY
budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy celowych

(Rozporzgdzenia zmieniajgce z 20 grudnia 2021 r. i 7 lipca 2023 r.)

PROJEKTY Z DOFINANSOWANIEM Z UNII EUROPE)SKIE} ) )
DOFINANSOWANO ZE SRODKOW

Obowigzek zamieszczania tablic/plakatow oraz informacji na BUDZETU PANSTWA
stronach/mediach spotecznosciowych dotyczy projektow, w [NAZWA B L ]DorAc.u]
ktorym wartos¢ wkitadu publicznego* przekracza wyrazong

w ztotych rownowartosci 500 000 euro sormavsowases [1 000 000 24] o R

CALKOWITA WARTOSE [l 000 000 ZI] [mieSiqc I‘Ok]

Gdzie znalez¢ informacje:
https://www.gov.pl/web/premier/dzialania-informacyjne

*definicja - art. 2 Rozporzgdzenia 2021/1060


https://www.gov.pl/web/premier/dzialania-informacyjne
https://www.gov.pl/web/premier/dzialania-informacyjne
https://www.gov.pl/web/premier/dzialania-informacyjne

PROJEKTY WSPOLFINANSOWANE Z BUDZETU PANSTWA -
DZIALANIA INFORMACYJNE

OBOWIAZKI:

= g

umieszczenie tablicy informacyjnej - w przypadku realizacji zadan w zakresie:
infrastruktury drogowej, kolejowej, morskiej, wodnej srodlgdowe;,
lotniczej, telekomunikacyjnej, teleinformatycznej, cyfrowej, przesytowej lub
komunalnej, prac budowlanych, zakupu srodkéw trwatych;

. umieszczenie plakatu informacyjnego - w przypadku realizacji projektow:

badawczo-rozwojowych o charakterze wdrozeniowym, rozwojowym,
badawczym lub naukowym, edukacyjnych - realizowanych w formie
debaty, konferencji, seminarium, lekcji, warsztatu lub wyktadu,
spotecznych - obejmujgcych przedsiewziecia kulturalne, wydawnicze,
sportowe, socjalne, wychowawcze lub profilaktyczne oraz dziatania z
zakresu opieki nad zabytkami i ochrony dziedzictwa narodowego;

. zamieszczenie informacgji na swojej stronie internetoweyj, o ile jg posiada oraz na

swoich profilach w internetowych serwisach spotecznosciowych, o ile takie profile
posiada - w przypadku realizacji zadan i projektédw okreslonych w pkt 1 i 2.

WZOR PLAKATU

3

DOFINANSOWANO
ZE SRODKOW
BUDZETU PANSTWA

[NAZWA PROGRAMU LUB DOTACJI]
[Nazwa zadania]

DOFINANSOWANIE

[1000 000 zt]

AAAAAAAAAAAAAAAA

[1000 000 zt

DATA PODPISANIA UMOWY
[miesigc rok]



Fundusze Europejskie

Fundusze Europejskie
dla Opolskiego

dla opolskiego

Rzeczpospolita

- Polska

Departament Wdrazania Funduszy
Europejskich

www.funduszeue.opolskie.pl

) Fundusze Europejskie dla Opolskiego

Opracowanie: Aneta Wieszala, Przemystaw Mazur
Referat Promocji DWF
Opole, pazdziernik 2025 r.

Dofinansowane przez ‘
OPOLSKIE
]
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