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14) ,personelu Projektu” — zgodnie z zapisami
wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci,
oznacza to osoby zaangazowane do realizacji
zadan lub czynnosci w ramach projektu na
podstawie stosunku pracy i wolontariusze
wykonujgcy Swiadczenia na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (t.j. Dz. U.z 2024 r. poz. 1491 z
pdzn. zm.); personelem projektu jest
rowniez osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé
gospodarczg bedaca beneficjentem oraz
osoby z nig wspdtpracujgce w rozumieniu art. 8
ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998
r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j.
Dz. U.z 2024 r. poz. 497 z pdin. zm.);

16) Powierzajgcym” - oznacza Instytucje
Zarzadzajgca, petniagcg role petnigca role
administratora danych osobowych dla zbioru
FEO 2021-2027;

14) ,personelu Projektu” — zgodnie z zapisami
wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci,
oznacza to osoby zaangazowane do realizacji
zadan lub czynnosci w ramach projektu na
podstawie stosunku pracy i wolontariusze
wykonujgcy Swiadczenia na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1338 z
pdzin. zm )personelem projektu jest

réwniez osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢
gospodarczg bedaca beneficjentem oraz

osoby z nig wspdtpracujgce w rozumieniu art. 8
ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998

r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz.
U. z 2025 r. poz. 350 z pdin. zm.);

16) ,,administratorze danych osobowych” -
,administratorze” - rozumie sie przez to
wiasciwy organ, ktéry samodzielnie lub
wspdlnie z innym whasciwym organem lub
wiasciwymi organami ustala cele i sposoby
przetwarzania danych osobowych, podmiot

Korekta zapiséw oraz
podstaw prawnych
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25) ,ustawie o finansach” — oznacza to ustawe z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z
poin.zm .);

26) ,,ustawie Pzp” - oznacza to ustawe z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320);

27) ,,ustawie wdrozeniowe]” - ustawa z dnia 28
kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze Srodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021- 2027 (Dz. U.
2022 poz. 1079 z pdzn. zm.);

wskazany przez ustawe jako administrator,
jezeli cele i sposoby przetwarzania danych
osobowych sg okreslone w ustawie, albo
podmiot wskazany przez prawo Unii
Europejskiej albo prawo panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej lub podmiot
wyznaczony zgodnie z kryteriami okreslonymi
W prawie tego panstwa.

25) ,,ustawie o finansach” — oznacza to ustawe z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z
pézn.zm .);

26) ,ustawie Pzp” - oznacza to ustawe z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamodwien
publicznych (t.j. Dz. U.z 2024 r. poz. 1320 z
pdin.zm.);

27) ,ustawie wdrozeniowej” - ustawa z dnia 28
kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze Srodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021- 2027 (tj.Dz. U.
2025 poz. 1733 z pdin. zm.);
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AL CLEllEE Tres¢ przed zmiang Tres¢ po zmianie SRR
dokumentu w dokumencie dokonywanej zmiany
Okres 7. Podmiot upowazniony do ponoszenia 7. Podmiot upowazniony do ponoszenia
realizacji wydatkow? : wydatkéw ?(ktérego skany wyciggdw
Projektu i Nazwa podmiotu: bankowych/dowodéw zaptaty, potwierdzajgce Korekta zapisow
zakres Adres podmiotu: poniesienie wydatkow rozliczanych w
rzeczowy NIP podmiotu projekcie, bedg przedkfadane do rozliczenia
REGON podmiotu: wydatkédw we wnioskach o ptatnos¢, zgodnie
Umowy . .
z zapisami § 12 ust. 5 pkt 1):
§3 Nazwa podmiotu:
Adres podmiotu:
2. Beneficjent zobowigzuje sie monitorowac 2. Beneficjent zobowigzuje sie monitorowac
§4 zmiany wszystkich wytycznych wskazanych w zmiany wszystkich wytycznych wskazanych w Korekta zapiséw

ust. 1 i stosowac aktualne wytyczne. Publikacja
wytycznych odbywa sie zgodnie z
zapisami art. 5 ust. 5 ustawy wdrozeniowej.

ust. 1 i Podrecznika wnioskodawcy i
beneficjenta Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 w zakresie informacji i promocji oraz
stosowac aktualne wersje wyzej wymienionych
dokumentdéw. Publikacja wytycznych odbywa
sie zgodnie z zapisami art. 5 ust. 5 ustawy
wdrozeniowe;j.

2 W przypadku, gdy w projekcie wystepuje wiecej niz 1 podmiot upowazniony do ponoszenia
wydatkéw, zapis nalezy powieli¢ analogicznie dla pozostatych podmiotéw. Jezeli wydatki w
projekcie bedg ponoszone wytacznie przez Beneficjenta lub partnera, ust. 7 nie wypetnia sie.
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9. W przypadku zmian w zakresie rzeczowym
projektu, skutkujgcych nieosiggnieciem
wskaznika produktu i rezultatu, Instytucja
Zarzadzajaca dokona indywidualnej analizy
powoddw odchylenia, w wyniku czego moze
pomniejszy¢ wartos¢ dofinansowania
stosownie do niezrealizowanego zakresu
rzeczowego stosujgc regute proporcjonalnosci.
10. Wskazniki uznaje sie za osiggniete i
powinny by¢ wykazane przez beneficjenta

w przypadku:

a) wskaznikéw produktu —w momencie
zakonczenia finansowej realizacji i wykazane
najpdzniej we wniosku o ptatnosé koricows;
b) wskaznikéw rezultatu — osiggniete musza
zostaé w rok po terminie zakonczenia
finansowej realizacji projektu i wykazane w
sprawozdaniu z osiggnietych wskaznikow
rezultatu, ktére Beneficjent sktada do
Instytucji Zarzadzajacej w terminie do 30 dni
od

uptyniecia roku od zakoriczenia finansowej
realizacji projektu, stanowigcym

Zatgcznik nr 11 do Umowy. W uzasadnionych
przypadkach, na wniosek beneficjenta i za
zgodg Instytucji Zarzadzajacej, termin
osiggniecia wartosci docelowej wskaznika
rezultatu moze zostac przedtuzony.

11. W przypadku nieosiggniecia przez
Beneficjenta zatozonych wartosci wskaznikow
produktu

9. W przypadku zmian w zakresie rzeczcowym
Projektu, skutkujgcych zmianami wartosci
docelowej wskaznika produktu lub rezultatu,
Instytucja Zarzadzajgca dokona

indywidualnej analizy powoddéw odchylenia, w
wyniku czego moze pomniejszy¢ warto$é
wydatkéw kwalifikowalnych lub wartos¢
dofinansowania proporcjonalnie do
niezrealizowanego zakresu rzeczowego.

10. Wskazniki uznaje sie za osiggniete i powinny
by¢ wykazane przez beneficjenta

w przypadku:

a) wskaznikéw produktu — osiggniete powinny
zostac najpdzniej w momencie

zakonczenia rzeczowej realizacji Projektu i
wykazane najpdzniej we wniosku o

ptatnos¢ korcows;

w momencie zakonczenia finansowej realizacji i
wykazane najpdzniej we wniosku o

ptatnos¢ koricowa;

b) wskaznikdw rezultatu — osiggniete muszg
zosta¢ w rok po terminie zakonczenia
finansowej realizacji projektu i wykazane w
sprawozdaniu z osiggnietych wskaznikow
rezultatu, ktére Beneficjent sktada do Instytucji
Zarzadzajgcej w terminie do 30 dni

od uptyniecia roku od zakonczenia finansowej
realizacji projektu, stanowigcym

Zatacznik nr 10 do Umowy.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek
beneficjenta i za zgodg Instytucji
Zarzadzajgcej, termin osiggniecia wartosci
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lub rezultatu, Instytucja Zarzadzajgca na etapie
weryfikacji wniosku o ptatnosé koricowa
dokona indywidualnej analizy powoddw
nieosiggniecia wskaznikow, biorgc pod uwage:
a) zakres % odchylenia wartosci osiggnietej od
wartosci zatozonej,

b) liczbe nieosiggnietych wskaznikéw,

c) informacje, w jaki sposdb odchylenie
wskaznika/wskaznikow wptywa na odchylenie
wskaznika/wskaznikow ujetych w Programie,
d) informacje czy wskaznik/wskazniki miaty
wptyw na wybodr projektu do

dofinansowania,

e) wyjasnienia Beneficjenta, w szczegdlnosci
podejmowane przez niego dziatania
naprawcze.

12. W zaleznosci od wynikéw indywidualnej
analizy przeprowadzonej w oparciu o zapisy
ust.

11 zmiany w realizacji zatozonych wartosci
docelowych wskaznikow produktu i rezultatu
zwigzane mogg byc z regutg proporcjonalnosci
projektu.

a) osiaggniecie na poziomie minimum 80% - o
stosowaniu reguty proporcjonalnosci
decyduje Instytucja Zarzadzajaca,

b) osiggniecie na poziomie ponizej 80% -
stosuje sie regute proporcjonalnosci do
poziomu odchylenia wskaznika, jednak w
uzasadnionych przypadkach, na podstawie
wynikéw analizy opisanej w ust. 11, Instytucja
Zarzadzajgca moze odstgpic od

natozenia korekty finansowe;j.

13. Zgodnie z regutg proporcjonalnosci:

docelowej wskaznika rezultatu moze

zostac przedtuzony.

11. W przypadku nieosiggniecia przez
Beneficjenta zatozonych wartosci wskaznikow
produktu

lub rezultatu, Instytucja Zarzadzajaca na etapie
weryfikacji wniosku o ptatnos¢ koricowa
dokona indywidualnej analizy powodéw
nieosiggniecia wskaznikoéw, biorgc pod uwage:
a) zakres % odchylenia wartosci osiggnietej od
wartosci zatozonej,

b) liczbe nieosiggnietych wskaznikéw,

c) informacje, w jaki sposdb odchylenie
wskaznika/wskaznikow wptywa na odchylenie
wskaznika/wskaznikow ujetych w Programie,
d) informacje czy wskaznik/wskazniki miaty
wplyw na wybdr projektu do

dofinansowania,

e) wyjasnienia Beneficjenta, w szczegdlnosci
podejmowane przez niego dziatania
naprawcze.

12. W zaleznosci od wynikéw indywidualnej
analizy przeprowadzonej w oparciu o zapisy
ust. 11, nieosiggniecie zatozonych wartosci
docelowych wskaznikéw produktu lub
rezultatu stanowi przestanke do natozenia
proporcjonalnej korekty finansowej na dany
wydatek/zadanie o ile mozliwe jest
przyporzgdkowanie wydatku/zadania do danego
wskaznika. Jezeli przyporzadkowanie
wydatku/zadania do danego wskaznika nie jest
mozliwe, wéwczas korekta finansowa moze
zostac¢ zastosowana proporcjonalnie do
wszystkich wydatkéw/zadan projektu. W




Fundusze Europejskie
dla Opolskiego

Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

B | ioPOLSKIE

a) w przypadku niespetnienia ktoregokolwiek
kryterium, o ktérym mowa w ust. 6

Instytucja Zarzadzajgca moze uznac wszystkie
lub odpowiednig czes¢ wydatkéw

dotychczas rozliczonych w ramach Projektu za
niekwalifikowalne,

b) w przypadku nieosiggniecia celu Projektu —
Instytucja Zarzadzajgca moze uznaé
wszystkie lub odpowiednig cze$¢ wydatkow
dotychczas rozliczonych w ramach

Projektu za niekwalifikowalne. Wysokos¢
wydatkéw niekwalifikowalnych uzalezniona
jest od stopnia niezrealizowania celu Projektu.
Wydatki niekwalifikowalne obejmuja

wydatki zwigzane z tym zadaniem
merytorycznym (zadaniami merytorycznymi),
ktorego zatozenia nie zostaty osiggniete.
Stopien nieosiggniecia zatozen projektu
okreslany jest przez Instytucje Zarzadzajaca,
c) w przypadku wystgpienia sity wyzszej
Instytucja Zarzadzajgcg moze podjgé decyzje
o odstgpieniu od stosowania reguty
proporcjonalnosci.

14. Reguta proporcjonalnosci stosowana jest
przez Instytucje Zarzadzajgcg wedtug stanu na
zakonczenie realizacji Projektu na etapie
weryfikacji koncowego wniosku o pfatnosé.
15. Beneficjent jest zobowigzany udostepnic
dokumentacje potwierdzajgcg osiggniecie
wskaznikdw na kazde zgdanie Instytucji
Zarzadzajgcej, w szczegdlnosci podczas
kontroli

prowadzonych w ramach Projektu.

zaleznosci od poziomu osiggniecia
wskaznikow:

a) osiggniecie na poziomie minimum 80% - o
natozeniu korekty finansowej decyduje
Instytucja Zarzadzajaca,

b) osiggniecie na poziomie ponizej 80% -
Instytucja Zarzadzajgca naktada korekte
finansowg, jednak w uzasadnionych przypadkach,
na podstawie wynikéw analizy

opisanej w ust. 11, Instytucja Zarzadzajgca moze
odstgpi¢ od natozenia korekty

finansowej.

13. Beneficjent jest zobowigzany udostepnié
dokumentacje potwierdzajgcg osiggniecie
wskaznikdw na kazde zgdanie Instytucji
Zarzadzajgcej, w szczegdlnosci podczas kontroli
prowadzonych w ramach Projektu.

14. Niewykonanie wskaznika w Projekcie moze
stanowic przestanke do stwierdzenia
nieprawidtowosci indywidualnej.

15. Instytucja Zarzadzajaca na kazdym etapie
realizacji Projektu ma prawo wezwac
Beneficjenta do ztozenia dokumentéw
zrédtowych potwierdzajgcych tresé sktadanych
przez Beneficjenta oswiadczen. Nieztozenie
dokumentu Zrédtowego przez Beneficjenta
moze stanowié podstawe do niewyptacenia
dofinansowania, a takze do przerwania
weryfikacji wniosku o ptatnos¢ (o ktéorym mowa
w § 13 ust. 4) do czasu ztozenia tego
dokumentu, lub uznania wydatkow za
niekwalifikowane w sytuacji braku mozliwosci
potwierdzenia prawdziwosci okolicznosci
wskazanych przez Beneficjenta w tresci




Fundusze Europejskie
dla Opolskiego

Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

A OPOLSKIE

16. Niewykonanie wskaznika w projekcie moze
stanowic przestanke do stwierdzenia
nieprawidtowosci indywidualne;j.

17. Instytucja Zarzadzajaca na kazdym etapie
realizacji projektu ma prawo wezwaé
Beneficjenta do ztozenia dokumentow
zrodtowych potwierdzajgcych tresc sktadanych
przez Beneficjenta oswiadczen. Nieztozenie
dokumentu Zrédtowego przez Beneficjenta
moze stanowi¢ podstawe do niewyptacenia
dofinansowania, a takze do przerwania
weryfikacji wniosku o ptatnosé (o ktérym
mowa w § 13 ust. 4) do czasu ztozenia tego
dokumentu, lub uznania wydatkéw za
niekwalifikowane w sytuacji braku mozliwosci
potwierdzenia prawdziwosci okolicznosci
wskazanych przez Beneficjenta w tresci
os$wiadczenia.

18. W przypadku koniecznosci potwierdzenia
przez Instytucje Zarzadzajacga, po podpisaniu
Umowy, ze Beneficjent spetnia kryteria
wyboru projektow witasciwe dla naboru, w
ramach

ktorego projekt zostat wybrany do
dofinansowania, przed zatwierdzeniem
whiosku o ptatnos¢ koricowa Instytucja
Zarzadzajgca moze wezwac Beneficjenta do
przedtozenia

stosownych dokumentdw, o ile nie ma
dostepu do tych dokumentéw, w celu
weryfikacji

spetnienia tych kryteriéw. Warunkiem
zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koncowa
jest

oswiadczenia.

16. W przypadku koniecznosci potwierdzenia
przez Instytucje Zarzadzajgca, po podpisaniu
Umowy, ze Beneficjent spetnia kryteria wyboru
projektédw wtasciwe dla naboru, w ramach
ktorego Projekt zostat wybrany do
dofinansowania, przed zatwierdzeniem

whniosku o ptatnos¢ koficowa Instytucja
Zarzadzajgca moze wezwac Beneficjenta do
przedtozenia stosownych dokumentéw, o ile nie
ma dostepu do tych dokumentéw, w

celu weryfikacji spetnienia tych kryteridw.
Warunkiem zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢
koricowgq jest potwierdzenie przez Instytucje
Zarzadzajgcq spetnienia tych kryteridow. W
sytuacji, gdy Instytucja Zarzadzajaca stwierdszi, ze
kryterium nie zostato przez

Beneficjenta spetnione, moze uzna¢ wszystkie lub
czes$¢ wydatkow w ramach Projektu za
niekwalifikowalne, jako niespetniajgce warunkow
wynikajgcych z Regulaminu wyboru

projektéw. W przypadku uznania przez Instytucje
Zarzadzajgca czesci lub wszystkich

wydatkéw w ramach Projektu za
niekwalifikowalne, do tych wydatkéw
zastosowanie majg zapisy § 15.
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potwierdzenie przez Instytucje Zarzadzajgca
spetnienia tych kryteriéw. W sytuacji, gdy
Instytucja Zarzadzajaca stwierdzi, ze kryterium
nie zostato przez Beneficjenta spetnione,
moze uznac wszystkie lub czes¢ wydatkdw w
ramach projektu za niekwalifikowalne, jako
niespetniajgce warunkéw wynikajacych z
regulaminu wyboru projektow. W przypadku
uznania przez Instytucje Zarzadzajgca czesci
lub wszystkich wydatkéw w ramach projektu
za niekwalifikowalne, do tych wydatkow
zastosowanie majg zapisy § 15.

Przekazanie
Beneficjentowi
Dofinansowania
w formie
zaliczki

§9

10. Warunkiem przekazania Beneficjentowi
drugiej i kolejnych transz zaliczki jest:

1) ztozenie przez Beneficjenta do Instytucji
Zarzadzajgcej prawidtowych Wnioskéw o
ptatnos¢ wraz z prawidtowymi
harmonogramami, o ktérych mowa w § 8,
rozliczajacych

100 % otrzymanej transzy zaliczki. Zasady oraz
terminy sktadania Wnioskéw o ptatnosc

oraz przygotowania odpowiednich
dokumentdéw zatgczanych do Wniosku o
ptatnosc¢ okresla § 12,

2) potwierdzenie przez Instytucje Zarzadzajaca
prawidtowosci wydatkowania przez
Beneficjenta przekazanej wczesniej transzy
zaliczki, tj. poniesienia wydatkow objetych
Umowa i zgodnie z jej zapisami oraz ich
kwalifikowalnosci. W przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci podczas weryfikacji Wniosku
o ptatnosé rozliczajgcego przekazane

transze zastosowanie majg zapisy § 13,

10. Warunkiem przekazania Beneficjentowi
drugiej i kolejnych transz zaliczki jest:

1) ztozenie przez Beneficjenta do Instytucji
Zarzadzajgcej prawidtowych Wnioskdéw o
ptatnosé wraz z prawidtowymi harmonogramami,
o ktérych mowa w § 8, rozliczajgcych 100 %
otrzymanej transzy zaliczki. Zasady oraz terminy
sktadania Wnioskow o ptatnosé

oraz przygotowania odpowiednich dokumentéw
zatgczanych do Wniosku o ptatnosé okresla § 12,
2) potwierdzenie przez Instytucje Zarzadzajgca
prawidtowosci wydatkowania przez
Beneficjenta przekazanej wczesniej transzy
zaliczki, tj. poniesienia wydatkow objetych
Umowa i zgodnie z jej zapisami oraz ich
kwalifikowalnosci. W przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci podczas weryfikacji Wniosku o
ptatnosé rozliczajacego przekazane

transze zastosowanie majg zapisy § 15,

3) dostepnosc srodkéw europejskich w limicie
okreslonym przez ministra wtasciwego ds.
rozwoju regionalnego,

Korekta zapiséw
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3) dostepnosé¢ srodkdéw europejskich w limicie
okreslonym przez ministra wtasciwego ds.
rozwoju regionalnego,

4) Wniosek rozliczajacy otrzymang transze
zaliczki jest weryfikowany zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 13.

4) Whniosek rozliczajacy otrzymang transze
zaliczki jest weryfikowany zgodnie z zasadami
okreslonymiw § 13.

Przekazanie
dofinansowania
dla Projektow
realizowanych

1. Zgodnie z art. 103 ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.].

Dz. U.z 2024 ., poz. 1320.), jezeli
przedmiotem zamdwienia jest

1. Zgodnie z art. 103 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.].

Dz. U.z 2024 r., poz. 1320 z pdzn. zm.), jezeli
przedmiotem zamodwienia jest

Aktualizacja podstaw
prawnych

w formule zaprojektowanie i wykonanie robdt zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych
zaprojektuj i budowlanych w rozumieniu Ustawy z dnia 7 w rozumieniu Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
wybuduj lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z budowlane (t.j. Dz. U.z 2025 r. poz. 418 z pdin.
na podstawie 2024 r. poz. 725 z pdin. zm.), zamawiajgcy zm.), zamawiajgcy opisuje przedmiot zaméwienia
programu opisuje przedmiot zamdwienia za pomocg za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego,
funkcjonalno- programu funkcjonalno-uzytkowego, ktéry ktory stanowi zatgcznik do wniosku o
uzytkowego stanowi zatacznik do wniosku o dofinansowanie.

§11 dofinansowanie.
Zasady i 1. Beneficjent sktada wniosek o ptatnosé w | 1. Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ w jednej | Korekta zapiséw
terminy jednej z nastepujacych form: z nastepujacych form:
sktadania 1) refundacyjny — w ktédrym wnioskuje o 1) refundacyjny — w ktérym wnioskuje o
whnioskéw o refundacje na podstawie wykazanych we refundacje na podstawie wykazanych we
ptatnosc whiosku o ptatnosc¢ zaptaconych faktur, lub whiosku o ptatnosc zaptaconych faktur, lub

§12 innych dokumentéw o réwnowazne;j innych dokumentéw o rownowaznej

wartosci dowodowej,

2) zaliczkowy — w ktdrym wnioskuje o wyptate
dofinansowania bez wykazywania we
whiosku o ptatnos¢ faktur, lub innych
dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej,

wartosci dowodowej oraz sprawozdaje postep
rzeczowy z realizacji projektu,

2) zaliczkowy — w ktorym wnioskuje o wyptate
dofinansowania bez wykazywania we

whiosku o ptatnosc¢ faktur, lub innych
dokumentdéw o rownowaznej wartosci
dowodowej, 3) refundacyjno-zaliczkowy — w
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3) refundacyjno - zaliczkowy — w ktérym
Beneficjent wnioskuje rownoczesnie

o refundacje i zaliczke,

4) rozliczajacy zaliczke — w ktérym rozlicza
kwote przekazanej wczesniej zaliczki, 1Z nie
stosuje ograniczen co do terminu zapfaty
faktur, ktére Beneficjent rozlicza w ramach
whiosku rozliczajgcego zaliczke,

5) refundacyjno — zaliczkowy - rozliczajgcy
zaliczke - w ktédrym Beneficjent wnioskuje
rownoczesnie o refundacje i zaliczke, a takze
rozlicza $rodki przekazanej wczesniej
zaliczki,

6) refundacyjno-rozliczajgcy zaliczke —w
ktorym Beneficjent wnioskuje o refundacje,
a takze rozlicza srodki przekazanej wczesniej
zaliczki,

7) sprawozdawczy — Beneficjent sktada w
przypadku, gdy nie rozlicza zadnych
wydatkéw, a sprawozdaje tylko postep
rzeczowy z realizacji Projektu,

8) o ptatnos¢ koricowq — ostatni wniosek
sktadany przez Beneficjenta na zakonczenie
realizacji Projektu, moze mieé forme wniosku,
o ktérym mowa w pkt 1), pkt 4) albo

pkt 6),

9) rozliczajacy zaliczke — zaliczkowy - w ktdrym
Beneficjent wnioskuje rownoczesnie

o zaliczke, a takze rozlicza srodki przekazanej
wczesniej zaliczki.

2. Beneficjent sktada wnioski o ptatnosc
zgodnie z harmonogramami, o ktérych mowa
w § 8.

ktorym Beneficjent wnioskuje rownoczesnie

o refundacje i zaliczke oraz sprawozdaje postep
rzeczowy z realizacji Projektu,

4) rozliczajacy zaliczke — w ktérym rozlicza kwote
przekazanej wczesniej zaliczki,( 1Z nie

stosuje ograniczen co do terminu zaptaty faktur,
ktdre Beneficjent rozlicza w ramach

whiosku rozliczajgcego zaliczke) oraz
sprawozdaje postep rzeczowy z realizacji
projektu,

5) refundacyjno-zaliczkowy-rozliczajgcy zaliczke -
w ktérym Beneficjent wnioskuje

rownoczesnie o refundacje i zaliczke, a takze
rozlicza $rodki przekazanej wczesniej

zaliczki (1Z nie stosuje ograniczen co do terminu
zaptaty faktur, ktére Beneficjent

rozlicza w ramach wniosku rozliczajgcego
zaliczke) oraz sprawozdaje postep rzeczowy

z Realizacji Projektu,

6) refundacyjno-rozliczajacy zaliczke — w ktérym
Beneficjent wnioskuje o refundacje,

a takze rozlicza srodki przekazanej wczesniej
zaliczki (1Z nie stosuje ograniczen co do

terminu zaptaty faktur, ktore Beneficjent rozlicza
w ramach wniosku rozliczajgcego

zaliczke) oraz sprawozdaje postep rzeczowy z
Realizacji Projektu,

7) sprawozdawczy — Beneficjent sktada w
przypadku, gdy nie rozlicza zadnych

wydatkéw, a sprawozdaje tylko postep rzeczowy
z realizacji Projektu,

8) o ptatnosé koncowa — ostatni wniosek
sktadany przez Beneficjenta na zakorczenie
realizacji Projektu, moze mie¢ forme wniosku, o
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3. Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢
koncowa, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 8)

w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia finansowego realizacji

Projektu, o ktérym mowa we Whniosku.

4. Beneficjent przedktada wniosek o ptatnosé
oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia
Projektu za posrednictwem systemu
teleinformatycznego, o ktérym mowa w § 17,
chyba

ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe.
W takim przypadku, po uzyskaniu zgody
Instytucji Zarzadzajacej, Beneficjent sktada w
wersji papierowej wniosek o ptatnos¢ w
terminach wynikajgcych z zapiséw ust. 2 i ust.
3, przy czym zobowigzuje sie do ztozenia
whiosku za posrednictwem systemu
teleinformatycznego niezwtocznie po ustaniu
przyczyn, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym. Wzdor wniosku o ptatnos¢, ktory
Beneficjent ma obowigzek ztozy¢ w wersji
papierowej stanowi Zatgcznik nr 5 do Umowy.
5. Beneficjent zobowigzuje sie do
przedktadania kazdorazowo na zgdanie
Instytucji

Zarzadzajacejd, wskazanych do weryfikacji w
oparciu o metodologie doboru préby do
danego wniosku o ptatnos¢ (z wytgczeniem
whnioskow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2) i
pkt 7), nastepujgcych dokumentéw (w formie
wskazanej przez Instytucje Zarzadzajgca —
skany (za posrednictwem CST 2021)
oryginatéw dokumentéw lub kopii oryginatéw

ktéorym mowa w pkt 1), pkt 4), pkt. 6)

albo pkt 7),

9) rozliczajacy zaliczke — zaliczkowy - w ktorym
Beneficjent wnioskuje rownoczesnie

o zaliczke, a takze rozlicza srodki przekazanej
wczesniej zaliczki (IZ nie stosuje

ograniczen co do terminu zaptaty faktur, ktére
Beneficjent rozlicza w ramach wniosku
rozliczajgcego zaliczke) oraz sprawozdaje postep
rzeczowy z realizacja Projektu.

10) zaliczkowo — sprawozdawczy - w ktérym
whioskuje o wyptate dofinansowania bez
wykazywania we wniosku o ptatnos¢ faktur lub
innych dokumentéw o rownowaznej

wartosci dowodowej oraz sprawozdaje postep
rzeczowy z realizacji Projektu.

2. Beneficjent sktada wnioski o ptatnos¢ zgodnie z
Harmonogramami, o ktérych mowa

w § 8.

3. Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢
koricowy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 8)

w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia finansowego realizacji

Projektu, o ktérym mowa we Whniosku.

4. Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢
oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia
Projektu za posrednictwem systemu
teleinformatycznego, o ktérym mowa w § 17,
chyba

ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W
takim przypadku, po uzyskaniu zgody

Instytucji Zarzadzajacej, Beneficjent sktada w
wersji papierowej wniosek o ptatnos¢ w
terminach wynikajgcych z zapiséw ust. 2 i ust. 3,
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dokumentdéw oznaczone datg i potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginatem przez

Beneficjenta lub osobe upowazniong do
reprezentowania Beneficjenta):

1) faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej
wartosci dowodowej/inny dokument
rozliczajgcy wydatki ustalony przez Instytucje
Zarzadzajaca, wraz ze skanami

wyciggéw bankowych/dowodow zaptaty,
potwierdzajgcych poniesienie wydatkow
rozliczanych

w danym wniosku o ptatnos¢, z wytgczeniem
wydatkéw rozliczanych metodami
uproszczonymi,

2) dokumenty, z ktérych wynika, iz Beneficjent
prowadzi wyodrebniong ewidencje
wydatkéw projektu, badz sg stosowane
odpowiednie kody ksiegowe, o ktérych mowa
w § 7 ust. 1, wraz ze wskazaniem konkretnych
zapisow tego dokumentu, z ktérych

wynika sposéb prowadzenia ewidencji
wydatkéw projektu. Ponadto Beneficjent ma
obowigzek przedtozy¢ wydruk operacji
ksiegowych dla projektu za okres pokrywajacy
sie ze ztozonym whnioskiem o pfatnosé, z
oznaczeniem wydatkdw, ktdre zostaty
wybrane do préby w ramach danego wniosku
o pfatnosé,

3) dokumenty potwierdzajgce odbior
urzadzen, sprzetu lub wykonanie prac,

4) w przypadku zakupu urzadzen/sprzetu,
ktore nie zostaty zamontowane — kopie
protokotéw odbioru urzgdzer/sprzetu lub
przyjecia materiatéw, z podaniem miejsca

przy czym zobowigzuje sie do ztozenia

whniosku za posrednictwem systemu
teleinformatycznego niezwtocznie po ustaniu
przyczyn, o ktédrych mowa w zdaniu pierwszym.
Wzér wniosku o ptatnosé, ktdry

Beneficjent ma obowigzek ztozy¢ w wersji
papierowej stanowi Zatgcznik nr 5 do Umowy.
5. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania
kazdorazowo na zadanie Instytucji
Zarzadzajgcej5, wskazanych do weryfikacji w
oparciu o metodyke doboru préby do

danego wniosku o ptatnosé¢ (z wytgczeniem
whnioskéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2) i

pkt 7), nastepujgcych dokumentéw (w formie
wskazanej przez Instytucje Zarzadzajgcg —

tj. skany (za posrednictwem CST 2021)
oryginatow dokumentéw lub kopii oryginatéw
dokumentdéw oznaczone datg i potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem przez

Beneficjenta lub osobe upowazniong do
reprezentowania Beneficjenta):

1) faktury lub inne dokumenty o rGwnowaznej
wartosci dowodowej/inny dokument
rozliczajgcy wydatki ustalony przez Instytucje
Zarzadzajaca, wraz ze skanami wyciggoéw
bankowych/dowodéw zaptaty, potwierdzajgcych
poniesienie wydatkow rozliczanych w

danym wniosku o ptatnos¢, z wytaczeniem
wydatkéw rozliczanych metodami
uproszczonymi,

2) dokumenty, z ktérych wynika, iz Beneficjent
prowadzi wyodrebniong ewidencje

wydatkéw projektu, badz sg stosowane
odpowiednie kody ksiegowe, o ktérych mowa
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ich sktadowania,

5) inne niezbedne dokumenty potwierdzajace i
uzasadniajgce prawidtowg realizacje

Projektu oraz potwierdzajace, ze wydatki
zostaty poniesione w sposdb celowy i
oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych

naktadéw zgodnie z zapisami wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci ujetych w § 1
pkt 33),

6) wymaganym dokumentem
potwierdzajgcym realizacje Projektu
(zwigzanego z

przebudowg lub rozbudowg obiektu) moga
by¢ takze dokumenty ksiegowe
potwierdzajgce zwiekszenie wartosci Srodka
trwatego po zakonczeniu inwestycji.

6. Do wniosku o ptatnos¢ koricowq Beneficjent
zobowigzuje sie do przedtozenia

oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT, zgodnie
z Zatgcznikiem nr 13 - dotyczy wytacznie
projektéw, ktdrych catkowita wartos¢, o ktorej
mowa w ust. 2, wynosi co hajmniej 5 min

euro (wtgczajgc VAT), w ramach ktorych
podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym.
7. Oprécz dokumentéw wskazanych w ust. 5 i
ust. 6 Beneficjent zobowigzuje sie przekazaé
Instytucji Zarzadzajacej w jednej z form
wskazanych przez Instytucje Zarzadzajacg na
jej zadanie: skan oryginatu (za posrednictwem
CST 2021) lub poswiadczonej za zgodnos$¢ z

w § 7 ust. 1, wraz ze wskazaniem konkretnych
zapiséw tego dokumentu, z ktérych

wynika sposdéb prowadzenia ewidencji wydatkow
projektu. Ponadto Beneficjent ma

obowigzek przedtozy¢ wydruk operacji
ksiegowych dla projektu za okres pokrywajacy
sie ze ztozonym whnioskiem o pfatnos¢, z
oznaczeniem wydatkdéw, ktére zostaty
wybrane do préby w ramach danego wniosku o
pfatnosé,

3) dokumenty potwierdzajgce odbidr urzadzen,
sprzetu lub wykonanie prac,

4) w przypadku zakupu urzadzen/sprzetu, ktére
nie zostaty zamontowane — kopie

protokotéw odbioru urzadzen/sprzetu lub
przyjecia materiatéw, z podaniem miejsca

ich sktadowania,

5) inne niezbedne dokumenty potwierdzajgce i
uzasadniajgce prawidtowg realizacje

Projektu oraz potwierdzajgce, ze wydatki zostaty
poniesione w sposéb celowy i

oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadéw
zgodnie z zapisami wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci ujetych w § 1 pkt 32),

6) wymaganym dokumentem potwierdzajgcym
realizacje Projektu (zwigzanego z

przebudowg lub rozbudowa obiektu) moga by¢
takze dokumenty ksiegowe

potwierdzajgce zwiekszenie wartosci sSrodka
trwatego po zakonczeniu inwestycji.
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oryginatem kopii, wskazanych przez Instytucje
Zarzadzajgcg dokumentéw

potwierdzajgcych kwalifikowalnosé wydatkow
ujetych we wniosku o ptatnos¢, w
wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajaca
terminie. Zgodnie z zapisami art. 25 ust. 9
ustawy wdrozeniowej, jezeli jest to konieczne
do stwierdzenia kwalifikowalnosci

wydatkdw ponoszonych w ramach realizacji
projektu, Beneficjent jest zobowigzany
udostepni¢ Instytucji Zarzadzajacej rowniez
dokumenty, niezwigzane bezposrednio z jego
realizacja.

8. W przypadku, gdy Beneficjent ztozy kolejny
whiosek o ptatnos¢, przed zatwierdzeniem
poprzedniego wniosku o ptatnos¢, weryfikacja
tego wniosku o ptatnos¢ jest

wstrzymywana do czasu zatwierdzenia
wczesniej ztozonego wniosku o ptatnos¢, o
czym

Instytucja Zarzadzajaca informuje
Beneficjenta. Termin weryfikacji kolejnego
whniosku o

ptatnos¢ rozpoczyna sie w nastepnym dniu
roboczym po dniu zatwierdzenia
poprzedniego wniosku o ptatnos¢.

9. Beneficjent jest zobowigzany ztozy¢ wniosek
o ptatnosé co najmniej raz na 3 miesiace,
liczac od dnia podpisania Umowy. W
przypadku braku koniecznosci rozliczenia
wydatkéw, Beneficjent sktada wniosek
sprawozdawczy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt
7).

6. Do wniosku o ptatnosé koricowg Beneficjent
zobowigzuje sie do przedtozenia

oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT, zgodnie z
Zatacznikiem nr 13 - dotyczy wyfacznie
projektdw, ktérych catkowita wartosé, o ktorej
mowa w § 2 ust. 2, wynosi co najmniej 5

min euro (wtgczajac VAT), w ramach ktérych
podatek VAT jest wydatkiem

kwalifikowalnym.

7. Oprécz dokumentdw wskazanych w ust. 5 i ust.
6 Beneficjent zobowigzuje sie przekazac
Instytucji Zarzadzajacej w jednej z form
wskazanych przez Instytucje Zarzadzajacg na jej
zadanie: skan oryginatu (za posrednictwem CST
2021) lub poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem kopii, wskazanych przez Instytucje
Zarzadzajgcqg dokumentéw

potwierdzajgcych kwalifikowalno$é wydatkéw
ujetych we wniosku o ptatnos¢, w

wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajaca
terminie. Zgodnie z zapisami art. 25 ust. 9
ustawy wdrozeniowej, jezeli jest to konieczne do
stwierdzenia kwalifikowalnosci

wydatkéw ponoszonych w ramach realizacji
projektu, Beneficjent jest zobowigzany
udostepnic Instytucji Zarzadzajacej réwniez
dokumenty, niezwigzane bezposrednio z jego
realizacja.

8. W przypadku, gdy Beneficjent ztozy kolejny
whniosek o ptatnos¢, przed zatwierdzeniem
poprzedniego wniosku o ptatnosc, weryfikacja
tego wniosku o ptatnos¢ jest

wstrzymywana do czasu zatwierdzenia wczesniej
ztozonego wniosku o pfatnosé,
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10. W przypadku koniecznosci ztozenia
whniosku o ptatnos¢ w wersji papierowej, o
czym jest

mowa w ust. 4, Beneficjent ma obowigzek
przechowywania drugiego egzemplarza
whniosku o ptatnos¢ (wraz z zatgcznikami - jesli
ich ztozenia wraz z wnioskiem wymaga
Instytucja Zarzadzajaca) ztozonego do
Instytucji Zarzadzajacej, w swojej siedzibie,
zgodnie z zapisami Umowy dotyczacymi
dokumentacji Projektu, o ktéorych mowa w §
18.

11. Oryginaty faktur lub innych dokumentéw o
rownowaznej wartosci dowodowej zwigzane
z realizacjg Projektu5 na odwrocie powinny
posiadac opis zawierajgcy co najmniej:

1) numer Umowy,

2) nazwe projektu,

3) opis zwigzku wydatku z projektem — nalezy
zaznaczy¢ w opisie faktury, do ktérego
zadania oraz do ktérej kategorii kosztu
przedstawionego we Wniosku odnosi sie
wydatek kwalifikowalny,

4) kwote wydatkéw kwalifikowalnych,

5) informacje o poprawnosci formalno-
rachunkowej i merytorycznej,

6) informacje czy Beneficjent stosuje ustawe
PZP, zasade konkurencyjnosci, o ktorej
mowa w wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci, czy tez w sytuacji, gdy na
podstawie zapisdw wytycznych dotyczacych
kwalifikowalno$ci, Beneficjent jest

o czym Instytucja Zarzadzajgca informuje
Beneficjenta. Termin weryfikacji kolejnego
whniosku o ptatnos¢ rozpoczyna sie w nastepnym
dniu roboczym po dniu zatwierdzenia
poprzedniego wniosku o ptatnosé.

9. Beneficjent jest zobowigzany ztozy¢ wniosek o
ptatnosé co najmniej raz na 3 miesiace,

liczagc od dnia podpisania Umowy. Jezeli
Beneficjent nie rozlicza wydatkéw za okres
rozliczeniowy okreslony we wniosku o ptatnos¢
woweczas przedktada wniosek z

wypetniong czescig dotyczacg przebiegu realizacji
projektu (Postep rzeczowy realizacji

projektu).

10. W przypadku koniecznosci ztozenia wniosku o
ptatnosé w wersji papierowej, o czym jest

mowa w ust. 4, Beneficjent ma obowigzek
przechowywania drugiego egzemplarza

whiosku o ptatnosc (wraz z zatgcznikami - jesli ich
ztozenia wraz z wnioskiem wymaga

Instytucja Zarzgdzajaca) ztozonego do Instytucji
Zarzadzajacej, w swojej siedzibie, zgodnie

z zapisami Umowy dotyczgcymi dokumentacji
Projektu, o ktérych mowa w § 18.

11. Oryginaty faktur lub innych dokumentéw o
réwnowaznej wartos$ci dowodowej zwigzane z
realizacjg Projektu6 na odwrocie powinny
posiadac opis zawierajgcy co najmniej:

1) numer Umowy,

2) nazwe projektu,

3) opis zwigzku wydatku z projektem — nalezy
zaznaczy¢ w opisie faktury, do ktérego zadania
oraz do ktérej kategorii kosztu przedstawionego
we Whniosku odnosi sie wydatek
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zwolniony z zastosowania ww. stosuje inny
tryb 7) w przypadku, gdy w ramach projektu
wystepuje pomoc publiczna nalezy zamiescic¢
informacje w tym zakresie oraz informacje o
kwocie wydatkéw kwalifikowalnych, z
podziatem na kwoty objete pomocg publiczng
oraz nieobjete pomocg publiczng,

8) podanie numeru ewidencyjnego lub
ksiegowego,

9) w przypadku faktur wystawionych w
walucie obcej nalezy zamiesci¢ date i kurs
waluty na dzien przeprowadzenia operacji
zakupu oraz date i kurs waluty na dzieni
zaptaty,

10) ttumaczen wykonanych przez ttumacza
przysiegtego dokumentéw finansowych
wystawionych w jezyku obcym,

11) ttumaczen (niekoniecznie sporzgdzonych
przez ttumacza przysiegtego) wszelkich
innych dokumentéw wystawionych w jezyku
obcym sktadanych jako zatgcznik do

whiosku o ptatnosc.

12. W przypadku rozliczania w projekcie
kosztow wyrazonych w walucie obcej nalezy
przedstawic Instytucji Zarzadzajgcej informacje
o przyjetych zasadach rozliczen

zwigzanych z transakcjami walutowymi,
ujetych w Polityce rachunkowosci
beneficjenta.

Informacje te nalezy ztozy¢ wraz z pierwszym
whioskiem o pfatnosé, w ktérym wystepuja
koszty wyrazone w walucie obce;j.

13. Opis dowodu ksiegowego wyrazonego w
walutach obcych oprdcz elementéw

kwalifikowalny,

4) kwote wydatkow kwalifikowalnych oraz kwote
dofinansowania w podziale na

dofinansowanie pochodzace ze srodkéw EFRR i
Srodkow budzetu panstwa (jesli projekt
przewiduje dofinansowanie ze srodkédw budzetu
panstwa),

5) informacje o poprawnosci formalno-
rachunkowej i merytorycznej,

6) informacje czy Beneficjent stosuje ustawe PZP,
zasade konkurencyjnosci, o ktérej mowa

w wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci, czy
tez w sytuacji, gdy na podstawie

zapisow wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci, Beneficjent jest zwolniony z
zastosowania ww., stosuje inny tryb,

7) w przypadku, gdy w ramach projektu
wystepuje pomoc publiczna nalezy zamiescic
informacje w tym zakresie oraz informacje o
kwocie wydatkow kwalifikowalnych,

z podziatem na kwoty objete pomocg publiczng
oraz nieobjete pomocg publiczng,

8) podanie numeru ewidencyjnego lub
ksiegowego,

9) w przypadku faktur wystawionych w walucie
obcej nalezy zamiesci¢ date i kurs waluty

na dzien przeprowadzenia operacji zakupu oraz
date i kurs waluty na dzien zaptaty,

10) ttumaczen wykonanych przez ttumacza
przysiegtego dokumentdéw finansowych
wystawionych w jezyku obcym,

11) ttumaczen (niekoniecznie sporzgdzonych
przez ttumacza przysiegtego) wszelkich

innych dokumentéw wystawionych w jezyku
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wymienionych w ust. 11 powinien zawieraé
przeliczenie ich wartosci wedtug faktycznie
zastosowanego kursu na walute polska i by¢
zgodny z art. 30 Ustawy z dnia 20.09.1994 r.

o rachunkowosci. W takim przypadku kosztem
kwalifikowalnym sg takze réznice

kursowe. Réznice kursowe w ujeciu ustawy o
rachunkowosci, wyrazone sg, jako rdznice

w wycenie miedzy zarachowaniem, a realizacjg
przychodu lub kosztu.

obcym sktadanych jako zatgcznik do

whniosku o ptatnosc.

12. W przypadku rozliczania w projekcie kosztéw
wyrazonych w walucie obcej nalezy
przedstawic Instytucji Zarzadzajgcej informacje o
przyjetych zasadach rozliczen

zwigzanych z transakcjami walutowymi, ujetych
w Polityce rachunkowosci beneficjenta.
Informacje te nalezy ztozy¢ wraz z pierwszym
whnioskiem o ptatnosé¢, w ktérym wystepuja
koszty wyrazone w walucie obcej.

13. Opis dowodu ksiegowego wyrazonego w
walutach obcych oprécz elementéw
wymienionych w ust. 11 powinien zawieraé
przeliczenie ich wartosci wedtug faktycznie
zastosowanego kursu na walute polskg i by¢
zgodny z art. 30 ustawy z dnia 20 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci. W takim przypadku
kosztem kwalifikowalnym sg takze rdznice
kursowe. Rdznice kursowe w ujeciu ustawy o
rachunkowosci, wyrazone sg, jako réznice w
wycenie miedzy zarachowaniem, a realizacjg
przychodu lub kosztu

Zasady i
terminy
weryfikacji
wnioskow o
ptatnosé przez
Instytucje
Zarzadzajaca
§13

1. Po wptynieciu pierwszego wniosku o
ptatnos¢ w ramach projektu, Instytucja
Zarzadzajgca przeprowadza analize ryzyka
majacy na celu ustalenie jakiego rodzaju
weryfikacji beda podlegaty wnioski o ptatnosc¢
w danym projekcie, tj. w ramach ktérych
whnioskow o ptatnosc zweryfikowana zostanie
proba dokumentdéw poswiadczajgcych

1. Po wptynieciu pierwszego wniosku o ptatnos¢
w ramach projektu, Instytucja

Zarzadzajgca przeprowadza analize ryzyka majgca
na celu ustalenie jakiego rodzaju

weryfikacji bedg podlegaty wnioski o ptatnos¢ w
danym projekcie, tj. w ramach ktérych

whioskéw o ptatnos$¢ zweryfikowana zostanie
proba dokumentéw poswiadczajacych

Korekta zapiséw
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prawidtowos¢ wydatkow ujetych we wniosku.
Instytucja Zarzadzajaca przystepuje do
weryfikacji wniosku o ptatnos¢. W sytuacji gdy
z analizy ryzyka wynika koniecznos¢
dokonania doboru préby dokumentéw,
Instytucja Zarzadzajgca w terminie 5 dni
roboczych od dnia nastepujacego po dniu
otrzymania wniosku o ptatno$é dokonuje
doboru préoby dokumentéw do weryfikacji w
oparciu o metodologie doboru préby i

wzywa Beneficjenta do ich przedtozenia.

2. Instytucja Zarzadzajgca dokonuje weryfikacji
whniosku o ptatnosé¢ i przekazuje
Beneficjentowi wynik weryfikacji wniosku o
ptatnos¢, o ktérym mowa w § 12 ust. 1 pkt

1) i od pkt 3) do pkt 9), w terminie 25 dni
roboczych liczonych od dnia nastepujgcego po
dniu otrzymania wniosku o ptatnos¢

3. Instytucja Zarzadzajgca dokonuje weryfikacji
whniosku o ptatnos¢, o ktérym mowa w §

12 ust. 1 pkt 2) w terminie 20 dni roboczych od
dnia jego otrzymania i w tym terminie
przekazuje Beneficjentowi wynik weryfikacji
whiosku o ptatnosc.

4. Bieg termindéw, o ktérych mowa w ust. 2 i
ust. 3 moze zostaé przerwany przez Instytucje
Zarzadzajaca w przypadku gdy informacje
przedstawione przez Beneficjenta nie
pozwalajg Instytucji Zarzadzajgcej ustali¢, czy
kwota dofinansowania jest nalezna, w
szczegolnosci np. gdy istnieje koniecznos¢
dalszych wyjasnie w procesie weryfikacji
whiosku o ptatnos¢, lub gdy z powodu
wystgpienia bteddw systemowych lub

prawidtowos¢ wydatkow ujetych we wniosku.
Instytucja Zarzadzajaca przystepuje do
weryfikacji wniosku o ptatnosé. W sytuacji gdy z
analizy ryzyka wynika koniecznos¢

dokonania doboru préby dokumentéw, Instytucja
Zarzadzajgca w terminie 5 dni

roboczych od dnia nastepujacego po dniu
otrzymania wniosku o ptatnosé¢ dokonuje
doboru préby dokumentéw do weryfikacji w
oparciu o metodologie doboru préby i

wzywa Beneficjenta do ich przedtozenia.

2. Instytucja Zarzadzajgca dokonuje weryfikacji
wniosku o ptatnosc¢ i przekazuje

Beneficjentowi wynik weryfikacji wniosku o
ptatnosé, o ktérym mowa w § 12 ust. 1 pkt

1) i od pkt 3) do pkt 10), w terminie 25 dni
roboczych liczonych od dnia nastepujgcego po
dniu otrzymania wniosku o ptatnosc

3. Instytucja Zarzadzajgca dokonuje weryfikacji
whiosku o ptatnos¢, o ktérym mowa w § 12

ust. 1 pkt 2) w terminie 20 dni roboczych od dnia
jego otrzymania i w tym terminie

przekazuje Beneficjentowi wynik weryfikacji
whiosku o ptatnosc.

4.Bieg termindw, o ktérych

mowa w ust. 2 i ust. 3 moze zosta¢ przerwany
przez Instytucje Zarzadzajgcg w przypadku

gdy informacje przedstawione przez Beneficjenta
nie pozwalajg Instytucji Zarzadzajacej

ustali¢, czy kwota dofinansowania jest nalezna,
w szczegolnosci np. gdy istnieje koniecznos¢
dalszych wyjasnier w procesie weryfikacji
whiosku o ptatnos¢, lub gdy z powodu
wystgpienia btedéw systemowych lub
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technicznych systemu CST 2021 nie jest
mozliwe prowadzenie formalnej weryfikacji
whiosku o ptatnos¢. O przerwaniu biegu
termindw, o ktérych mowa w ust. 2 i ust. 3, a
takze o jego przyczynach, z powoddw
wskazanych powyzej Instytucja Zarzadzajgca
kazdorazowo informuje Beneficjenta na
pismie, wraz ze wskazaniem przyczyny
przerwania biegu terminu weryfikacji wniosku.
Bieg terminu rozpoczyna sie na nowo po
ustaniu przyczyny przerwania.

5. Bieg termindw, o ktérych mowa w ust. 2 i
ust. 3 moze zostac zawieszony przez Instytucje
Zarzadzajgca w przypadku:

1) akceptacja formularza zmian/sporzadzenie
zmiany umowy o dofinansowanie ma

wptyw na mozliwos¢ zatwierdzenia wniosku o
ptatnosé,

lub 2) w ramach Projektu jest dokonywana
kontrola na miejscu i zostat ztozony koricowy
whiosek o ptatnosé,

lub

3) Instytucja Zarzadzajaca zlecita kontrole
dorazng na miejscub w zwigzku ze ztozonym
whnioskiem o ptatnos¢,

lub

4) w ramach prowadzonych czynnosci
kontrolnych (innych niz weryfikacja wniosku o
ptatnosc) istnieje podejrzenie stwierdzenia
wydatkéw niekwalifikowalnych w danym
whniosku o ptatnos¢. gdy w ramach Projektu
jest dokonywana kontrola planowa realizacji
projektu.

technicznych

systemu CST 2021 nie jest mozliwe prowadzenie
formalnej weryfikacji wniosku o ptatnosé.

O przerwaniu biegu termindw, o ktérych mowa w
ust. 2 i ust. 3,

a takze o jego przyczynach, Instytucja
Zarzadzajaca kazdorazowo informuje
Beneficjenta

na pismie, wraz ze wskazaniem przyczyny
przerwania biegu weryfikacji wniosku. Bieg
terminu rozpoczyna sie na nowo po ustaniu
przyczyny przerwania.

5. Bieg termindw, o ktdrych mowa w ust. 2 i ust.
3 moze zostac zawieszony przez Instytucje
Zarzadzajgcq w przypadku:

1) akceptacja formularza zmian/sporzadzenie
zmiany umowy o dofinansowanie ma

wpltyw na mozliwos¢ zatwierdzenia wniosku o
ptatnosé,

lub

2) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola
na miejscu9 i zostat ztozony koricowy

whiosek o ptatnos¢,

lub

3) Instytucja Zarzadzajaca zlecita kontrole
dorazng na miejscu w zwigzku ze ztozonym
whioskiem o pfatnosé,

lub

4) w ramach prowadzonych czynnosci
kontrolnych (innych niz weryfikacja wniosku o
ptatnosé) istnieje podejrzenie stwierdzenia
wydatkéw niekwalifikowalnych w danym
whiosku o ptatnos¢, gdy w ramach projektu jest
dokonywana kontrola planowa
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O zawieszeniu biegu termindw, o ktérych
mowa w ust. 2 i ust. 3, a takze o jego
przyczynach

z powoddéw wskazanych powyzej Instytucja
Zarzadzajgca kazdorazowo informuje
Beneficjenta na pismie wraz ze wskazaniem
daty zakonczenia biegu terminu zawieszenia.
6. Bieg terminéw weryfikacji o ktérych mowa
w ust. 2 i ust. 3, z powoddw, o ktérych mowa
w

ust. 5 ulega zawieszeniu do dnia przekazania
przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajgcej
informacji o wykonaniu lub zaniechaniu
wykonania zalecen pokontrolnych w
przypadku ust.

5 pkt 2-4, chyba ze wyniki kontroli nie
wskazujg na wystgpienie wydatkéw
niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg
wptywu na rozliczenie koricowe Projektu.

7. W przypadku stwierdzenia oczywistych
btedéw w ztozonym wniosku o ptatnosé,
Instytucja

Zarzadzajgca moze dokonac uzupetnienia lub
poprawienia wniosku, o czym informuje
Beneficjenta, albo wezwac Beneficjenta do
poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub
ztozenia dodatkowych wyjasnien lub
dokumentoéw. Instytucja Zarzadzajaca nie
moze

poprawiac lub uzupetnia¢ kopii dokumentéw
potwierdzajgcych poniesione wydatki
zatgczonych do wniosku o ptatnosé.

8. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia
btedéw lub ztozenia pisemnych wyjasnien lub

realizacji Projektu.

O zawieszeniu biegu termindéw, o ktérych mowa
w ust. 2 i ust. 3, a takze o jego przyczynach

z powoddéw wskazanych powyzej Instytucja
Zarzadzajaca kazdorazowo informuje
Beneficjenta na pismie, wraz ze wskazaniem daty
zakonczenia biegu terminu zawieszenia.

6. Bieg termindw weryfikacji, o ktérych mowa w
ust. 2 i ust. 3, z powoddw o ktérych mowa

w ust. 5, ulega zawieszeniu do dnia przekazania
przez Beneficjenta do Instytucji

Zarzadzajgcej informacji o wykonaniu lub
zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych
w przypadku ust. 5 pkt 2-4, chyba ze wyniki
kontroli nie wskazujg na wystgpienie

wydatkéw niekwalifikowalnych w Projekcie lub
nie majg wptywu na rozliczenie koricowe
Projektu.

7. W przypadku stwierdzenia oczywistych btedéw
w ztozonym wniosku o ptatnosé,

Instytucja Zarzadzajgca moze dokonac
uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym
informuje Beneficjenta, albo wezwac
Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia
whiosku lub ztozenia dodatkowych wyjasnien lub
dokumentdw. Instytucja Zarzadzajaca

nie moze poprawiaé lub uzupetniaé kopii
dokumentdéw potwierdzajgcych poniesione
wydatki zatgczonych do wniosku o ptatnosé.

8. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia
btedéw lub ztozenia pisemnych wyjasnien lub
przekazania dokumentéw w wyznaczonym przez
Instytucje Zarzadzajacg terminie.

9. Instytucja Zarzgdzajaca, po pozytywnym
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przekazania dokumentéw w wyznaczonym
przez Instytucje Zarzadzajgcy terminie.

9. Instytucja Zarzadzajaca, po pozytywnym
zweryfikowaniu wniosku o ptatnosé,
przekazuje

Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w
ust. 2 albo ust. 3, informacje o wyniku
weryfikacji wniosku o ptatnosé, przy czym
informacja o zatwierdzeniu wniosku o pfatnos¢
powinna zawierac¢ w szczegdlnosci:

1) zatwierdzong kwote rozliczenia wydatkow
kwalifikowalnych oraz rozliczong kwote
dofinansowania,

2) w przypadku zidentyfikowania wydatkéw
niekwalifikowanych kwote wydatkéw, ktore
zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z
uzasadnieniem, oraz

w przypadku, gdy jest to konieczne
jednoczesne wezwanie do zwrotu $srodkow
przez

Beneficjenta zgodnie z § 15,

3) w przypadku zidentyfikowania wydatkéw
niekwalifikowalnych, o ktérych mowa w pkt 2),
zatwierdzong kwote rozliczenia wydatkéw
kwalifikowalnych, oraz rozliczong kwote
dofinansowania, wynikajgce z pomniejszenia
kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku

o pfatnosé o wydatki niekwalifikowalne.

10. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust.
4, bedzie przekazywane na wskazane przez
Beneficjenta rachunki bankowe w terminie nie
dtuzszym niz 80 dni liczac od dnia

przedtozenia wniosku o pfatnosé. Bieg ww.
terminu moze zostac wstrzymany, jezeli

zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w
ust. 2 albo ust. 3, informacje o wyniku
weryfikacji wniosku o ptatnosé, przy czym
informacja o zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢
powinna zawiera¢ w szczegélnosci:

1) zatwierdzong kwote rozliczenia wydatkow
kwalifikowalnych oraz rozliczong kwote
dofinansowania,

2) w przypadku zidentyfikowania wydatkéw
niekwalifikowanych kwote wydatkow, ktdre
zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z
uzasadnieniem, oraz

w przypadku, gdy jest to konieczne jednoczesne
wezwanie do zwrotu srodkow przez
Beneficjenta zgodnie z § 15,

3) w przypadku zidentyfikowania wydatkéw
niekwalifikowalnych, o ktédrych mowa w pkt

2), zatwierdzong kwote rozliczenia wydatkow
kwalifikowalnych, oraz rozliczong kwote
dofinansowania, wynikajgce z pomniejszenia
kwoty wydatkéw rozliczanych we

whiosku o ptatnos¢ o wydatki niekwalifikowalne.
10. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 4,
bedzie przekazywane na wskazane przez
Beneficjenta rachunki bankowe w terminie nie
dtuzszym niz 80 dni liczac od dnia

przedtozenia wniosku o pfatnosé. Bieg ww.
terminu moze zostac wstrzymany, jesli
informacje przedstawione przez Beneficjenta nie
pozwalajg Instytucji Zarzadzajacej

ustali¢, czy kwota dofinansowania jest nalezna, w
tym gdy zaistniejg przestanki wskazane

w ust. 4 i ust. 5.
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informacje przedstawione przez Beneficjenta
nie pozwalajg Instytucji Zarzadzajacej

ustali¢, czy kwota dofinansowania jest nalezna,
w tym gdy zaistniejg przestanki wskazane

w ust. 4 i ust. 5.

Nieprawidiowo

4. W przypadku niedokonania przez

4. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta

Aktualizacja podstaw

$ci i zwrot Beneficjenta zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 2 zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 2 prawnych
srodkow Instytucja Zarzadzajaca, po przeprowadzeniu Instytucja Zarzadzajaca, po przeprowadzeniu
§15 postepowania okreslonego przepisami postepowania okreslonego przepisami
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z
2024 r. poz. 572), wydaje decyzje, o ktorej 2025 r. poz. 1691), wydaje decyzje, o ktérej
mowa w art. 207 ust. 9 Ufp. Od ww. decyzji mowa w art. 207 ust. 9 Ufp. Od ww. decyzji
Beneficjentowi przystuguje wniosek o Beneficjentowi przystuguje wniosek o ponowne
ponowne rozpatrzenie sprawy. rozpatrzenie sprawy.
Zasady 1. Beneficjent zobowigzuje sie do 1. Beneficjent zobowigzuje sie do Korekta zapiséw
wykorzystywani | wykorzystywania CST2021 w procesie wykorzystywania CST2021 w procesie rozliczania
a systemu rozliczania Projektu Projektu
teleinformatycz | oraz komunikowania z Instytucjg Zarzadzajaca, | oraz komunikowania z Instytucjg Zarzadzajaca,
nego CST 2021 zgodnie z Instrukcjg uzytkownika SL2021, zgodnie z Instrukcjg uzytkownika SL2021,
§17 udostepniong na stronie internetowej udostepniong na stronie internetowe;j Instytucji

Instytucji Zarzadzajacej. Wykorzystanie
CST2021

obejmuje co najmniej przesytanie:

1) wnioskéw o ptatnosé,

2) dokumentow potwierdzajgcych
kwalifikowalno$¢ wydatkéw ponoszonych w
ramach projektu i wykazywanych we
whioskach o ptatnosé,

3) informacji na temat oséb zatrudnionych do
jego realizacji (jezeli dotyczy),

4) harmonogramoéw, o ktérych mowa w § 8,
5) innych dokumentdéw zwigzanych z realizacjg
projektu, w tym niezbednych do

Zarzadzajgcej. Wykorzystanie CST2021
obejmuje co najmniej przesytanie:

1) wnioskow o ptatnosé, 2) dokumentéw
potwierdzajgcych kwalifikowalno$é wydatkéw
ponoszonych w

ramach projektu i wykazywanych we wnioskach o
ptatnosé,

3) informacji na temat osdb zatrudnionych do
jego realizacji (jezeli dotyczy),

4) harmonogramow, o ktérych mowa w § 8,

5) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg
projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli projektu, przy czym
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przeprowadzenia kontroli projektu, przy czym
Beneficjent zobowigzuje sie do
wprowadzania danych do systemu
teleinformatycznego CST2021 z nalezyta
starannoscia i zgodnie z dokumentami
zrédtowymi,

6) informacji o zamdwieniach udzielonych
zgodnie z Pzp (tj. daty ogtoszenia,

numeru ogtoszenia, rodzaju zamowienia, trybu
udzielenia zamdwienia,

szacunkowej wartos$ci zamdwienia, danych
dotyczacych kontraktu) oraz o

zawartych w ramach tych zaméwien
kontraktach.

2. Przekazanie dokumentdw, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2), pkt 3), pkt 4) i pkt 5) i pkt 6)
drogg elektroniczng nie zdejmuje z
Beneficjenta obowigzku przechowywania
oryginatéw

dokumentdw i ich udostepniania podczas
kontroli na miejscu lub na wezwanie Instytucji
Zarzadzajgcej.

3. Beneficjent i Instytucja Zarzadzajgca uznajg
za prawnie skuteczne przyjete

w Umowie rozwigzania stosowane w zakresie
komunikacji i wymiany danych w CST2021,
bez mozliwosci kwestionowania skutkdw ich
stosowania.

4. Beneficjent9 wyznacza osobe uprawniong
do wykonywania w jego imieniu czynnosci
zwigzanych z realizacjg projektu oraz ktéra w
jego imieniu bedzie zarzadzac uprawnieniami
uzytkownikéw CST2021. Wniosek o dodanie
osoby zarzgdzajacej

Beneficjent zobowigzuje sie do

wprowadzania danych do systemu
teleinformatycznego CST2021 z nalezyta
starannoscia i zgodnie z dokumentami
zrodtowymi,

6) informacji o zamoéwieniach udzielonych
zgodnie z Pzp (tj. daty ogtoszenia,

numeru ogtoszenia, rodzaju zamdwienia, trybu
udzielenia zamédwienia,

szacunkowej wartosci zamowienia, danych
dotyczacych kontraktu) oraz o

zawartych w ramach tych zaméwien kontraktach.
2. Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w
ust. 1 pkt 2), pkt 3), pkt 4) i pkt 5) i pkt 6)

drogg elektroniczng nie zdejmuje z Beneficjenta
obowigzku przechowywania oryginatéw
dokumentdw i ich udostepniania podczas
kontroli na miejscu lub na wezwanie Instytucji
Zarzadzajgcej.

3. Beneficjent i Instytucja Zarzadzajgca uznajg za
prawnie skuteczne przyjete

w Umowie rozwigzania stosowane w zakresie
komunikacji i wymiany danych w CST2021,

bez mozliwosci kwestionowania skutkow ich
stosowania.

4. Podczas tworzenia wniosku o dofinansowanie
Beneficjent decyduje, czy Projekt, w

ktérym wystepujg Partnerzy bedzie rozliczany
whnioskami czesciowymi.

5. Beneficjent/Partnerzy wyznacza/jg osoby
uprawnione do wykonywania w CST2021 oraz
w jego/ich imieniu czynnosci zwigzanych z
realizacjg Projektu oraz, ktére w jego imieniu
beda zarzgdzaé uprawnieniami uzytkownikéw
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projektem dokonywany jest na podstawie
Zatacznika nr 14 do niniejszej Umowy.

5. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktdrych
mowa w ust. 4, wykorzystujg certyfikat
niekwalifikowany generowany przez CST2021
(jako kod autoryzacyjny przesytany na

adres email danej osoby uprawnionej) lub
kwalifikowany podpis elektroniczny w ramach
uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w
ramach CST2021.

6. Logowanie do CST2021 nastepuje poprzez
wprowadzenie loginu i hasta.

7. Wszelkie dziatania w CST2021 oséb
uprawnionych przez Beneficjenta sg
traktowane w

sensie prawnym jako dziatania Beneficjenta.
8. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby
korzystajace w jego imieniu z CST2021
przestrzegajg regulaminu bezpieczenstwa
informacji przetwarzanych w CST2021.

9. Beneficjent zobowigzuje sie do
kazdorazowego informowania Instytucji
Zarzadzajacej

o nieautoryzowanym dostepie do danych
Beneficjenta w CST2021.

10. Wsparciem technicznym i merytorycznym
dla Beneficjenta w ramach CST2021 sg
Administratorzy Merytoryczni przy Instytucji
Zarzadzajgcej. W przypadku pytan,
wystgpienia problemdw lub niedostepnosci
CST2021 Beneficjent zgtasza Instytucji
Zarzadzajgcej zaistniaty problem na adres e-
mail: cst2021@opolskie.pl lub telefonicznie

CST2021 po stronie

Beneficjenta/Partneréw13. Wniosek o dodanie
osoby zarzadzajacej projektem

dokonywany jest na podstawie Zatgcznika nr 14
do niniejszej Umowy. Zmiana wniosku o
dodanie osoby zarzgdzajgcej Projektem,
stanowigcego Zatacznik nr 14 do Umowy, nie
wymaga aneksowania. 6. Beneficjent zapewnia,
ze osoby, o ktérych mowa w ust. 4, wykorzystujg
certyfikat

niekwalifikowany generowany przez CST2021
(jako kod autoryzacyjny przesytany na

adres email danej osoby uprawnionej) lub
kwalifikowany podpis elektroniczny w ramach
uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w
ramach CST2021.

7. Logowanie do CST2021 nastepuje poprzez
wprowadzenie loginu i hasta.

8. Wszelkie dziatania w CST2021 oséb
uprawnionych przez Beneficjenta sg traktowane
w

sensie prawnym jako dziatania Beneficjenta.

9. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby
korzystajgce w jego imieniu z CST2021
przestrzegajg regulaminu bezpieczenstwa
informacji przetwarzanych w CST2021.

10. Beneficjent zobowigzuje sie do
kazdorazowego informowania Instytucji
Zarzadzajacej

0 nieautoryzowanym dostepie do danych
Beneficjenta w CST2021.

11. Wsparciem technicznym i merytorycznym dla
Beneficjenta w ramach CST2021 s3
Administratorzy Merytoryczni przy Instytucji
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pod numerem 77 54 93 815/819/820. Po
potwierdzeniu awarii CST2021 przez
pracownika Instytucji Zarzagdzajacej proces
rozliczania Projektu oraz komunikowania z
Instytucjg Zarzadzajacg odbywa sie droga
pisemng. Wszelka korespondencja papierowa,
aby zostata uznana za wigzgca, musi zostac
podpisana przez osoby uprawnione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu
Beneficjenta. O usunieciu awarii CST2021
Instytucja

Zarzadzajgca informuje Beneficjenta na adresy
e-mail oséb uprawnionych przez

Beneficjenta do pracy w CST2021, Beneficjent
zas$ zobowigzuje sie niezwtocznie

uzupetni¢ dane w CST2021 w zakresie
dokumentdéw przekazanych drogg pisemna.
11. Beneficjent zobowigzuje sie do
wprowadzania do CST2021 danych
dotyczacych

angazowania personelu Projektu zgodnie z
zakresem okreslonym w Zataczniku nr 15 oraz
danych dotyczgcych zamoéwien udzielonych w
ramach Projektu.

12. Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji
wyfacznie przy wykorzystaniu CST2021:

1) zmiany tresci Umowy;

2) kontrole na miejscu przeprowadzane w
ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu $rodkéw od
Beneficjenta, o ktérych mowa w § 15, w tym
prowadzenie postepowania administracyjnego
w celu wydania decyzji o zwrocie

srodkow;

Zarzadzajgcej. W przypadku pytan,

wystgpienia problemdw lub niedostepnosci
CST2021 Beneficjent zgtasza Instytucji
Zarzadzajgcej zaistniaty problem na adres e-mail:
cst2021@opolskie.pl lub telefonicznie

pod numerem 77 54 93 815/819. Po
potwierdzeniu awarii CST2021 przez

pracownika Instytucji Zarzadzajgcej proces
rozliczania Projektu oraz komunikowania z
Instytucjg Zarzadzajacg odbywa sie drogg
pisemng. Wszelka korespondencja papierowa,
aby zostata uznana za wigzgcg, musi zostac
podpisana przez osoby uprawnione do

sktadania oswiadczen woli w imieniu
Beneficjenta. O usunieciu awarii CST2021
Instytucja

Zarzadzajgca informuje Beneficjenta na adresy e-
mail 0séb uprawnionych przez

Beneficjenta do pracy w CST2021, Beneficjent zas
zobowigzuje sie niezwtocznie

uzupetni¢ dane w CST2021 w zakresie
dokumentdéw przekazanych drogg pisemna.

12. Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania
do CST2021 danych dotyczacych

angazowania personelu Projektu zgodnie z
zakresem okreslonym w Zatgczniku nr 15 oraz
danych dotyczgcych zamoéwien udzielonych w
ramach Projektu.

13. Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji
wyltgcznie przy wykorzystaniu CST2021:

1) zmiany tresci Umowy;

2) kontrole na miejscu przeprowadzane w
ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu $rodkéw od Beneficjenta,

26




Fundusze Europejskie
dla Opolskiego

Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

B | 10POLSKIE

4) wniesienie zabezpieczenia prawidtowej
realizacji Umowy, o ktérym mowa w § 16.

o ktérych mowa w § 15, w tym

prowadzenie postepowania administracyjnego w
celu wydania decyzji o zwrocie

srodkow;

4) wniesienie zabezpieczenia prawidtowej
realizacji Umowy, o ktérym mowa w § 16

Kontrolaii
przekazywanie
informacji

§19

1. Beneficjent zobowigzuje sie poddac
audytom lub kontrolom, zgodnie z art. 25 ust.
1-3 ustawy wdrozeniowej wykonywanym lub
zleconym przez Instytucje Zarzadzajaca,
Instytucje Audytowg, Komisje Europejska,
Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢
Finansowych (OLAF), Europejski Trybunat
Obrachunkowy oraz inne podmioty do tego
uprawnione na podstawie przepiséw
odrebnych, lub na zlecenie tych instytucji.

2. Kontrola moze zostaé przeprowadzona w
siedzibie instytucji kontrolujacej lub w innym
miejscu Swiadczenia przez osoby kontrolujgce
pracy lub ustug na rzecz instytucji
kontrolujacej, w siedzibie Beneficjenta lub w
kazdym miejscu zwigzanym z realizacjg
Projektu.

3. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych
mowa w ust. 1, prawo wglagdu we wszystkie
dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z
realizacjg Projektu, o ile jest to konieczne

do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw
w Projekcie, w tym dokumenty
elektroniczne, przez caty okres ich
przechowywania okreslony w § 18 ust. 1i 4.
4. Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w
ust. 1, mogg prowadzi¢ do korekty wydatkéw

1. Beneficjent zobowigzuje sie poddac audytom
lub kontrolom, zgodnie z art. 25 ust. 1-3
ustawy wdrozeniowej wykonywanym lub
zleconym przez Instytucje Zarzadzajaca,
Instytucje Audytowg, Komisje Europejskg,
Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢
Finansowych (OLAF), Europejski Trybunat
Obrachunkowy oraz inne podmioty do tego
uprawnione na podstawie przepiséw odrebnych,
lub na zlecenie tych instytucji.

2. Kontrola moze zostaé przeprowadzona w
siedzibie instytucji kontrolujacej lub w innym
miejscu Swiadczenia przez osoby kontrolujgce
pracy lub ustug na rzecz instytucji
kontrolujacej, w siedzibie Beneficjenta lub w
kazdym miejscu zwigzanym z realizacjg
Projektu.

3. Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia
podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1
niniejszego paragrafu, przez caty okres ich
przechowywania okreslony w § 18 ust. 1 4,
miedzy innymi:

1) wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak
i niezwigzane bezposrednio z realizacja
Projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw w

Projekcie;

2) umozliwienia sporzgdzenia, a na zagdanie osoby

Korekta zapiséw
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kwalifikowalnych rozliczonych w ramach
Projektu.

do

podjecia w okreslonym w nich terminie
wskazanych w zaleceniach dziatan
naprawczych.

6. Beneficjent jest zobowigzany do
przekazywania Instytucji Zarzadzajgcej
informacji

instytucje, w terminie 7 dni od daty
otrzymania zawiadomienia o kontroli lub
audycie oraz

o ich wynikach w terminie 7 dni od daty
otrzymania dokumentu stwierdzajgcego
ustalenia

kontroli i audytu.

7. Beneficjent jest zobowigzany do

Zarzadzajacej
powzietych przez siebie informacji o

Scigania

oraz Urzad Ochrony Konkurencji i
Konsumentow.

8. Szczegdtowe zasady dotyczace kontroli
okreslajg Wytyczne dotyczgce kontroli
realizacji

2027.

5. W wyniku kontroli wydawane s3 zalecenia
pokontrolne, a Beneficjent jest zobowigzany

o kontrolach i audytach przeprowadzonych w
ramach realizacji Projektu przez uprawnione

niezwtocznego przekazywania do Instytucji

postepowaniach prowadzonych przez organy

programow polityki spdjnosci na lata 2021-

kontrolujgcej sporzadzenia kopii,

odpiséw lub wyciggdw z dokumentdéw oraz
sporzadzenia zestawien lub obliczen, na
podstawie dokumentéw zwigzanych z realizacjg
Projektu;

3) dostepu, w szczegdlnosci do przedmiotow,
materiatéw, urzadzen, sprzetow, obiektow,
terendw i pomieszczen, w ktérych realizowany
jest Projekt lub zgromadzona jest
dokumentacja dotyczaca realizowanego Projektu;
dostepu do zwigzanych z Projektem

systemow teleinformatycznych, w tym baz
danych, kodéw Zrédtowych i innych
dokumentdw elektronicznych wytworzonych w
ramach Projektu;

4) udzielenia, na zgdanie kontrolujacych,
wyjasnien na temat realizacji Projektu oraz
innej niezbednej pomocy.

4. Nieudostepnienie wszystkich wymaganych
dokumentdw, niezapewnienie petnego
dostepu, o ktérym mowa w ust. 3 niniejszego
paragrafu, a takze nieuzasadniona

odmowa udzielenia wyjasnien lub pomocy, o
ktorych mowa w ust. 3 pkt 4 niniejszego
paragrafu w trakcie kontroli Projektu moze
zosta¢ uznane za odmowe poddania sie
kontroli.

5. W wyniku stwierdzenia nieprawidtowosci w
realizacji Projektu, podczas kontroli
podmiotéw o ktérych mowa w ust. 1, Instytucja
Zarzadzajgca moze natozy¢ korekte

finansowg lub uznaé nieprawidtowy wydatek za
niekwalifikowalny.

6. W wyniku kontroli wydawane sg zalecenia
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9. W przypadku stwierdzenia podczas kontroli
nieprawidtowosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt
31 rozporzadzenia ogdlnego, instytucje
kontrolujace lub inne podmioty dziatajace na
zlecenie tych instytucji, zastosujg sposoby
postepowania z nieprawidtowosciami zgodnie
z wytycznymi dotyczgcymi korygowania.

pokontrolne, a Beneficjent jest zobowigzany

do poinformowania Instytucji Zarzagdzajgcej w
wyznaczonym terminie o dziataniach

podjetych w celu wykonania zalecen pokontrolnych.
W sytuacji, gdy Beneficjent nie

przekaze w wymaganym terminie informacji o
dziataniach podjetych w celu wykonania

zalecen pokontrolnych, Instytucja Zarzagdzajgca moze
wstrzymac ptatnosci na rzecz

Beneficjenta do czasu przekazania zgdanych
informacji.

7. Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania
Instytucji Zarzadzajacej informacji o

kontrolach i audytach przeprowadzonych w ramach
realizacji Projektu przez uprawnione

instytucje, w terminie 7 dni od daty otrzymania
zawiadomienia o kontroli lub audycie

oraz o ich wynikach w terminie 7 dni od daty
otrzymania dokumentu stwierdzajgcego

ustalenia kontroli i audytu.

8. Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznego
przekazywania do Instytucji Zarzadzajgcej
powzietych przez siebie informacji o postepowaniach
prowadzonych przez organy

$cigania oraz Urzad Ochrony Konkurencji i
Konsumentow.

9. Szczegdtowe zasady dotyczgce kontroli okreslajg
Wytyczne dotyczace kontroli realizacji

programéw polityki spdjnosci na lata 2021-2027.
10. W przypadku stwierdzenia podczas kontroli
nieprawidtowosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt

31 rozporzadzenia ogdlnego, instytucje kontrolujgce
lub inne podmioty dziatajgce na

zlecenie tych instytucji, zastosujg sposoby
postepowania z nieprawidtowosciami zgodnie
z wytycznymi dotyczacymi korygowania.
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Zatacznik nr 2 do Uchwaty nr 4641/2026
Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 3 lutego 2026 r.

Udzielanie
zamowien w
ramach
Projektu
§21

Beneficjent udziela zamoéwiern w ramach
Projektu na warunkach okreslonych w wersji
wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
obowigzujgcej na dzien poniesienia wydatku
lub na dzien wszczecia postepowania, ktore
zakonczyto sie zawarciem umowy albo
ustawy Pzp.

2. W przypadku wydatkéw o wartosci ponizej
50 tys. zt netto Beneficjent zapewnia, ze
wydatek zostat poniesiony w sposéb
przejrzysty, racjonalny i efektywny z
zachowaniem

zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z
danych naktadéw.

3. Instytucja Zarzadzajgca w przypadku
stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta
zasad

okreslonych w wytycznych dotyczacych
kwalifikowalno$ci, dokonuje korekt
finansowych zgodnie z wytycznymi
dotyczacymi korygowania. Korekty obejmuja
catos¢ wydatku

poniesionego z naruszeniem ww. zasad w
czesci odpowiadajacej kwocie
wspotfinansowania UE, jak i krajowego.

4. Instytucja Zarzadzajaca, w przypadku
stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta
zasad

okreslonych w ust 1- 2, moze uzna¢ wydatki
zwigzane z udzielonym zamodwieniem w
catosci lub czesci za niekwalifikowalne.

5. Zobowigzuje sie Beneficjenta do
zamieszczania w CST 2021 informacji, o
ktorych mowa w

W trakcie udzielania zaméwien publicznych
Beneficjent jest zobowigzany jest do

okreslenia rodzaju zamdwienia zgodnie z
definicjami wskazanymi w Ustawie Prawo
zamoéwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

a) dostawy — nalezy przez to rozumieé nabywanie
produktow, ktdrymi sg rzeczy ruchome,

energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli
mogaq by¢ przedmiotem obrotu, w

szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu

z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze
obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje,

b) ustugi - nalezy przez to rozumiec wszelkie
Swiadczenia, ktore nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami,

c) roboty budowlane — nalezy przez to rozumieé:
- wykonanie albo zaprojektowanie i

wykonanie robét budowlanych, okreslonych w
zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE,

w zataczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz
objetych dziatem 45 zatacznika | do
rozporzgdzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada

2002 r. w sprawie Wspodlnego Stownika
Zamowien (CPV), lub obiektu budowlanego, a
takze - realizacje obiektu budowlanego za
pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;
d) obiekt budowlany — nalezy przez to rozumiec
wynik catosci robdt budowlanych w

zakresie budownictwa lub inzynierii lagdowej i

Korekta zapisow

10 Nie dotyczy wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi
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§ 17 ust. 1 pkt. 6 Umowy.

wodnej, ktéry moze samoistnie spetniac

funkcje gospodarczg lub techniczna.

2. Beneficjent zobowigzany jest do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o

udzielenie zamoéwienia zgodnie z ustawg Pzp albo
w sposdb zapewniajgcy zachowanie

uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania
wykonawcéw, a takze do dziatania w

sposob przejrzysty i proporcjonalny — zgodnie z
zasadg konkurencyjnosci okreslong w
wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci

W przypadku wydatkdw o wartosci ponizej 80
tys. zt netto Beneficjent zapewnia, ze

wydatek zostat poniesiony w sposdb przejrzysty,
racjonalny i efektywny z zachowaniem

zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktaddw.

4. Instytucja Zarzadzajaca w przypadku
stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
okreslonych w wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci, dokonuje korekt finansowych,
zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi korygowania.
Korekty obejmujg catos¢ wydatku

poniesionego z naruszeniem ww. zasad w czesci
odpowiadajgcej kwocie

wspotfinansowania ze srodkéw UE, jak i
krajowego.

5. Instytucja Zarzadzajaca, w przypadku
stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
okreslonych w ust 2 - 3, moze uznaé wydatki
zwigzane z udzielonym zamodwieniem

w catosci lub czesci za niekwalifikowalne.

6. Zobowigzuje sie Beneficjenta do zamieszczania
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w CST2021 informacji, o ktérych mowa w
§ 17 ust. 1 pkt. 6 Umowy.

Ochrona
danych
osobowych
§23

1. W zwigzku z art. 28 RODO, Instytucja
Zarzadzajgca powierza Beneficjentowi
przetwarzanie danych osobowych, na

warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

2. Przetwarzanie danych osobowych w
odniesieniu do zbioru FEO 2021-2027 jest
dopuszczalne na podstawie:

a) rozporzadzenia ogdlnego;

b) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i

Rady (UE) nr 2021/1058 z dnia 24

czerwca 2021 r. w Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego i Funduszu

Spéjnosci zwanego dalej ,,rozporzadzeniem nr

2021/1058";

c) ustawy wdrozeniowe;.

3. Beneficjent zobowigzuje sie, przy
przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do

ich zabezpieczenia poprzez stosowanie
odpowiednich srodkéw technicznych i

organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny

stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy

ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych

osobowych, o ktérych mowa w art. 32-34
RODO.

4. Beneficjent zapewnia gwarancje wdrozenia

odpowiednich $rodkéw technicznych i

organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato

wymogi RODO i chronito prawa osob,
ktorych dane dotycza.

1. Przy przetwarzaniu danych osobowych
Instytucja Zarzadzajaca i beneficjent
przestrzegajg zasad wskazanych w RODO,
ustawie z 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych, ustawie wdrozeniowej i innych
przepisdOw prawa powszechnie obowigzujgcego
dotyczacych ochrony danych osobowych.

2. Instytucja Zarzadzajaca i beneficjent sg
odrebnymi administratorami danych osobowych
wskazanych w art. 87 ustawy wdrozeniowej,
zgodnie z art. 88 ustawy wdrozeniowe;j.

3. Szczegdtowy zakres przekazywanych danych
osobowych

okreslony jest w art. 87 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej oraz dokumentach programowych,
stanowigcych procedury dokonywania wydatkéw
zwigzanych z realizacjg programow i

projektéw finansowanych ze srodkéw
europejskich, o ktérych mowa w artykule 184
ustawy o finansach publicznych.

4. Beneficjent oraz Instytucja Zarzadzajaca
przetwarzajg dane osobowe na podstawie
artykutu 6 ustep 1 litera c RODO, do celow
dotyczacych realizacji zadan zwigzanych z
dofinansowaniem projektu zgodnie z przepisami
prawa.

5. Beneficjent jest zobowigzany do wykonywania
i udokumentowania, réwniez w imieniu
Instytucji Zarzadzajacej, obowigzku
informacyjnego wobec oséb, ktorych dane
pozyskuje.

Beneficjent zapewnia, ze obowigzek o ktorym
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5. Powierzone dane osobowe mogg by¢
przetworzone wytgcznie zgodnie z zapisami
Umowy

albo udokumentowanym poleceniem
Powierzajgcego przekazywanym elektronicznie
lub

pisemnie.

6. Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢, tak
wobec oséb trzecich, jak i wobec
Powierzajgcego, za szkody powstate w zwigzku
z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie
danych osobowych, RODO, przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczacego
ochrony danych osobowych oraz za
przetwarzanie powierzonych do przetwarzania
danych osobowych niezgodnie z Umowa.

7. Powierzone dane osobowe mogg by¢
przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w
celu

aplikowania o srodki unijne i realizacji
Projektow, w szczegdlnosci potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania
wsparcia uczestnikom Projektéw, ewaluacji,
monitoringu, kontroli, audytu,
sprawozdawczosci oraz dziatan
informacyjnopromocyjnych,

w ramach Programu w zakresie okreslonym w
Zataczniku nr 7 do Umowy.

8. Przy przetwarzaniu danych osobowych
Beneficjent zobowigzany jest do
przestrzegania

zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w
RODO, w ustawie o ochronie danych

mowa w zdaniu pierwszym jest

wykonywany réwniez przez podmioty, ktérym
powierza realizacje zadan w ramach

projektu. Obowigzek informacyjny w imieniu
Instytucji Zarzadzajacej powinien zostac
wykonany w oparciu o formularz klauzuli
informacyjnej, bedacy zatgcznikiem nr 11 do
Umowy. Zmiana formularza klauzuli
informacyjnej nie powoduje koniecznosci
aneksowania niniejszej Umowy.

6. Kazda ze Stron zobowigzuje sie do wdrozenia i
stosowania odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych w celu
zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzanych
danych osobowych, zgodnie z art. 32 RODO.
7. Strony zobowigzujg sie do wzajemnej
wspotpracy przy wypetnianiu obowigzkow
wynikajgcych z RODO, w szczegdlnosci w zakresie
obstugi zadan osdb, ktérych dane

dotyczg, oraz w przypadku wystgpienia
naruszenia ochrony danych osobowych, ktére
mogtoby dotyczy¢ danych udostepnionych na
podstawie niniejszej Umowy.
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osobowych oraz innych przepisach prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego
ochrony danych osobowych.

9. Beneficjent nie decyduje o celach i sSrodkach
przetwarzania powierzonych danych
osobowych.

10. Beneficjent, w przypadku przetwarzania
powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzany jest do
przetwarzania ich w LSI 2021-2027 i w
CST2021.

11. Beneficjent prowadzi rejestr wszystkich
kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym
mowa w art. 30 ust. 2 RODO.

12. Powierzajgcy umocowuje Beneficjenta do
powierzania przetwarzania danych osobowych
podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane z
udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu,

w tym w szczegdlnosci realizujgcym badania
ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom
realizujgcym zadania zwigzane z audytem,
kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig
oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi
prowadzonymi w ramach Programu, pod
warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez
Instytucje Zarzadzajgca w terminie 7 dni
roboczych od dnia wptyniecia informacji o
zamiarze powierzania przetwarzania danych
osobowych do Instytucji Zarzadzajacej i pod
warunkiem, ze Beneficjent zawrze z

kazdym podmiotem, ktéremu powierzy
przetwarzanie danych osobowych umowe
powierzenia przetwarzania danych osobowych
w ksztatcie zasadniczo zgodnym
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z postanowieniami niniejszego paragrafu.

13. Powierzajacy zobowigzuje Beneficjenta, by
podmioty swiadczace ustugi na jego rzecz
zagwarantowaty wdrozenie odpowiednich
srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien
bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku
zwigzanemu z

przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych
mowa w art. 32-34 RODO, tak aby
przetwarzanie spefniato wymogi RODO i
chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza.
14. Powierzajacy zobowigzuje Beneficjenta, do
wskazania w umowie powierzenia
przetwarzania danych osobowych, o ktérej
mowa w ust. 12, ze podmiot Swiadczacy

ustugi na jego rzecz ponosi odpowiedzialnos¢,
tak wobec oséb trzecich, jak i wobec
administratora, za szkody powstate w zwigzku
z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie
danych osobowych, RODO, przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego
ochrony danych osobowych oraz za
przetwarzanie powierzonych do przetwarzania
danych osobowych niezgodnie zumowa
powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

15. Powierzajacy zobowigzuje Beneficjenta, by
podmioty swiadczace ustugi na jego rzecz,
ktérym powierzyt przetwarzanie danych
osobowych w drodze umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, o ktérej
mowa w ust. 12 prowadzity rejestr wszystkich
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kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym
mowa w art. 30 ust. 2 RODO.

16. Zakres danych osobowych powierzanych
przez Beneficjenta podmiotom, o ktérych
mowa

w ust. 12, powinien by¢ adekwatny do celu
powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie
dostosowany przez Beneficjenta, przy czym
zakres nie moze by¢ szerszy niz zakres
okreslony w Zataczniku nr 7 do Umowy.

17. Beneficjent przed rozpoczeciem
przetwarzania danych osobowych podejmie
srodki

umozliwiajgce nalezyte zabezpieczenie danych
osobowych i prywatnosci, wymagane
przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych
osobowych, w tym w szczegdlnosci art. 32
RODO oraz o ktdrych mowa w regulaminie
bezpiecznego uzytkowania CST2021.

18. Przed rozpoczeciem przetwarzania danych
osobowych Beneficjent zobowigzany jest
przygotowacé dokumentacje opisujgcg sposdb
przetwarzania danych osobowych oraz

srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce
ochrone i bezpieczenstwo

przetwarzanych danych osobowych, ktére
uwzgledniajg warunki przetwarzania w
szczegdlnosci te, o ktérych mowa w art. 32
RODO.

19. Do przetwarzania danych osobowych
moga by¢ dopuszczone jedynie osoby
upowaznione
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przez Beneficjenta oraz przez podmioty, o
ktorych mowa w ust. 12, posiadajgce imienne
upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych.

20. Powierzajgcy zobowigzuje Beneficjenta, by
osoby upowaznione przez niego oraz przez
podmioty, o ktérych mowa w ust. 12 do
przetwarzania danych osobowych
zobowigzane

zostaty do zachowania w tajemnicy danych
osobowych oraz informacji o stosowanych
sposobach ich zabezpieczenia, takze po
ustaniu stosunku prawnego tgczgcego osobe
upowazniong do przetwarzania danych
osobowych z Beneficjentem i z wyzej
wymienionymi podmiotami.

21. Powierzajacy umocowuje Beneficjenta do
wydawania oraz odwotywania osobom, o
ktorych mowa w ust. 19, imiennych
upowaznien do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze, o ktérych mowa w ust.
2. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w
swojej

siedzibie. Wzdor upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzér
odwotania

upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych zostaty okreslone odpowiednio w
Zatgcznikach nr 819 do Umowy. Powierzajgcy
dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta
innych wzordw niz okreslone odpowiednio w
Zatgcznikach nr 819 do Umowy, o ile
zawierajg one wszystkie elementy wskazane
we wzorach okreslonych w tych
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zatgcznikach.

22. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w
ust. 21 sg wazne do dnia odwoftania, nie dtuzej
jednak niz do dnia, o ktérym mowa w § 18 ust.
1. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
zatrudnienia upowaznionego pracownika.
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
stosunku prawnego taczacego Beneficjenta z
osobg wskazang w ust. 19. Beneficjent

winien posiada¢ przynajmniej jedng osobe
legitymujaca sie imiennym upowaznieniem do
przetwarzania danych osobowych
odpowiedzialng za nadzdér nad zarchiwizowang
dokumentacja do dnia zakoriczenia jej
archiwizowania.

23. Beneficjent prowadzi ewidencje osdb
upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z wykonywaniem
umowy.

24. Powierzajgcy umocowuje Beneficjenta do
dalszego umocowywania podmiotéw, o
ktorych mowa w ust. 12, do wydawania oraz
odwotywania osobom, o ktérych mowa w

ust. 19, upowaznien do przetwarzania danych
osobowych w zbiorach, o ktérych mowa w
ust. 2. W takim wypadku stosuje sie
odpowiednie postanowienia dotyczace
Beneficjentow w tym zakresie.

25. Powierzajacy umocowuje Beneficjenta do
okreslenia wzoru upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzoru
odwotania upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych przez podmioty, o ktérych
mowa w ust. 12. Powierzajacy zaleca
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stosowanie wzoru upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzoru
odwotania upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych, ktére zostaty okreslone
odpowiednio w Zatacznikach nr 8 i9 do
Umowy. Powierzajacy dopuszcza stosowanie
innych wzoréw niz okreslone odpowiednio w
Zatacznikach nr 8 i9 do Umowy, o ile
zawierajg one wszystkie elementy wskazane
we wzorach okreslonych w tych
zatgcznikach.

26. Powierzajacy, w imieniu wtasnym
zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania
wobec

0s6b, ktdrych dane dotyczg, obowigzkéw
informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14
RODO.

27. Beneficjent zobowigzany jest do
przekazania Powierzajgcemu wykazu
podmiotéw, o

ktorych mowa w ust. 12, za kazdym razem, gdy
takie powierzenie przetwarzanie danych
osobowych nastgpi, a takze na kazde jej
zadanie. Wykaz podmiotéw bedzie zawierat,
co

najmniej, nazwe podmiotu oraz dane
kontaktowe podmiotu.

28. Powierzajacy umocowuje Beneficjenta do
takiego formutowania uméw zawieranych
przez Beneficjenta z podmiotami, o ktérych
mowa w ust. 12, by podmioty te byty
zobowigzane do wykonywania wobec o0sdb,
ktorych dane dotyczg, obowigzkow
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informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14
RODO.

29. Beneficjent zobowigzany jest do podjecia
wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu
tajemnicy danych osobowych przetwarzanych
przez majgce do nich dostep osoby
upowaznione do przetwarzania danych
osobowych oraz sposobu ich zabezpieczenia.
30. Beneficjent niezwtocznie informuje
Powierzajacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy
danych osobowych lub o ich

niewtasciwym uzyciu oraz naruszeniu
obowigzkéw dotyczacych ochrony
powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, z zastrzezeniem ust. 32;

2) wszelkich czynnosciach z wiasnym udziatem
w sprawach dotyczgcych ochrony

danych osobowych prowadzonych w
szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, Europejskim
Inspektoratem Ochrony Danych Osobowych,
urzedami panstwowymi, policjg lub przed
sgdem;

3) o wynikach kontroli prowadzonych przez
podmioty uprawnione w zakresie
przetwarzania danych osobowych wraz z
informacja na temat zastosowania sie do
wydanych zalecen, o ktérych mowa w ust. 43;
4) sytuacji, gdy jego zdaniem wydane mu
polecenie stanowi naruszenie RODO lub
innych przepiséw o ochronie danych
osobowych.
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31. Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia
Powierzajgcemu, na kazde jego zadanie,
informacji na temat przetwarzania danych
osobowych, o ktédrych mowa w niniejszym
paragrafie, a w szczegdlnosci niezwtocznego
przekazywania informacji o kazdym

przypadku naruszenia przez niego i osoby
przez niego upowaznione do przetwarzania
danych osobowych, obowigzkéw dotyczgcych
ochrony danych osobowych.

32. Beneficjent, bez zbednej zwtoki, nie
poézniej jednak niz w ciggu 24 godzin po
stwierdzeniu

naruszenia, zgtosi Powierzajgcemu kazde
naruszenie ochrony danych osobowych.
Zgtoszenie powinno oprécz elementéw
okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO zawierac
informacje umozliwiajgce Powierzajgcemu
okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim
ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb
fizycznych. Jezeli informacji, o ktérych

mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da sie udzieli¢
w tym samym czasie, Beneficjent moze

ich udziela¢ sukcesywnie bez zbednej zwtoki.
33. W przypadku wystgpienia naruszenia
ochrony danych osobowych, moggcego
powodowacé w ocenie Powierzajgcego wysokie
ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb
fizycznych, Beneficjent na wniosek
Powierzajgcego zgodnie z jego zaleceniami
Powierzajgcego bez zbednej zwtoki zawiadomi
osoby, ktérych naruszenie ochrony

danych osobowych dotyczy, o ile Powierzajacy
o to wystgpi.
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34. Beneficjent pomaga Powierzajgcemu
wywigzac sie z obowigzkdw okreslonych w art.
32-
36 RODO.
35. Beneficjent pomaga Powierzajagcemu
wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na
Zadania
osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie
wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale
1
RODO.
36. Beneficjent umozliwi Powierzajgcemu lub
podmiotom przez niego upowaznionym, w
miejscach, w ktdrych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe, dokonanie
kontroli lub
audytu zgodnosci przetwarzania powierzonych
danych osobowych z RODO, ustawg
o ochronie danych osobowych, przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcego
dotyczacymi ochrony danych osobowych z
Umowa. Zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli powinno by¢
przekazane podmiotowi kontrolowanemu co
najmniej 5 dni przed rozpoczeciem kontroli lub
audytu.
37. Podmioty, o ktérych mowa w ust. 12
powinny spetniac te same gwarancje i
obowigzki,
jakie zostaty natozone w niniejszej Umowy na
Beneficjenta.

38. Beneficjent ponosi petng
odpowiedzialno$¢ wobec Powierzajgcego za
niewywigzywanie
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sie z obowigzkdw spoczywajacych na
Podmiotach, o ktérych mowa w ust. 12
wynikajgcych z niniejszej Umowy.

39. W przypadku powziecia przez
Powierzajgcego wiadomosci o razacym
naruszeniu przez

Beneficjenta obowigzkéw wynikajacych z
RODO, ustawie o ochronie danych osobowych,
przepisOw prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczacych ochrony danych
osobowych

lub z umowie, Beneficjent umozliwi
Powierzajgcemu lub podmiotom przez niego
upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej
kontroli, w celu, o ktérym mowa w ust. 36.
40. Kontrolerzy Powierzajgcego lub
podmiotéw przez nich upowaznionych, majg w
szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za
okazaniem imiennego upowaznienia,

do pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany
zbidr powierzonych do

przetwarzania danych osobowych oraz
pomieszczenia, w ktorym sg przetwarzane
powierzone dane osobowe i przeprowadzenia
niezbednych badan lub innych

czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci
przetwarzania danych osobowych z

RODO, ustawg o ochronie danych osobowych,
przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczacymi ochrony danych
osobowych oraz Umowa;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych
wyjasnien przez osoby upowaznione do
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przetwarzania danych osobowych,
przedstawiciela Beneficjenta oraz
pracownikéw

w zakresie niezbednym do ustalenia stanu
faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i
wszelkich danych majacych bezposredni
zwiazek z przedmiotem kontroli oraz
sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen,
nosnikow oraz systemu informatycznego
stuzgcego do przetwarzania danych
osobowych.

41. Uprawnienia kontroleréw Powierzajgcego
lub podmiotu przez niego upowaznionego, o
ktorych mowa w ust. 40, nie wytgczajg
uprawnien wynikajgcych z wytycznych w
zakresie

kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1
ustawy wdrozeniowe;j.

42. Beneficjent moze zosta¢ poddany kontroli
lub audytowi zgodnosci przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych
osobowych z ustawg o ochronie danych
osobowych, RODO, przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczacymi
ochrony danych osobowych w miejscach, w
ktorych sg one przetwarzane przez instytucje
uprawnione do kontroli lub audytu na
podstawie odrebnych przepisow.

43. Beneficjent zobowigzuje sie zastosowaé
zalecenia dotyczace poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz
sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w
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wyniku kontroli przeprowadzonych przez
Powierzajgcego lub przez podmioty przez
niego

upowaznione albo przez inne instytucje
upowaznione do kontroli na podstawie
odrebnych przepiséw.

44. Powierzajgcy zobowigzuje Beneficjenta, do
zastosowania odpowiednio ustepow 36-43 w
stosunku do podmiotéw Swiadczacych ustugi
na jego rzecz, ktérym powierzyt
przetwarzanie danych osobowych w drodze
umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych, o ktérej mowa w ust. 12.

45. Postanowienia ust. 1-44 stosuje sie
odpowiednio do przetwarzania danych
osobowych

przez Partnerdw Projektu, pod warunkiem
zawarcia umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych, w ksztatcie zgodnym z
postanowieniami niniejszego paragrafu.!

Komunikacja i
widocznosé
(Obowiazki
informacyjne i
promocyjne
dot. wsparcia
z Unii
Europejskiej)
§24

1. Beneficjent jest zobowigzany do
wypetniania obowigzkéw informacyjnych

i promocyjnych, w tym informowania
spoteczenstwa o dofinansowaniu Projektu
przez

Unie Europejska, zgodnie z rozporzgdzeniem
ogdblnym (w szczegdlnosci z zatgcznikiem IX
- Komunikacja i widocznos¢), Podrecznikiem
whnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie
informacji i promocji oraz zgodnie z

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania
obowigzkéw informacyjnych

i promocyjnych, w tym informowania
spoteczenstwa o dofinansowaniu Projektu przez
Unie Europejskga, zgodnie z rozporzadzeniem
0goblnym (w szczegdlnosci z zatgcznikiem IX -
Komunikacja i widocznosc), Podrecznikiem
whnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie
informacji i promocjil7 oraz zgodnie z
Zatacznikiem nr 7 do Umowy (Wyciag z zapiséw

Korekta zapiséw

' Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
12 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-
2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacjife/#
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Zatgcznikiem nr 10 do Umowy (Wyciag z
zapisOw ,,Podrecznika wnioskodawcy i
beneficjenta Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 w zakresie informacji i promocji”).
2. W okresie realizacji projektu, o ktédrym
mowa w § 3 ust. 1 Beneficjent jest
zobowigzany

do:

1) umieszczania w widoczny sposdb znaku
Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy; wersja
petnokolorowa), znaku Unii

Europejskiej i oficjalnego logo promocyjnego
Wojewddztwa Opolskiego (dot. lit. a

—¢)na:

a) wszystkich prowadzonych dziataniach
informacyjnych i promocyjnych

dotyczacych projektu,

b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.
in. produkty drukowane lub cyfrowe)
podawanych do wiadomosci publiczne;j,

c) wszystkich dokumentach i materiatach dla
0s6b i podmiotéw uczestniczacych w
projekcie,

d) produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze
itp., powstatych lub zakupionych

z projektu, poprzez umieszczenie trwatego
oznakowania w postaci naklejek,

2) umieszczenia w miejscu realizacji Projektu
trwatej tablicy informacyjnej

podrecznika wnioskodawcy i

beneficjenta ).

2. W okresie realizacji projektu, o ktérym mowa
w § 3 ust. 1 Beneficjent jest zobowigzany

do:

1) umieszczania w widoczny sposéb znaku
Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy; wersja
petnokolorowa), znaku Unii

Europejskiej i oficjalnego logo promocyjnego
Wojewddztwa Opolskiego (dot. lit. a

—-¢) na:

a) wszystkich prowadzonych dziataniach
informacyjnych i promocyjnych

dotyczacych projektu,

b) wszystkich dokumentach i materiatach (m. in.
produkty drukowane lub cyfrowe)
podawanych do wiadomosci publicznej,

c) wszystkich dokumentach i materiatach dla
0s6b i podmiotéw uczestniczacych w
projekcie,

d) produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze
itp., powstatych lub zakupionych

z projektu, poprzez umieszczenie trwatego
oznakowania w postaci naklejek,

2) umieszczenia w miejscu realizacji Projektu
trwatej tablicy informacyjnej

podkreslajgcej fakt otrzymania dofinansowania z
Unii Europejskiej, niezwtocznie

po rozpoczeciu fizycznej realizacji projektu
obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub
zainstalowaniu zakupionego sprzetu, w

Podr%C4%99cznik%20informacji%20i%20promocji
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podkreslajgcej fakt otrzymania odniesieniu do:

dofinansowania z Unii Europejskiej, a) Projektédw wspieranych z Europejskiego
niezwtocznie Funduszu Rozwoju Regionalnego i

po rozpoczeciu fizycznej realizacji projektu Funduszu Spdjnosci, ktérego catkowity koszt
obejmujacego inwestycje rzeczowe lub przekracza 500 000 euro?,

zainstalowaniu zakupionego sprzetu, w W przypadku, gdy miejsce realizacji Projektu nie
odniesieniu do: zapewnia swobodnego dotarcia do

a) Projektow wspieranych z Europejskiego ogotu spoteczenistwa z informacja o realizacji
Funduszu Rozwoju Regionalnego i tego projektu, umiejscowienie tablicy
Funduszu Spdjnosci, ktérego catkowity koszt powinno by¢ uzgodnione z Instytucja
przekracza 500 000 euro?3, Zarzadzajaca.

W przypadku, gdy miejsce realizacji Projektu Tablica musi by¢ umieszczona niezwtocznie po
nie zapewnia swobodnego dotarcia do rozpoczeciu fizycznej realizacji projektu

ogotu spoteczenstwa z informacja o realizacji lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu az do
tego projektu, umiejscowienie tablicy konca okresu trwatosci projektu. W

powinno by¢ uzgodnione z Instytucjg przypadku projektéw dofinansowanych z
Zarzadzajaca. Tablica musi by¢ umieszczona priorytetow pomocy technicznej krajowych i
niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji | regionalnych programéw tablica musi by¢
Projektu umieszczona niezwtocznie po rozpoczeciu

lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu az do | fizycznej realizacji projektu przez okres 3 lat od
konca okresu trwatosci Projektu. zakonczenia realizacji projektu.

3) w przypadku projektéw innych niz te, o 3) w przypadku projektéw innych niz te, o
ktorych mowa w pkt 2), umieszczenia ktorych mowa w pkt 2), umieszczenia

w widocznym miejscu realizacji projektu w widocznym miejscu realizacji projektu
przynajmniej jednego trwatego plakatu przynajmniej jednego trwatego plakatu

13 Catkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Koszt
projektu nalezy przeliczy¢ wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego
dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajacym miesigc podpisana Umowy o
dofinansowaniu.
21 Catkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Koszt
projektu nalezy przeliczy¢ wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego
dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajagcym miesigc podpisania Umowy o
dofinansowaniu.
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o minimalnym formacie A3 lub podobnej o minimalnym formacie A3 lub podobnej

wielkosci elektronicznego wyswietlacza, wielkosci elektronicznego wyswietlacza,

podkreslajgcego fakt otrzymania podkreslajgcego fakt otrzymania dofinansowania

dofinansowania z Unii Europejskiej, z Unii Europejskiej,

4) umieszczenia krotkiego opisu projektu na 4) umieszczenia krotkiego opisu projektu na

oficjalnej stronie internetowej oficjalnej stronie internetowej

Beneficjenta, jesli jg posiada i na jego stronach | Beneficjenta, jesli jg posiada i na jego stronach

mediéw spoteczno$ciowych.'* Opis medidw spotecznosciowych19. Opis

projektu musi zawierac: projektu musi zawierac:

a) tytut projektu lub jego skrécong nazwe, a) tytut projektu lub jego skrécong nazwe,

b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia

finansowego z Unii Europejskiej przez finansowego z Unii Europejskiej przez

zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich,

znaku barw Rzeczypospolitej znaku barw Rzeczypospolite]

Polskiej, znaku Unii Europejskiej i oficjalnego Polskiej, znaku Unii Europejskiej i oficjalnego logo

logo promocyjnego promocyjnego

Wojewddztwa Opolskiego, Wojewddztwa Opolskiego,

c) zadania, dziatania, ktére bedg realizowane c) zadania, dziatania, ktore bedg realizowane w

w ramach projektu (opis, co ramach projektu (opis, co

zostanie zrobione, zakupione etc.), zostanie zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest

projekt, kto z niego skorzysta), projekt, kto z niego skorzysta),

e) cel lub cele Projektu, e) cel lub cele Projektu,

f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan,

dziatan nie zawiera opisu efektow, dziatan nie zawiera opisu efektow,

rezultatow), rezultatow),

g) wartosc¢ projektu (catkowity koszt projektu), | g) wartos¢ projektu (catkowity koszt projektu),

h) wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich, h) wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich,

i) hasztagi: #FunduszeUE lub Dodatkowo, w przypadku wszelkich informacji o

#FunduszeEuropejskie. realizowanym projekcie podawanych do
wiadomosci za posrednictwem medidow
spotecznos$ciowych, musisz stosowac hasztag

14 Jezeli Beneficjent nie posiada takiego profilu, musi go zatozy¢ (przynajmniej jeden profil).
48




Fundusze Europejskie
dla Opolskiego

Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

B | 10POLSKIE

5) Jezeli projekt ma znaczenie strategiczne
Blub jego catkowity koszt przekracza 10 min
euro®, zorganizowania wydarzenia lub
dziatania informacyjno-promocyjnego (np.
konferencje prasowg, wydarzenie promujgce
projekt, prezentacje projektu na targach
branzowych) w waznym momencie realizacji
projektu, np. na otwarcie projektu,
zakonczenie projektu lub jego waznego etapu
np. rozpoczecie inwestycji, oddanie
inwestycji do uzytkowania itp.

Do udziatu w wydarzeniu informacyjno-
promocyjnym nalezy zaprosic¢ z co najmniej
4-tygodniowym wyprzedzeniem
przedstawicieli Komisji Europejskiej i Instytucji
Zarzadzajgcej za posrednictwem poczty
elektronicznej europejskie@opolskie.pl oraz
regio-poland@ec.europa.eu.

6) dokumentowania dziatan informacyjnych i
promocyjnych prowadzonych

w ramach projektu.

3. Beneficjent, ktory realizuje projekt o
catkowitym koszcie przekraczajgcym 5 min
euro®’

#Fundusze UE lub #Fundusze Europejskie.

5) Jezeli projekt ma znaczenie strategiczne20 lub
jego catkowity koszt przekracza 10 min

euro21, zorganizowania wydarzenia lub dziatania
informacyjno-promocyjnego (np.

konferencje prasowg, wydarzenie promujgce
projekt, prezentacje projektu na targach
branzowych) w waznym momencie realizacji
projektu, np. na otwarcie projektu,

zakonczenie projektu lub jego waznego etapu np.
rozpoczecie inwestycji, oddanie

inwestycji do uzytkowania itp.

Do udziatu w wydarzeniu informacyjno-
promocyjnym nalezy zaprosic¢ z co najmniej
4-tygodniowym wyprzedzeniem przedstawicieli
Komisji Europejskiej i Instytucji

Zarzadzajgcej za posrednictwem poczty
elektronicznej europejskie@opolskie.pl oraz
regio-poland@ec.europa.eu.

6) dokumentowania dziatan informacyjnych i
promocyjnych prowadzonych

w ramach projektu.

3. Beneficjent, ktory realizuje projekt o
catkowitym koszcie przekraczajgcym 5 min
euro22

15 Projekt, ktéry wnosi znaczacy wktad w osigganie celéw programu i ktéry podlega
szczegblnym srodkom dotyczgcym monitorowania i komunikacji.
16 Catkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Koszt
projektu nalezy przeliczy¢ wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego
17 Catkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Koszt
projektu nalezy przeliczy¢ wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego
dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajacym miesigc podpisana Umowy o
dofinansowanie.

49



Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Fundusze Europejskie
dla Opolskiego

B | 10POLSKIE

(z wytaczeniem beneficjentow, ktérzy realizujg
wytacznie projekty pomocy technicznej),
informuje Instytucje Zarzadzajaca o:

1) planowanych wydarzeniach informacyjno-
promocyjnych zwigzanych z projektem,

2) innych planowanych wydarzeniach i
istotnych okolicznosciach zwigzanych z
realizacjg projektu, ktére mogg miec znaczenie
dla opinii publicznej i mogg stuzy¢

budowaniu marki Funduszy Europejskich.®

4. Beneficjent przekazuje informacje o
planowanych wydarzeniach, o ktérych mowa
w ust. 3, na co najmniej 14 dni przed
wydarzeniem za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres Instytucji Zarzgdzajacej
europejskie@opolskie.pl. Informacja

powinna wskazywac dane kontaktowe oséb ze
strony Beneficjenta zaangazowanych w
wydarzenie.

5. Kazdorazowo na prosbe Instytucji
Zarzadzajacej, Beneficjent jest zobowigzany do
zorganizowania wspolnego wydarzenia
informacyjno-promocyjnego dla mediéw (np.
briefingu prasowego, konferencji prasowej) z
przedstawicielami Instytucji Zarzadzajgce;j.

6. Jesli Beneficjent realizuje projekt, w ktérym
przewidziany jest udziat uczestnikow
projektu®®, Beneficjent zobowigzany jest do
rzetelnego i regularnego wprowadzania

(z wytaczeniem beneficjentdw, ktdrzy realizujg
wytacznie projekty pomocy technicznej),
informuje Instytucje Zarzadzajaca o:

1) planowanych wydarzeniach informacyjno-
promocyjnych zwigzanych z projektem,

2) innych planowanych wydarzeniach i istotnych
okolicznosciach zwigzanych z

realizacjg projektu, ktére mogg miec znaczenie
dla opinii publicznej i moga stuzy¢

budowaniu marki Funduszy Europejskich.23

4. Beneficjent przekazuje informacje o
planowanych wydarzeniach, o ktérych mowa
w ust. 3, na co najmniej 14 dni przed
wydarzeniem za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres Instytucji Zarzadzajacej
europejskie@opolskie.pl. Informacja

powinna wskazywa¢ dane kontaktowe oséb ze
strony Beneficjenta zaangazowanych w
wydarzenie.

5. Kazdorazowo na prosbe Instytucji
Zarzadzajgcej, Beneficjent jest zobowigzany do
zorganizowania wspdlnego wydarzenia
informacyjno-promocyjnego dla medidw (np.
briefingu prasowego, konferencji prasowej) z
przedstawicielami Instytucji Zarzadzajgce;j.

6. Jesli Beneficjent realizuje projekt, w ktérym
przewidziany jest udziat uczestnikow
projektu24, Beneficjent zobowigzany jest do
rzetelnego i regularnego wprowadzania

18 Wydarzenia otwierajgce/koriczace realizacje projektu lub zwigzane z

rozpoczeciem/realizacjg/zakoriczeniem waznego etapu projektu.

1919 Uczestnik projektu oznacza osobe fizyczng, ktéra odnosi bezposérednio korzysci z danego

projektu, przy czym nie jest odpowiedzialna ani za inicjowanie projektu, ani jednoczesnie za
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aktualnych danych do wyszukiwarki wsparcia
dla potencjalnych beneficjentéw i
uczestnikdw projektu, dostepnej na Portalu
Funduszy Europejskich.

7. W przypadku niewywigzania sie
Beneficjenta z obowigzkdw okreslonych w ust.
2 pkt 1)

lit. a) - ¢) oraz pkt 2)-5), Instytucja Zarzadzajaca
wzywa Beneficjenta do podjecia dziatan
zaradczych w terminie i na warunkach
okreslonych w wezwaniu. W przypadku braku
wykonania przez Beneficjenta dziatan
zaradczych, o ktédrych mowa w wezwaniu,
Instytucja Zarzadzajgca pomniejsza
maksymalng kwote dofinansowania, o ktérej
mowa

w § 2 ust. 4 o wartos¢ nie wiekszg niz 3 % tego
dofinansowania, zgodnie z wykazem
pomniejszenia wartos$ci dofinansowania
Projektu w zakresie obowigzkéw
komunikacyjnych, ktory stanowi Zatgcznik nr
10a do Umowy (Wykaz pomniejszenia
wartosci dofinansowania Projektu w zakresie
obowigzkéw komunikacyjnych

beneficjentéw FE). W takim przypadku
Instytucja Zarzadzajgca w drodze
jednostronnego

os$wiadczenia woli, ktére jest wigzace dla
Beneficjenta, dokona zmiany maksymalnej
kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 2
ust. 4, o czym poinformuje Beneficjenta w

aktualnych danych do wyszukiwarki wsparcia dla
potencjalnych beneficjentéw i

uczestnikéw projektu, dostepnej na Portalu
Funduszy Europejskich.

7. W przypadku niewywigzania sie Beneficjenta z
obowigzkéw okreslonych w ust. 2 pkt 1)

lit. a) - c) oraz pkt 2)-5), Instytucja Zarzadzajaca
wzywa Beneficjenta do podjecia dziatan
zaradczych w terminie i na warunkach
okreslonych w wezwaniu. W przypadku braku
wykonania przez Beneficjenta dziatan zaradczych,
o ktérych mowa w wezwaniu,

Instytucja Zarzadzajgca pomniejsza maksymalng
kwote dofinansowania, o ktdrej mowa

w § 2 ust. 4 o wartosc nie wieksza niz 3 % tego
dofinansowania, zgodnie z wykazem
pomniejszenia wartosci dofinansowania Projektu
w zakresie obowigzkéw

komunikacyjnych, ktéry stanowi Zatgcznik nr 8 do
Umowy (Wykaz pomniejszenia

wartosci dofinansowania Projektu w zakresie
obowigzkéw komunikacyjnych

beneficjentéw FE). W takim przypadku Instytucja
Zarzadzajgca w drodze jednostronnego
oswiadczenia woli, ktore jest wigzace dla
Beneficjenta, dokona zmiany maksymalnej
kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust.
4, o czym poinformuje Beneficjenta w

formie pisemnej lub elektronicznej. Jezeli w
wyniku pomniejszenia dofinansowania okaze
sie, ze Beneficjent otrzymat srodki w kwocie
wyzszej niz maksymalna wysokos¢

jego inicjowanie, i wdrazanie i ktdra nie otrzymuje wsparcia finansowego.
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formie pisemnej lub elektronicznej. Jezeli w
wyniku pomniejszenia dofinansowania okaze
sie, ze Beneficjent otrzymat srodki w kwocie
wyzszej niz maksymalna wysokosé
dofinansowania, o ktérej mowa w zdaniu
poprzednim, rdéznica podlega zwrotowi bez
odsetek w terminie i na zasadach okreslonych
przez Instytucje Zarzadzajaca. Po
bezskutecznym uptywie terminu do zwrotu,
nastepuje on w trybie i na zasadach
okreslonych w art. 207 Ufp.

8. W przypadku stworzenia przez osobe trzecig
utwordw, w rozumieniu art. 1 ustawy

z dnia 4 lutego 1994 r. o Prawie autorskim i
prawach pokrewnych (t.j. Dz.U. z 2025 r.

poz. 24) zwigzanych z komunikacjq i
widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury,
ulotki,

prezentacje multimedialne nt. projektu),
powstatych w ramach projektu Beneficjent
zobowigzuje sie do uzyskania od tej osoby —
bez odrebnego wynagrodzenia,

majatkowych praw autorskich do tych
utworow.

9. Kazdorazowo, na wniosek Instytucji
Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, Instytucji
Zarzadzajgcej i unijnych instytucji lub organéw
i jednostek organizacyjnych, Beneficjent
zobowigzuje sie do udostepnienia tym
podmiotom utwordw zwigzanych komunikacja
i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury,
ulotki, prezentacje multimedialne nt.
projektu) powstatych w ramach projektu.

dofinansowania, o ktérej mowa w zdaniu
poprzednim, réznica podlega zwrotowi bez
odsetek w terminie i na zasadach okreslonych
przez Instytucje Zarzadzajgca. Po
bezskutecznym uptywie terminu do zwrotu,
nastepuje on w trybie i na zasadach
okreslonych w art. 207 Ufp.

8. W przypadku stworzenia przez osobe trzecig
utwordw, w rozumieniu art. 1 ustawy

z dnia 4 lutego 1994 r. o Prawie autorskim i
prawach pokrewnych (t.j. Dz.U. z 2025 r.

poz. 24 z pdzn. zm.) zwigzanych z komunikacjq i
widocznoscia (np. zdjecia, filmy,

broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt.
projektu), powstatych w ramach

projektu Beneficjent zobowigzuje sie do
uzyskania od tej osoby — bez odrebnego
wynagrodzenia, majgtkowych praw autorskich do
tych utworow.

9. Kazdorazowo, na wniosek Instytucji
Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, Instytucji
Zarzadzajgcej i unijnych instytucji lub organow i
jednostek organizacyjnych, Beneficjent
zobowigzuje sie do udostepnienia tym
podmiotom utworéw zwigzanych komunikacjg
i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury,
ulotki, prezentacje multimedialne nt.

projektu) powstatych w ramach projektu, na
podstawie o$wiadczenia udzielania

licencji, stanowigcego Zatacznik nr 9 do niniejszej
Umowy.

10. Na wniosek Instytucji Koordynujgcej Umowe
Partnerstwa, Instytucji Zarzadzajgcej

i unijnych instytucji, organéw lub jednostek
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10. Na wniosek Instytucji Koordynujacej
Umowe Partnerstwa, Instytucji Zarzagdzajacej
i unijnych instytucji, organéw lub jednostek
organizacyjnych Beneficjent zobowigzuje

sie do udzielenia tym podmiotom nieodptatnej
i niewyfacznej licencji do korzystania z
utwordow zwigzanych z komunikacjg i
widocznoscia (np. zdjecia, filmy, broszury,
ulotki,

prezentacje multimedialne nt. Projektu)
powstatych w ramach Projektu w nastepujgcy
sposob:

1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz
na terytorium innych panistw

cztonkowskich Unii Europejskiej,

2) na okres 10 lat,

3) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i
nosnikéw, w zakresie nastepujgcych pdl
eksploatacji:

a) utrwalanie — w szczegdlnosci drukiem,
zapisem w pamieci komputera

i na nosnikach elektronicznych, oraz
zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie
tak powstatych egzemplarzy dowolng
technika,

b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w
dowolny sposéb (w tym poprzez:
wyswietlanie lub publiczne odtwarzanie lub
wprowadzanie do pamieci

komputera i sieci multimedialnych, w tym
Internetu) — w catosci lub

w czesci, jak rowniez w potgczeniu z innymi
utworami,

organizacyjnych Beneficjent zobowigzuje

sie do udzielenia tym podmiotom nieodptatne;j i
niewytacznej licencji do korzystania z

utwordéw zwigzanych z komunikacjg i
widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki,
prezentacje multimedialne nt. Projektu)
powstatych w ramach Projektu w nastepujacy
sposdb:

1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na
terytorium innych panstw

cztonkowskich Unii Europejskiej,

2) na okres 10 lat,

3) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i
nosnikow, w zakresie nastepujgcych pdl
eksploatacji:

a) utrwalanie — w szczegdlnosci drukiem, zapisem
w pamieci komputera

i na nosnikach elektronicznych, oraz
zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie

tak powstatych egzemplarzy dowolng technika,
b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w
dowolny sposdb (w tym poprzez:

wyswietlanie lub publiczne odtwarzanie lub
wprowadzanie do pamieci

komputera i sieci multimedialnych, w tym
Internetu) — w catosci lub

w czesci, jak réwniez w pofaczeniu z innymi
utworami,

¢) publiczna dystrybucja utworéw lub ich kopii
we wszelkich formach (np. ksigzka,

broszura, CD, Internet),

d) udostepnianie, w tym unijnym instytucjom,
organom lub jednostkom

organizacyjnym Unii Europejskiej, Instytucji
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c) publiczna dystrybucja utworéw lub ich kopii
we wszelkich formach (np. ksigzka,

broszura, CD, Internet),

d) udostepnianie, w tym unijnym instytucjom,
organom lub jednostkomorganizacyjnym Unii
Europejskiej, Instytucji Koordynujacej Umowe
Partnerstwa,

Instytucji Zarzadzajacej oraz ich pracownikom
oraz publiczne udostepnianie przy
wykorzystaniu wszelkich srodkéw komunikacji
(np. Internet),

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci
papierowe;j albo elektronicznej,

4) z prawem do udzielania osobom trzecim
sublicencji na warunkach i polach
eksploatacji, o ktérych mowa w niniejszym
ustepie punkcie 3.

11. Znaki graficzne oraz obowigzkowe wzory
tablic, plakatow i naklejek sg okreslone

w Ksiedze Tozsamosci Wizualnej i dostepne na
stronie www.funduszeue.opolskie.pl oraz

w Zatgczniku nr 10 do Umowy (Wyciag z
zapisOw ,,Podrecznika wnioskodawcy i
beneficjenta Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 w zakresie informacji i promoc;ji”).
12. Zmiana adreséw poczty elektronicznej,
wskazanych w ust. 2 pkt 5) i ust. 4 i strony
internetowej wskazanej w ust. 11 nie wymaga
aneksowania Umowy. Instytucja

Zarzadzajgca poinformuje Beneficjenta o tym
fakcie w formie pisemnej lub

elektronicznej, wraz ze wskazaniem daty, od
ktorej obowigzuje zmieniony adres. Zmiana

Koordynujgcej Umowe Partnerstwa,

Instytucji Zarzadzajacej oraz ich pracownikom
oraz publiczne udostepnianie przy
wykorzystaniu wszelkich srodkéw komunikacji
(np. Internet),

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci
papierowej albo elektronicznej,

4) z prawem do udzielania osobom trzecim
sublicencji na warunkach i polach
eksploatacji, o ktérych mowa w niniejszym
ustepie.

11. Znaki graficzne oraz obowigzkowe wzory
tablic, plakatéw i naklejek sg okreslone

w Ksiedze Tozsamosci Wizualnej i dostepne na
stronie www.funduszeue.opolskie.pl oraz

w Zatgczniku nr 7 do Umowy (Wyciag z zapiséw
,Podrecznika wnioskodawcy i

beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-
2027 w zakresie informacji i

promoc;ji”).

12. Zmiana adreséw poczty elektronicznej,
wskazanych w ust. 2 pkt 5) i ust. 4 i strony
internetowej wskazanej w ust. 11 nie wymaga
aneksowania Umowy. Instytucja

Zarzadzajaca poinformuje Beneficjenta o tym
fakcie w formie pisemnej lub

elektronicznej, wraz ze wskazaniem daty, od
ktérej obowigzuje zmieniony adres. Zmiana
jest skuteczna z chwilg doreczenia informacji
Beneficjentowi.

13. Beneficjent przyjmuje do wiadomosci, ze
objecie dofinansowaniem oznacza
umieszczenie danych beneficjenta w
publikowanym przez Instytucje Zarzagdzajaca

54




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Opolskiego - Polska Unie Europejska

B | ioPOLSKIE

jest skuteczna z chwilg doreczenia informacji
Beneficjentowi.

13. Beneficjent przyjmuje do wiadomosci, ze
objecie dofinansowaniem oznacza
umieszczenie danych beneficjenta w
publikowanym przez Instytucje Zarzadzajaca
wykazie projektéw.?

wykazie projektéow.25

14. Beneficjent zobowigzuje sie stosowac
przepisy Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia
7 maja 2021r. w sprawie okreslenia dziatan
informacyjnych podejmowanych przez
podmioty realizujgce zadania finansowane lub
dofinansowane z budzetu panstwa lub
panstwowych funduszy celowych ze zm. (jesli
dotyczy).

§30

W sprawach nieuregulowanych Umowa
zastosowanie majg odpowiednie reguty i
zasady

wynikajgce z programu, a takze odpowiednie
przepisy prawa Unii Europejskiej,

w szczegdblnosci:

1) rozporzadzenie ogdlne,

2) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca

2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i Funduszu

Spéjnosci,

3) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 z

pozn. zm.),

4) Ufp,

5) ustawa wdrozeniowa,

6) ustawa Pzp,

7) rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 21 wrzesnia 2022 r.

w sprawie zaliczek w ramach programéw
finansowanych z udziatem srodkéw
europejskich (Dz. U. z 2022 r., poz. 2055),

W sprawach nieuregulowanych Umowg
zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady
wynikajgce z programu, a takze odpowiednie
przepisy prawa Unii Europejskiej,

w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenie ogdlne,

2) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca

2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i Funduszu

Spéjnosci,

3) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny (t.j. Dz. U.z 2025 r. poz. 1073 z

pdin. zm.),

4) Ufp,

5) ustawa wdrozeniowa,

6) ustawa Pzp,

7) rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 21 wrzesnia 2022 r.

w sprawie zaliczek w ramach programoéw
finansowanych z udziatem srodkow
europejskich (Dz. U. 22022 r., poz. 2055),

8) rozporzadzenie wydane na podstawie zapisu

Korekta zapiséw

20 7godnie z art. 49 ust. 3 i 5 rozporzadzenia ogdlnego.
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8) rozporzadzenie wydane na podstawie
zapisu art. 30 ust. 4 ustawy wdrozeniowej,
9) przepisy dotyczgce szczegdtowego
przeznaczenia, warunkéw i trybu udzielania
pomocy finansowej przy korzystaniu podczas
realizacji Projektu ze srodkéw

stanowigcych pomoc publiczna.

art. 30 ust. 4 ustawy wdrozeniowej,

9) przepisy dotyczace szczegdtowego
przeznaczenia, warunkéw i trybu udzielania
pomocy finansowej przy korzystaniu podczas
realizacji Projektu ze srodkéw

stanowigcych pomoc publiczna.

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja

Korekta zapiséw

§32 Umowy wyjasniane beda w formie pisemne;. Umowy wyjasniane beda w formie pisemnej.
2. Zmiany w tresci Umowy wymagajg formy 2. Zmiany w tresci Umowy wymagajg formy
aneksu do Umowy, z zastrzezeniem § 3 ust. 4, | aneksu do Umowy, z zastrzezeniem § 3 ust. 4,
§ 24 ust. 12. § 24 ust. 12.
3. Za forme pisemnga uwaza sie réwniez 3. Za forme pisemng uwaza sie réwniez
korespondencje prowadzong za korespondencje prowadzong za posrednictwem
posrednictwem CST 2021, EPUAP, e-DORECZENIA lub poczty
CST 2021, EPUAP lub poczty elektronicznej??, z | elektronicznej?, z uwzglednieniem zapisow
uwzglednieniem zapiséw § 17 ust. 11. § 17 ust. 11.
§33 1. Umowa zostata sporzgdzona w dwdch 1. Umowa zostata sporzadzona w dwdch Korekta zapisow

jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla

kazdej ze stron.

2. Integralng czes¢ niniejszej Umowy stanowig
nastepujgce zataczniki:

1) Zatacznik nr 1: Wniosek suma kontrolna ...
[nalezy wpisa¢ sume kontrolng wniosku

o dofinansowanie].

2) Zatacznik nr 2: Harmonogram ptfatnosci.
3) Zatacznik nr 3: Harmonogram sktadania
whioskow o ptatnosé.

jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

2. Integralng czes¢ niniejszej Umowy stanowig
nastepujgce zataczniki:

1) Zatacznik nr 1: Wniosek suma kontrolna ...
[nalezy wpisa¢ sume kontrolng wniosku

o dofinansowanie].

2) Zatacznik nr 2: Harmonogram ptatnosci.

3) Zatgcznik nr 3: Harmonogram sktadania
whioskow o ptatnosé.

4) Zatgcznik nr 4: Wzdr zestawienia wszystkich
dokumentdéw ksiegowych dot.

22 W przypadku poczty elektronicznej korespondencje do 1Z nalezy kierowaé na adres:

dpf@opolskie.pl

23 W przypadku poczty elektronicznej korespondencje do IZ nalezy kierowa¢ na adres:

dpf@opolskie.pl
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4) Zatgcznik nr 4: Wz6r zestawienia wszystkich
dokumentdw ksiegowych dot.

realizowanego projektu.

5) Zatacznik nr 5: Wzér wniosku o ptatnosc.
6) Zatacznik nr 6: Wzér formularza zmian.

7) Zatgcznik nr 7: Zakres danych osobowych
powierzonych do przetwarzania.

8) Zatacznik nr 8: Wzor upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych.

9) Zatgcznik nr 9: Wzdér odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych.

10) Zatacznik nr 10: Wyciag z zapiséw
»,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w
zakresie informacji i promocji”.

11) Zatacznik nr 10a: Wykaz pomniejszenia
wartosci dofinansowania projektu w zakresie
obowigzkéw komunikacyjnych beneficjentow
FE.

12) Zatacznik nr 10b: Wz6r oswiadczenie
przekazania licencji.

13) Zatacznik nr 11: Wzdr sprawozdania z
osiggnietych wskaznikdéw rezultatu.

14) Zatgcznik nr 12: Oswiadczenie o
kwalifikowalnosci podatku VAT [jesli dotyczy].
15) Zatgcznik nr 13: Wzér Oswiadczenia o
kwalifikowalno$ci VAT na zakoriczenie
projektu

[jesli dotyczy].

16) Zatacznik nr 14: Wniosek o dodanie osoby
uprawnionej zarzgdzajacej projektem po
stronie Beneficjenta.

realizowanego projektu.

5) Zatgcznik nr 5: Wzdr wniosku o ptatnosc.

6) Zatacznik nr 6: Wzér formularza zmian.

7) Zatacznik nr 7: Wyciag z zapiséw ,,Podrecznika
wnioskodawcy i beneficjenta

Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w
zakresie informacji i promocji”.

8) Zatgcznik nr 8: Wykaz pomniejszenia wartosci
dofinansowania projektu w zakresie
obowigzkéw komunikacyjnych beneficjentéw FE.
9) Zatgcznik nr 9: Wz6r oswiadczenie przekazania
licencji.

10) Zatgcznik nr 10: Wz6r sprawozdania z
osiggnietych wskaznikow rezultatu.

11) Zatgcznik nr 10a: Klauzula informacyjna
RODO - I1Z FEO 2021-2027;

12) Zatgcznik nr 12: Oswiadczenie o
kwalifikowalnosci podatku VAT [jesli dotyczy].
13) Zatgcznik nr 13: Wz6r Oswiadczenia o
kwalifikowalnosci VAT na zakonczenie projektu
[jesli dotyczy].

14) Zatgcznik nr 14: Wniosek o dodanie osoby
uprawnionej zarzadzajacej projektem po

stronie Beneficjenta.

15) Zatacznik nr 15: Baza personelu
zaangazowanego w realizacje projektu.

16) Zatgcznik nr 16: Regionalny Plan Rozwoju
Ustug Spotecznych i Deinstytucjonalizacji

dla Wojewddztwa Opolskiego na lata 2023-2025.
17) Zatacznik nr 17: Infrastruktura ustug
spotecznych w wojewddztwie opolskim — dostep
i potrzeby.

18) Zatacznik nr 18: Analiza dotyczgca obszaréw
komunikacyjnie wykluczonych
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17) Zatacznik nr 15: Baza personelu
zaangazowanego w realizacje projektu.

18) Zatacznik nr 16: Regionalny Plan Rozwoju
Ustug Spotecznych i Deinstytucjonalizacji
dla Wojewddztwa Opolskiego na lata 2023-
2025.

19) Zatacznik nr 17: Infrastruktura ustug
spotecznych w wojewddztwie opolskim —
dostep

i potrzeby.

20) Zatacznik nr 18: Analiza dotyczaca
obszaréw komunikacyjnie wykluczonych

w wojewddztwie opolskim.

w wojewddztwie opolskim.

Zatgcznik nr 7:
Zakres danych
osobowych
powierzonych
do
przetwarzania.

Usunieto zatacznik

Zgodnie z zaleceniami
Inspektora danych
osobowych

Zatacznik nr 8:
Wzér
upowaznienia
do
przetwarzania
danych
osobowych.

Usunieto zatacznik

Zgodnie z zaleceniami
Inspektora danych
osobowych

Zatacznik nr 9:
Wzér odwotania
upowaznienia
do
przetwarzania

Usunieto zatgcznik

Zgodnie z zaleceniami
Inspektora danych
osobowych

58




Rzeczpospolita

- Polska

Fundusze Europejskie
dla Opolskiego

Dofinansowane przez
Unie Europejska

A OPOLSKIE

danych
osobowych.

Zatgcznik nr 10:
Wyciag z
zapiséw
»,Podrecznika
whioskodawcy i
beneficjenta
Funduszy
Europejskich na
lata 2021-2027
w zakresie
informacji i
promoc;ji”.

Zatgcznik nr 10: Wyciag z zapisow

zakresie informacji i promocji”.

»,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w

Zatacznik nr 7: Wyciag z zapiséw ,,Podrecznika
wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie
informacji i promoc;ji”.

Zmiana numeracji
zatgcznika w zwigzku z
usunieciem trzech
zatgcznikéw do umowy

Zatgcznik nr
10a: Wykaz
pomniejszenia
wartosci
dofinansowania
projektu w
zakresie
obowigzkéw
komunikacyjnyc
h beneficjentéw
FE.

Zatgcznik nr 10a: Wykaz pomniejszenia

FE.

wartosci dofinansowania projektu w zakresie
obowigzkéw komunikacyjnych beneficjentow

Zatacznik nr 8: Wykaz pomniejszenia wartosci
dofinansowania projektu w zakresie obowigzkdéw
komunikacyjnych beneficjentéw FE.

Zmiana numeracji
zatacznika w zwigzku z
usunieciem trzech
zatgcznikéw do umowy

Zatacznik nr
10b: Wzér
oswiadczenie
przekazania
licencji.

Zatgcznik nr 10b: Wz6r oswiadczenie
przekazania licencji.

Zatacznik nr 9: Wzér oswiadczenie przekazania
licencji.

Zmiana numeracji
zatgcznika w zwigzku z
usunieciem trzech
zatgcznikéw do umowy

59




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ‘
dla Opolskiego Polska Unie Europejsk. o Po I-S KI E
polkieg - AEirepaida =

Zatgcznik nr11: | - Zatgcznik nr 11: Wzér sprawozdania z Zatacznik nr 10: Wzér sprawozdania z Zmiana numeracji

Wzér osiggnietych wskaznikéw rezultatu osiggnietych wskaznikéw rezultatu zatgcznika w zwigzku z

sprawozdania z usunieciem trzech

osiaggnietych zatgcznikéw do umowy

wskaznikéw

rezultatu

Zatgcznik nr 11 Brak Dodano nowy zatgcznik Zgodnie z zaleceniami
Klauzula Inspektora danych
informacyjna osobowych
Opracowanie:

Referat Umoéw
Departament Programowania Funduszy Europejskich
Opole, styczen 2026 r.
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