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Informacje wstepne

Uwaga!
W celu poprawnego wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawca
powinien zapoznac sie z ponizszg instrukcja.

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku aplikacyjnego niezbedna jest znajomosé
nastepujacych aktéw prawa wspodlnotowego i krajowego oraz dokumentéw programowych:

A. Prawodawstwo Unii Europejskiej:

1)

2)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia

24 czerwca 2021 r ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe

na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego

na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady 2021/1058 z dnia 24 czerwca
2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu
Spdjnosci ;

B. Prawodawstwo krajowe:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (t.j. Dz.U. z 2022 .,
poz. 1079 ze zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1530 ze zm.);

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz. U.z 2025 .
poz. 775 ze zm.);

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320 ze zm.);

Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko (Dz.U. z 2024 r. poz. 1112 ze zm.);

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 10 wrzesnia 2019 r. w sprawie przedsiewzieé
moggacych znaczgco oddziatywac na srodowisko (Dz.U. z 2019 r. poz. 1839 ze zm.);


https://sip.lex.pl/#/act/21733567
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7) Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 29 wrzesnia 2022 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw na lata
2021-2027 (Dz. U. z 2024 poz. 598);

C. Dokumenty operacyjne:

1) Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 - dokument przyjety Decyzjg
Wykonawczg Komisji z dnia 29 listopada 2022 r., do wsparcia z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach celu ,,Inwestycje na rzecz zatrudnienia i wzrostu” dla regionu Opolskiego
w Polsce CCI 2021PL16FFPROOS;

2) Szczegdtowy opis priorytetdw programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Opolskiego 2021-2027 zakres EFRR;

3) Woytyczne horyzontalne wydane przez ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego.
Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach EFRR

Ponizej przedstawiono opis wszystkich pdl formularza wniosku o dofinansowanie projektu
wraz z instrukcjg ich wypetniania. Wniosek o dofinansowanie powinien by¢ sporzagdzony
w jezyku polskim.

Nowy wniosek o dofinansowanie wypetniamy poprzez uzupetnienie karty Utworzenie
nowego whniosku. W karcie tej dostepne beda dwa pola, ktdre bezwzglednie nalezy wypetnic:

Numer naboru — z listy nalezy wybrac nabdr, w ramach ktérego bedzie sktadany wniosek
o dofinansowanie. Na liscie rozwijalnej bedg widoczne tylko aktualne nabory. Nabory
zakonczone nie bedg prezentowane na liscie. Po wybraniu naboru, w oknie obok, system
pokaze jego szczegoty.

Nazwa — nazwa pliku wniosku o dofinansowanie. Nazwa powinna umozliwi¢ szybka
identyfikacje pliku wniosku.

Nalezy pamietac, ze dane w poszczegdlnych polach wniosku o dofinansowanie projektu
nalezy wprowadzac¢ zgodnie z zasadami przedstawionymi w ponizszej instrukgcji.

We wniosku o dofinansowanie wprowadzono obligatoryjne do wypetnienia pola. Sg one
oznaczone czerwong ramka.

Walidacja i sprawdzanie poprawnosci wniosku

Panel wnioskodawcy posiada wbudowang automatyczng walidacje, ktéra weryfikuje czy
wszystkie pola obowigzkowe sg uzupetnione. Jesli wszystkie pola wniosku zostaty
uzupetnione, sekcje zostang zaznaczone na zielono.
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Jesli nie uzupetnites jakiegos pola lub pole zawiera btgd merytoryczny, to sekcja ta zostanie
zaznaczona na czerwono. Bfad ten nalezy poprawic, gdyz nie bedzie mozliwe utworzenie
projektu i w konsekwencji wystanie go do IP.

Sekcja1 v Sekga2 v Sekgja3 x Sekcja4 v Sekcja5 v Sekcjab v Sekcja7 v Sekcja 8 v Sekgja 9 v Sekgja 10 v Sekcja 11 v
Strona tytutowa wniosku

Pierwsza strona na wydruku wniosku o dofinansowanie projektu (plik PDF) nie jest widoczna
w panelu wnioskodawcy. Zostanie ona utworzona automatycznie na podstawie danych
wprowadzonych do panelu wnioskodawcy w poszczegdlnych sekcjach. Znajdujg sie na niej
nastepujace pola:

Numer wniosku — pole zostanie uzupetnione w momencie jego rejestracji w systemie przez
pracownika IP.

Korekta — pole zostanie uzupetnione o numer sktadanej korekty.

Data ztozenia wniosku oraz Data ztozenia korekty — pola uzupetniane automatycznie
w momencie ztozenia dokumentacji przez Beneficjenta w IP.

Nazwa wnioskodawcy — nazwa wnioskodawcy, ktdra zostata uzupetniona w polu 2.1
formularza wniosku.

Tytut projektu — tytuf realizowanego projektu, ktory zostat uzupetniony w polu 3.1
formularza wniosku.

Rozpoczecie realizacji, Zakonczenie rzeczowe i Zakonczenie finansowe — pola z datami,
ktére zostaty uzupetnione w pkt. 3.2 formularza wniosku.

Pola dotyczace kwot wydatkdw ogdtem, wydatkdw kwalifikowalnych, kwot dofinansowania,
wktadu wtasnego, kosztéw posrednich i pomocy publicznej sg zasilane danymi, ktére zostaty
uzupetnione w sekcji 6 formularza wniosku.

Sekcja 1. Informacje ogodlne
1.1 Identyfikacja naboru

Wszystkie pola w tym punkcie sg nieedytowalne. Dane zostang automatycznie wypetnione
przez panel wnioskodawcy po wczeéniej wprowadzonych danych przez wnioskodawce przy
tworzeniu wniosku i wyborze naboru w ramach ktérego wniosek bedzie sktadany.

1.2 Partnerstwo w projekcie

Przy pomocy przycisku mozesz zadeklarowac czy projekt bedzie realizowany
w partnerstwie.

Zaznaczenie opcji ,,Projekt partnerski” spowoduje uruchomienie w dalszej czesci formularza
whniosku o dofinansowanie dodatkowe opcje, konieczne do wypetnienia dla tego typu
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projektu. Zaznaczenie tej opcji spowoduje odblokowanie dodatkowe]j opcji do zaznaczenia
»Partnerstwo publiczno-prywatne”.

Sekcja 2. Charakterystyka wnioskodawcy i partneréw

2.1 Dane teleadresowe siedziby wnioskodawcy

Uwaga!

W przypadku, gdy siedziba wnioskodawcy znajduje sie w gminie Opole nalezy
wypetniajac panel wnioskodawcy w polu ,,powiat” wybrac z listy rozwijalnej m. Opole
(a nie powiat opolski).

Dane teleadresowe wpisane we wniosku o dofinansowanie projektu muszg by¢ zgodne

ze stanem faktycznym i prawnym. W pierwszym wierszu nalezy poda¢ petng nazwe witasng
podmiotu, uprawnionego do aplikowania o srodki w ramach danego naboru programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027, zgodnie z zapisami
aktualnego dokumentu rejestrowego (m.in. wypisu z KRS, Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnos$ci Gospodarczej lub umowy spotki).

W kolejnym polach nalezy wybrac z listy rozwijalnej kraj, wojewddztwo, powiat, gmine,
miejscowos¢ i ulice. W kolejnych polach nalezy uzupetni¢ dane dotyczgce kodu pocztowego,
numeru budynku i lokalu oraz poda¢ numer telefonu i adres e-mail. Opcjonalnie mozna
uzupetnié pole dotyczgce ,,Strony internetowej” wnioskodawcy.

Poprawnie wpisane dane teleadresowe sg wazne ze wzgledu na pdzniejszy kontakt
pracownikéw IP z wnioskodawca.

2.2 Identyfikacja i klasyfikacja wnioskodawcy

Z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ zgodnie z dokumentami rejestrowymi (np. KRS, CEIDG)
jedng z podanych ,,form prawnych” oraz ,,form wtasnosci” wnioskodawcy. W przypadku,
gdy na liscie rozwijalnej brak jest formy prawnej przynaleznej wnioskodawcy nalezy wybraé
pozycje , bez szczegdlnej formy prawnej”:

Dla potrzeb wdrazania programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-
2027 na podstawie zapisdw dokumentdéw Komisji Europejskiej przytacza sie nastepujgce
definicje:

Podmiot gospodarczy — oznacza kazdg osobe fizyczng lub prawng lub inny podmiot biorgcy
udziat we wdrazaniu pomocy z EFRR, z wyjagtkiem panstwa cztonkowskiego wykonujgcego
swoje uprawnienia wtadzy panstwowej.

Przedsiebiorstwo — podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg bez wzgledu na jego
forme prawnag. Zalicza sie tu w szczegélnosci osoby prowadzgce dziatalno$é na wtasny
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rachunek oraz firmy rodzinne zajmujace sie rzemiostem lub inng dziatalnoscia, a takze spofki
lub stowarzyszenia prowadzace regularng dziatalnos¢ gospodarcza.

Za mikroprzedsiebiorstwa, mate oraz $rednie przedsiebiorstwa uwaza sie przedsiebiorstwa
spetniajgce nw. kryteria:

- Mikroprzedsiebiorstwa definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10
pracownikéw i ktérego roczny obroét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 min
EUR;

— Przedsiebiorstwo mate - zatrudniajgce mniej niz 50 pracownikéw i ktérego roczny obroét
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 min EUR;

— Przedsiebiorstwo srednie - zatrudniajgce mniej niz 250 pracownikdéw i ktérego roczny
obrét nie przekracza 50 min EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 min EUR;

- Duze - zatrudniajace wiecej niz 250 pracownikdéw i ktdérego roczny obrét przekracza 50
mIn EUR lub roczna suma bilansowa przekracza 43 min EUR;

Przy obliczaniu progéw zatrudnienia i putapu finansowego kwalifikujgcych do MSP
uwzglednia sie kryteria okreslone w artykutach od 3 do 6 Zatacznika 1 do Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektdre rodzaje pomocy

za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U.L 187,
26/6/2014).

Szczegbtowe informacje na temat typow wnioskodawcow zostaty zamieszczone
w ,,Szczegéfowym opisie priorytetow programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Opolskiego 2021-2027" .

Ponadto w punkcie tym nalezy wskazaé czy wnioskodawca ma mozliwos¢ odzyskania
podatku VAT oraz poda¢ aktualny numer NIP i REGON wnioskodawcy. Numer NIP i REGON
nalezy wpisaé pomijajgc separatory, np. 8661730985. Panel wnioskodawcy weryfikuje
poprawnos$¢ wprowadzonych numerdw sprawdzajgc sume kontrolng. Ponizej nalezy

z rozwijalnej listy wybra¢ odpowiedni ,, Rodzaj dziatalnosci gospodarczej” i ,PKD
whnioskodawcy”. Natomiast

w polu ,Nazwa i nr dokumentu rejestrowego” nalezy wpisa¢ nazwe i nr dokumentu,

na postawie ktérego zostat utworzony podmiot (KRS, CEIDG itp.). W polu ,,Inne dokumenty”
prosze wpisaé inny dokument okreslajgcy status prawny beneficjenta.

2.3 Dane teleadresowe do korespondencji

W przypadku, gdy projekt jest realizowany przez realizatora nalezy wypetni¢ jego dane
teleadresowe w tabeli.

Dane teleadresowe nalezy uzupetni¢ przy pomocy przycisku lub skopiowac przy pomocy n
przycisku (Kopiuj) z pkt. 2.1 Dane teleadresowe siedziby wnioskodawcy.
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2.4 Osoby do kontaktu w ramach projektu

Nalezy wpisac¢ aktualne dane osoby kompetentnej do udzielania informacji w sprawie
projektu i uprawnionej bgdz upowaznionej do kontaktu. Dane te sg bardzo istotne

w przypadku wyjasnienia watpliwosci dotyczacych ewentualnych poprawek i uzupetnien
we wniosku o dofinansowanie projektu. Dane mozna wpisac po kliknieciu przycisku .
Numer telefonu mozna podac wraz z numerem wewnetrznym.

W przypadku, gdy wnioskodawca chciatby wpisa¢ dane wiecej niz jednej osoby do kontaktu
nalezy uzy¢ przycisku u .

2.5 Osoby uprawnione do podpisania wniosku o dofinansowanie

Nalezy wpisac aktualne dane osoby/oséb, ktére sg prawnie uprawnione do podpisania
whiosku o dofinansowanie. W odniesieniu do oséb upowaznionych nalezy dotgczyé
upowaznienie i zamiesci¢ je w ostatnim zatagczniku ,,Inne niezbedne zatqczone dokumenty
wymagane prawem lub kategoriq projektu” (oséb upowaznionych nie nalezy wpisywaé w pkt
2.5 wniosku).

Dane mozna wpisac po kliknieciu przycisku u . Numer telefonu mozna podac wraz
Z numerem wewnetrznym.

W przypadku, gdy wnioskodawca chciatby wpisa¢ dane wiecej niz jednej osoby nalezy uzy¢
przycisku u .

System umozliwia réwniez skopiowanie przy pomocy przycisku n danych oséb wpisanych
w pkt. 2.4 wniosku.

2.6 Pomoc uzyskana przez wnioskodawce

Jezeli Wnioskodawca ubiega sie o pomoc de minimis/pomoc publiczng i w okresie ostatnich
3 lat (sektor MSP) poprzedzajacych ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu
whnioskodawca uzyskat wsparcie w ramach pomocy de minimis oraz/lub korzystat z pomocy
publicznej na realizacje danego przedsiewziecia, to nalezy podaé¢ w odpowiednim polu
wielkos$¢ uzyskanej kwoty.

Informacja ta stuzy weryfikacji przestrzegania zakazu podwdjnego dofinansowania
i zabezpieczeniu przed przekroczeniem maksymalnych putapdéw udzielania pomocy
publicznej.

2.7 Partnerzy

Punkt ten jest aktywny tylko jesli wnioskodawca w Sekcji 1 uzupetni pkt. 1.2. W takim
przypadku nalezy uzupetni¢ wszystkie pola dotyczace ,,Danych teleadresowych siedziby
partnera”, ,ldentyfikacji i klasyfikacji partnera” oraz rodzaju uzyskanej przez niego pomocy.
Pola nalezy uzupetni¢ analogicznie jak w przypadku Lidera projektu.
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Sekcja 3. Informacje o projekcie
3.1 Tytut projektu

Tytut projektu powinien w sposéb jasny identyfikowaé projekt: jego przedmiot, lokalizacje

i etap w przypadku, gdy jest czescig wiekszej inwestycji. Tytut powinien stanowic¢ krdtka
nazwe. Powinien by¢ zrozumiaty i odpowiednio syntetyczny. Nalezy tez mie¢ na uwadze,

ze tytut projektu bedzie w przysztosci czesto wykorzystywany przez beneficjenta, m.in.

do celéw promocyjnych — tablice informacyjne/pamiagtkowe, materiaty informacyjne. Nalezy
pamietac, ze tytut nie powinien ulegaé¢ modyfikacji po ztozeniu wniosku i powinien, o ile

to mozliwe, by¢ uzywany w catej dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu.

3.2 Okres realizacji projektu
Nalezy uzy¢ przycisku celem wprowadzenia okresu realizacji projektu.

W polu ,Data od” nalezy wybraé z kalendarza date rozpoczecia realizacji projektu. Data
ta jest tozsama z terminem poniesienia pierwszego wydatku kwalifikowalnego (np. robét
budowlanych, dostaw, ustug).

W polu ,Data do (zakoriczenie rzeczowe)” nalezy wybraé z kalendarza date zakoriczenia
rzeczowej realizacji projektu, ktora jest tozsama z datg protokotu ostatecznego odbioru
lub wystawienia Swiadectwa wykonania. Termin zakoriczenia rzeczowej realizacji projektu
dotyczy wszystkich rodzajéw kategorii wydatkdw kwalifikowalnych.

W polu ,Data do (zakoriczenie finansowe)” nalezy wybrac z kalendarza date zakoriczenia
finansowej realizacji projektu. Data ta jest tozsama z terminem poniesienia ostatniego
wydatku kwalifikowalnego (robdt budowlanych, dostaw lub ustug).

Nalezy jednak pamietac, aby okres pomiedzy planowanym terminem zakonczenia rzeczowej
realizacji projektu a planowang datg zakoriczenia finansowego nie przekraczat 60 dni. Termin
ten nie dotyczy projektow w ktérych wystepuje leasing (wéwczas nalezy zaznaczy¢ pole typu
checkbox ,W projekcie wystepuje leasing”, co wytaczy walidacje w panelu wnioskodawcy
ograniczajgcy date zakonczenia finansowego do 60 dni od daty zakoriczenia rzeczowej
realizacji projektu). Data zakorniczenia finansowego projektu nie moze by¢ wczesniejsza

od daty zakonczenia rzeczowego projektu.

3.3 Miejsce realizacji projektu

Biorgc pod uwage podejscie terytorialne w Programie oraz odpowiednie zapisy dziatan
nalezy poda¢ dane umozliwiajgce przestrzenng lokalizacje projektu.

Miejsce realizacji projektu mozna uzupetnié¢ na dwa sposoby:

— klikajac na przycisk ﬂ i z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ powiat, gmine i miejscowosé.
Jezeli projektu realizowany bedzie na terenie kilku gmin lub powiatéow to nalezy
je wymieni¢, poprzez dodanie kolejnych wierszy. Jezeli projekt realizowany bedzie
na terenie catej gminy wéwczas nie nalezy podawa¢ miejscowosci;
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— zaznaczajgc checkbox ,Cate wojewddztwo” - zostanie dodana tylko jedna rubryka
z wypetnionym polem wojewddztwo — opolskie.

3.4 Charakterystyka projektu

W niniejszym punkcie nalezy wypetnié tabele korzystajac z list rozwijalnych.

W poszczegdlnych polach tj. Typ projektu, Powigzanie ze strategiami (w przypadku

gdy projekt jest powigzany ze strategiami z listy rozwijalnej nalezy dokona¢ odpowiedniego
wyboru. W polu dot. pomocy publicznej nalezy dokona¢ odpowiedniego wyboru (jest to pole
wielokrotnego wyboru):

— pomoc de minimis;

— pomoc de minimis udzielana przez beneficjenta;
— pomoc publiczna;

— bez pomocy publicznej/pomocy de minimis.

Uwaga. W przypadku wybrania pozycji ,,bez pomocy publicznej/pomocy de minimis”
nie mozna wybra¢ dodatkowo zadnej innej opcji.

Jesli projekt jest rozliczany w oparciu o stawki jednostkowe, kwoty ryczattowe i stawki
ryczattowe, to w polu , Niestandardowy sposdb rozliczania KE” powinna zosta¢ wybrana
opcja ,artykut 94”.

Pomoc publiczna

Od 1 maja 2004 r. w Polsce obowigzujg, w zakresie pomocy publicznej, przepisy prawa Unii
Europejskiej okreslajgce zaréwno warunki dopuszczalnosci pomocy publicznej, jak i zasady
jej nadzorowania. Dane wsparcie moze zosta¢ uznane za pomoc publiczng w oparciu

o przepis art. 107. Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE), zgodnie z ktérym:

Wsparcie dla podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg podlega przepisom
dotyczacym pomocy publicznej, o ile jednoczes$nie spetnione sg nastepujace przestanki:

a) Udzielane jest ono przez Panstwo lub ze srodkow panistwowych, co oznacza, ze pomoc
nie musi by¢ koniecznie udzielona przez panstwo. Moze by¢ rowniez udzielona przez
prywatny lub publiczny organ posredni wyznaczony przez panstwo.

b) Przedsiebiorca uzyskuje przysporzenie na warunkach korzystniejszych od oferowanych
na rynku, czyli korzys¢ ekonomiczng, ktdrej nie osiggnatby w zwyktym toku dziatalnosci.

¢) Ma charakter selektywny (uprzywilejowuje okreslonego lub okreslonych przedsiebiorcow
albo produkcje okreslonych towardw). Za selektywny uwaza sie taki program,
w przypadku ktérego wtadze zarzgdzajgce posiadajg pewng swobode decyzyjna.
Kryterium selektywnosci spetnione jest rowniez wéwczas, gdy program ma zastosowanie
tylko do czesci terytorium panstwa cztonkowskiego (tak jest w przypadku wszelkich
programoOw pomocy regionalnej i sektorowej).
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d) Grozi zaktéceniem lub zaktéca konkurencje, chodzi tu o konkurencje faktyczna
(gdy konkuruja ze sobg co najmniej dwa podmioty) lub potencjalng (w obecnej chwili
dang dziatalno$¢ na okreslonym rynku wykonuje tylko jeden podmiot, lecz potencjalnie
mogq pojawic sie inne podmioty zainteresowane podjeciem tej samej dziatalnosci na tym
samym rynku).

e) Wptywa na wymiane handlowg miedzy panstwami cztonkowskimi UE. Zaktada sie,
ze ta przestanka jest spetniana w kazdym przypadku, gdyz zgodnie z wyrokami
Europejskiego Trybunatu Sprawiedliwosci nie ma znaczenia jaka jest ,sifa” oddziatywania
wsparcia przyznanego przedsiebiorcy na wymiane handlowa.

Biorgc powyzsze pod uwage, w celu stwierdzenia czy dane wsparcie stanowi pomoc
publiczng w rozumieniu art. 107 ust. 1 TFUE, konieczne jest rozwazenie, czy spetnione
zostajg wszystkie przestanki zawarte w tym przepisie.

Odbiorcami pomocy publicznej sg wszystkie kategorie podmiotéw zaangazowanych

w dziatalno$¢ gospodarczg niezaleznie od formy prawnej, zrodet finansowania, nie ma
znaczenia takze czy sg nastawione na zysk. Przepisy prawa UE znajdujg zastosowanie takze
do podmiotéw sektora publicznego prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza. Definicja
podmiotu gospodarczego zostata przedstawiona w instrukcji do pkt 2.5 wniosku

o dofinansowanie projektu.

Dziatalnos$¢ gospodarczg moga prowadzic takze podmioty, ktore ze wzgledu na forme
organizacyjno—prawnag nie znajdujg sie w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej. Przyktadem takich form sg stowarzyszenia i fundacje, czesto realizujgce swoje
cele poprzez prowadzenie dziatalnosSci gospodarczej. Takg mozliwosé musi przewidywac ich
statut, przychody z takiej dziatalnosci sg najczesciej przeznaczane na cele statutowe.

Wszyscy wnioskodawecy projektdw korzystajgcy z pomocy panstwa zobowigzani sg do
wypetnienia oswiadczenia dotyczgcego zgodnosci projektu z zasadami udzielania pomocy
publicznej zgodnie z obowigzujgcymi rozporzadzeniami dotyczgcymi przyznawania pomocy
publicznej.

Szczegdtowe informacje na temat intensywnosci pomocy publicznej w ramach
poszczegdlnych dziatan znajdujg sie w ,,Szczegdfowym opisie priorytetow programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027".

3.5 Klasyfikacja projektu

Z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ kolejno: PKD projektu, rodzaj dziatalnos$ci gospodarczej,
zakres interwencji, forme wsparcia, realizacje instrumentéw terytorialnych, wymiar réwnosci
ptci, branze kluczowe (lista wielokrotnego wyboru), specjalizacja regionalna. Nalezy zwrdcié
uwage, aby dane, o ktérych mowa powyzej, byty zgodne z aktualnym stanem prawnym,
wskazanym w dokumentach rejestrowych ujetych w pkt 2.2 wniosku o dofinansowanie
projektu.
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W odniesieniu do wymiaru réwnosci ptci nalezy zachowac spdjnosc z pkt. 9.3 wniosku
o dofinansowanie.

3.6 Identyfikacja projektow komplementarnych i efektow synergii

Projekt zgtaszany do wsparcia moze by¢ elementem realizacji szerszego przedsiewziecia,
jak rowniez pozostawac w zwigzku z realizacjg innych projektow.

W niniejszym punkcie nalezy wskaza¢ projekty powigzane logicznie i tematycznie
z innymi realizowanymi / zrealizowanymi projektami. W takim przypadku nalezy skorzystac

z przycisku u w celu uaktywnienia odpowiednich pdl w celu ich wypetnienia.
Dla projektéw komplementarnych nalezy podac nazwe beneficjenta oraz tytut projektu.

W polu Dane o projekcie nalezy wpisa¢ nazwe programu, z ktérego projekt otrzymat
dofinansowanie, wartos¢ catkowitg projektu, wartos¢ dofinansowania oraz okres realizacji.
Natomiast w polu Opis powigzania nalezy ujgé najwazniejsze rezultaty i rozwigzania
wypracowane w ramach projektu komplementarnego. W polu Planowany efekt synergii
nalezy wpisac planowany efekt synergii natomiast w polu Typ i zakres komplementarnosci
nalezy z listy rozwijalnej wybraé wtasciwe opcje. Wnioskodawca moze podac kilka projektow,
z ktérymi powigzany jest projekt zgtaszany do wsparcia. W takim wypadku nalezy ponownie

skorzystaé z przycisku n

Maksymalna liczba znakdw do wpisania w poszczegdlnych polach zostata okreslona w panelu
whnioskodawcy.

Informacje ogblne dotyczace komplementarnosci

Rozporzadzenie ogdlne, w art. 4 pkt 2 stanowi, iz ,,Komisja i panstwa cztonkowskie
zapewniajg, przy uwzglednieniu specyficznego kontekstu kazdego panstwa
cztonkowskiego, spdjnos¢ wsparcia z EFRR z wiasciwg polityka, zasadami horyzontalnymi
okre$lonymi w art. 5, 7 i 8 i priorytetami Unii oraz jego komplementarnos¢ z innymi
instrumentami Unii."

Zgodnie z ww. artykutem jedng z zasad przyznawania wsparcia przez Unie Europejska
panstwom cztonkowskim jest zapewnienie komplementarnosci pomocy funduszy z innymi
wspodlnotowymi instrumentami finansowymi.

Komplementarnos¢:

— powinna by¢ dziataniem celowym, zamierzonym i ocenianym, nie za$
charakteryzowac sie przypadkowoscig;

— poprzez swiadome programowanie dziatarh powinna zapobiegac rozproszeniu
srodkéw publicznych;
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— zawsze odnosi sie do innego projektu (projekt nie moze by¢ komplementarny sam
w sobie).

Nalezy jednoczesnie pamietaé, ze komplementarnos¢ wsparcia nie jest tozsama
z demarkacjq, ktora wyraznie okresla zakres interwencji poszczegélnych funduszy i ma
pomocniczy charakter w procesie zapewnienia komplementarnosci wsparcia.

Czym charakteryzuija sie projekty komplementarne:

wzajemnie na siebie oddziatujg;

— zwiekszaja efekty podejmowanych, uzupetniajacych sie dziatan (tworzg wartosé
dodang dzieki wspdlnej realizacji);

— przyczyniajg sie do osiggniecia lepszych/ wiekszych rezultatow i produktéw za takie
same (lub mniejsze) pienigdze;

— 53 (powinny by¢) planowane w powigzaniu ze sobg;

— projekty sg komplementarne, jesli uzupetniajg sie tworzgc spdjng catosé i przyczyniajg
sie do realizacji wspdlnego celu (niekoniecznie wskazanego jako cel kazdego z tych
projektéw);

— sgjednym z elementdéw catosciowego podejscia do problemu zapisanego w strategii
(instytucji, firmy lub rozwoju danego terytorium);

— sg elementem kompleksowego planu (np. realizacja projektow kompleksowych,
partnerskich, zamiast projektdw punktowych);

— moga uzupetniac sie w ramach jednego obszaru lub pomiedzy obszarami, w tym
pomiedzy obszarami charakterystycznymi dla przedsiewzieé twardych a obszarami
realizacji przedsiewzie¢ miekkich;

— moga by¢ realizowane przez réznych beneficjentéw lub przez jednego beneficjenta;
— moga by¢ realizowane w réznych okresach czasu np. w odstepie kilku lat;

wymagaja koordynacji dziatan podejmowanych w ramach kilku projektow (zwtaszcza
w przypadku réznych projektodawcow).

Celem realizacji dziatan/projektéw komplementarnych jest osiggniecie efektu synergii. Efekt
synergii zachodzi wowczas, gdy realizacja projektéw przyczynia sie do uzyskania wartosci
dodanej (potegowania sie rezultatéw ich realizacji) tzn., ze efekt synergii obserwowany jest
wowczas, gdy faczny efekt wielu dziatan jest wiekszy niz suma poszczegdlnych dziatan
realizowanych osobno.

Zjawisko komplementarnosci ma charakter wielowymiarowy, uzupetnianie sie dziatarh moze
zachodzié na wielu ptaszczyznach nie stojgc ze sobg w sprzecznosci. Mozemy wyrdéznic kilka
typow komplementarnosci:
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Tabela nr 1 Podstawowe rodzaje komplementarnosci

Podziat
komplementarnosci
ze wzgledu na:

Komplementarnos¢

okres
programowania

jednookresowa
dotyczy projektow/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w tym samym okresie programowania, np. 2021-2027.

miedzyokresowa

dotyczy projektow/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w ramach réznych okreséw programowania, np. 2014-
2020 oraz 2021-2027, 2007-2013 oraz 2021-2027.

polityki UE

w ramach jednej polityki

dotyczy projektéw/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych z funduszu lub funduszy, bedacych instrumentami jednej
polityki, np. Polityki Spdjnosci

pomiedzy politykami

dotyczy projektow/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych z funduszy bedgcych instrumentami réznych polityk, np.
Polityki Spojnosci oraz Wspdlnej Polityki Rolne;j.

fundusze
europejskie

wewnatrzfunduszowa

dotyczy projektow/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w ramach jednego funduszu, np. Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

miedzyfunduszowa

dotyczy projektow/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych z réznych funduszy, np. Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego oraz Europejski Fundusz Spoteczny.

programy
operacyjne

wewnatrzprogramowa (wewnetrzna)
dotyczy projektow/dziatarn wzgledem siebie komplementarnych,

finansowanych w ramach jednego programu operacyjnego, np. FEO
2021-2027.

miedzyprogramowa (zewnetrzna)

dotyczy projektow/dziatar wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w ramach dwdch lub kilku réznych programéw, np. FEO
2021-2027 oraz Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko 2014-
2020.
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Podziat
komplementarnosci | Komplementarnos¢
ze wzgledu na:

w ramach funduszy europejskich

dotyczy projektow/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w ramach funduszy europejskich, np. Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego oraz Fundusz Spéjnosci.

Zrodto

finansowania funduszy europejskich z innymi srodkami (publicznymi i prywatnymi)

dotyczy projektow/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych zaréwno w ramach funduszy europejskich oraz innych
srodkéw np. programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Opolskiego 2021-2027 oraz dotacja celowa dla wojewddztwa.

Zrédto: Opracowanie wiasne
Ponadto komplementarnos¢ mozna podzieli¢ na nastepujace typy:
— Komplementarnos¢ przestrzenna (geograficzna)

Zachodzi w przypadku projektéw uzupetniajgcych sie, ktdre sg realizowane na tym
samym obszarze lub geometrycznie blisko siebie.

— Komplementarnos$¢ w obszarze problemowym

Zachodzi wéwczas, gdy dziatania/projekty komplementarne majg postawione za cel
rozwigzanie tego samego problemu w danym obszarze problemowym, np. zagrozenie
ekologiczne.

— Komplementarnos$é przedmiotowa (sektorowa)

Zachodzi w przypadku projektéw komplementarnych, ktére oddziatujg na ten sam
sektor/branze, np. srodowisko.

— Komplementarnos$¢ funkcjonalna

Zachodzi wéweczas, gdy projekty uzupetniajgce sie ukierunkowane sg na osiggniecie celu
zwigzanego z funkcjg, jaka projekty majg do spetnienia, np. zwiekszenie dostepnosci
komunikacyjnej danej miejscowosci.

3.7 Informacje dodatkowe

W punkcie tym nalezy uzupetni¢ pola opisowe dotyczgce ,Celu realizacji projektu i jego
wptywu na realizacje celdw programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego
2021-2027 oraz ,,Grupy docelowe”.

Ponadto nalezy zaznaczyé jeden z checkboxdéw dotyczgcych wptywu projektu na realizacje
kierunkéw dziatan Strategii Opolskie 2030.
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Sekcja 4. Wskazniki projektu
4.1, 4.2, 4.3, 4.4 Wskazniki kluczowe i specyficzne (obowigzkowe i dodatkowe)
Whioskodawca zobowigzany jest do wykazania rzeczowego postepu realizacji projektu.

Whioskodawca wykazuje wartosci wskaznikdw w zestawieniu tabelarycznym w pkt 4 Lista
mierzalnych wskazZnikow projektu. W czesci tej wydzielono:

— pkt4.1i4.3 tj. wskazniki kluczowe (obowigzkowe) - sg to wskazniki kluczowe okreslone
dla poszczegdlnych celdw polityki i celdw szczegdtowych na poziomie krajowym na LWK
2021,

Pkt 4.1 - wskazniki produktu — sg to bezposrednie, rzeczowe efekty podjetych dziatan
mierzonych konkretnymi wielkosciami. Opisujg wszystkie te produkty, ktére powstajg

w trakcie realizacji projektu na skutek wydatkowania srodkéw, tj. kosztéw kwalifikowalnych,
np. Dtugos¢ wybudowanej sieci kanalizacyjnej.

Pkt 4.3 - wskazniki rezultatu — sg to efekty realizacji projektu. Opisujg zmiany, jakie nastgpity
w wyniku wdrozenia projektu. Sg logicznie powigzane ze wskaznikami produktu,
np. Przychody ze sprzedazy produktow na eksport.

— pkt 4.2 4.4 tj. wskaziniki specyficzne (dodatkowe) dla programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 - dodatkowe wskazniki okreslone przez
IZ/IP na poziomie Programu, SZOPFEQ i projektu w celu uzyskania informacji
o konkretnych formach wsparcia realizowanych przez wnioskodawce lub specyficznych
dla dziatania. Jesli dla danego naboru programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Opolskiego 2021-2027, IP/IZ nie zaproponuje wskaznikéw specyficznych, woéwczas
tabele w pkt 4.2 nie bedg aktywne.

Podobnie jak w pkt 4.1 4.3, w pkt 4.2 i 4.4 réwniez ujete sg tabele, dla wskaznikow
produktu i rezultatu.

Pkt 4.2 - wskazniki produktu — jak wyzej;

Pkt 4.4 - wskazniki rezultatu — jak wyze;j.

Zestawienie wskaznikow ujeto w dokumencie Lista wskaznikow na poziomie projektu
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027- zakres EFRR, ktory
stanowi zatgcznik nr 9 do Regulaminu naboru projektéw.

Obowiazki wnioskodawcy:

1. Whnioskodawca musi wybrac i okresli¢ warto$¢ wiekszg od ,,0” przynajmniej
dla jednego obowigzkowego wskaznika produktu/rezultatu. Niedostosowanie
sie do tej zasady, uniemozliwi stworzenie projektu z wniosku — dotyczy tacznie
wskaznikéw ujetych w pkt 4.1 4.3.
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2. W przypadku, kiedy w projekcie wystepujg wskazniki horyzontalne (wybrane na state)
a zakres rzeczowy projektu nie dotyczy danego wskaznika horyzontalnego, w tabeli
nalezy wykazaé wartos¢ docelowgq ,,0” — dotyczy pkt 4.1.

3. Whnioskodawca zobowigzany jest do wyboru i okreslenia wartosci wiekszej niz ,,0”
dla wszystkich wskaznikéw adekwatnych dla danego projektu — dotyczy tacznie
wskaznikéw ujetych w pkt 4.1i4.2,4.3i4.4.

Uwaga

Wybér wskaznikdw horyzontalnych oraz okreslenie wartosci docelowej przynajmniej
dla jednego wskaznika jest badane na etapie oceny formalnej. Uchylanie

sie wnioskodawcy od wyboru wskaznikéw adekwatnych dla danego projektu bedzie
skutkowa¢ odrzuceniem wniosku. Zwraca sie ponadto uwage, ze na kazdym z etapéw
oceny projektu wnioskodawca moze zostaé poproszony o uzupetnienie i wybér
wskaznikéw (poza horyzontalnymi), do czego powinien sie zastosowac.

Zasady prezentowania wskaznikow:

1. W celu wybrania wskaznikéw nalezy zastosowac przycisk u Dla wybranego naboru
whnioskow o dofinansowanie zaimplementowana jest odpowiednia (rozwijalna) lista
wskaznikéw (pole ,,Nazwa wskaznika”). Nalezy wybrac wskaznik z listy, po czym

ponownie stosujgc przycisk u, uzupetnié sktadowe wskaznika - nalezy wybrac
,Realizatora” oraz wpisa¢ warto$¢ docelowa wskaznika (oraz ewentualnie bazows).

2. Wartos$¢ bazowa w przypadku kazdego wskaznika wynosi ,,0”, chyba ze w definicji
wskaznika wskazano inaczej. W szczegdlnosci, wartos¢ bazowa rézng od ,,0” mogg
przyjmowaé wskazniki rezultatu. W ramach projektéw badany jest efekt netto,
tzn. bedacy wynikiem realizacji inwestycji.

W wyjatkowych sytuacjach IP moze by¢ zainteresowana monitorowaniem stanu
wyjsciowego w zakresie danego wskaznika, wowczas wnioskodawca zobowigzany
bedzie w rubryce sposob pomiaru (znajdujacg sie pod rubryka ,,sktadowe wskaznika”)
wskazac tg wartosé.

Przykiad

Wskaznik nr ...

np. ,Liczba obiektow L.,
P Wartos¢ docelowa

Nazwa dostosowanych do Jednostka
wskaznika potrzeb oséb z miary
niepetnosprawnosciami” Kobiety | Mezczysni | Ogdtem
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Szt. 0,00 |000 1,00

Sposob pomiaru (,Na podstawie dokumentacji z realizacji projektu, jednorazowo
na zakoriczenie realizacji projektu”)

Szczegoty
realizacji

3. Jednostka miary wtasciwa wybranemu wskaznikowi pojawia sie w panelu
whnioskodawcy automatycznie. Wartosci nalezy wyrazic liczbowo w odpowiednich
jednostkach miary, tj. m.in.: szt./EPC (ekwiwalent petnego czasu pracy), km, m2.

4. Zatozona do realizacji wartos¢ wskaznika powinna zostac rzetelnie oszacowana.
Podstawa szacowania oraz metoda monitoringu (czestotliwos¢ pozyskiwania danych
pomiarowych oraz zrédto informacji) powinna zostaé wskazana w Sposobie pomiaru
[w wierszu znajdujgcym sie pod rubryka ,,sktadowe wskaznika”].

Realnos¢ zatozonych wartosci docelowych badana bedzie na etapie oceny
merytorycznej. Btedne zatozenia oraz uchylanie sie od ich korekty bedzie skutkowac
odrzuceniem wniosku. Nalezy ponadto podkresli¢, ze osigganie wskaznikédw bedzie
szczegbtowo badane na etapie wdrazania projektu oraz w okresie trwatosci projektu,
a nieosigganie zatozonych wartosci moze skutkowac zwrotem dofinansowania (zapisy
umowy o dofinansowanie).

5. Wartosci wskaznikow powinny byé prezentowane jednorazowo:

— dla wskaznikéw produktu — w momencie zakoniczenia finansowej realizacji
projektu;

— dla wskaznikdw rezultatu — w rok po zakonczeniu finansowej realizacji projektu.

Pola ,rok” i ,kwartat” automatycznie uzupetniane sg przez system po okresleniu przez
whnioskodawce terminu zakonczenia finansowej realizacji projektu. Wartosé¢ docelowa
jest tozsama z wartoscig prezentowanego wskaznika.

W odniesieniu do projektow, w ktérych wystepuje leasing:

wartos$¢ wskaznika produktu prezentowana jest w roku otrzymania przedmiotu leasingu;

a wskaznika rezultatu prezentowana jest w rok po zakorniczeniu finansowej realizacji
projektu.

4.5 Podsumowanie w podziale na partneréw

Podsumowanie wskaznikéw w podziale na partneréw biorgcych udziat w projekcie (jezeli
wczesniej wskazano realizacje projektu w partnerstwie).
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Sekcja 5. Harmonogram rzeczowo-finansowy

5.1 Zakres rzeczowo-finansowy

Zakres rzeczowy projektu przedstawiany jest w rozbiciu na poszczegélne zadania, ktére
dodajemy poprzez klikniecie przycisku u

Do kazdego zadania nalezy przypisa¢ nazwe, daty rozpoczecia oraz zakonczenia, a w polu
,Opis i uzasadnienie zadania” opisac dziatania, ktore sg planowane do realizacji w ramach
tego zadania oraz uzasadnié potrzebe realizacji zadania.

Whioskodawca zobowigzany jest dla kazdego zadania okresli¢ forme, w jaki sposdb
nastepowac bedzie rozliczanie wydatkéw poprzez dodanie rodzajéw wydatkéw oznaczonych

przyciskiem u (wydatki rzeczywiscie ponoszone / stawki jednostkowe / kwoty ryczattowe
/ stawki ryczattowe).

Nalezy pamieta¢, iz prawidtowe wypetnienie ww. pdl bedzie miato wptyw na ostateczny
ksztatt tabeli w dalszej jej czesci. Metode rozliczania wydatkéw nalezy okresli¢ w oparciu

0 zapisy ujete w Regulaminie wyboru projektédw. Informacje podane w zadaniach powinny
by¢ spdjne z informacjami podanymi na poziomie wydatkow (kazdy element opisu projektu
musi znalez¢ odzwierciedlenie w kategorii wydatkow i odwrotnie) oraz zatgcznikdow.

Zadania o ktérych mowa powyzej nalezy okresli¢ dla catego projektu.

W sytuacji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu partnerskiego, nalezy w ramach
wszystkich zadan przypisa¢ poszczegdlne wydatki do Lidera (Wnioskodawcy) lub do Partnera
/6w, w zaleznosci od tego przez kogo sg realizowane.

W przypadku gdy projekt dotyczy réznych typdw przedsiewzie¢ kazde zadanie powinno
odpowiadaé danemu typowi przedsiewziecia. W ramach jednego zadania brak jest
mozliwosci faczenia dwéch i wiecej typow przedsiewzieé. Rdwnoczesnie istnieje mozliwosc
wpisania kilku zadain w ramach jednego typu przedsiewziecia.

Nie mozna tgczy¢ réznych rodzajow pomocy w ramach jednego zadania.

Jezeli w ramach projektu wystepujg zadania obejmujgce wydatki wchodzgce do limitu
mniejszosci, to nie mogg byc¢ fgczone z wydatkami poza limitem mniejszosci.

W sytuacji gdy projekt zaktada koszty zwigzane z dostepnoscia i/lub modutami, wydatki

Z nimi zwigzane powinny by¢ wyodrebnione w osobnych zadaniach. Brak mozliwosci fgczenia
wydatkéw realizowanych w ramach jednego modutu z wydatkami realizowanymi w ramach
innego modutu, wydatkami finansowanymi poza poszczegdlnymi modutami.

W sytuacji gdy projekt zaktada koszty zwigzane z modutami w nazwie zadania nalezy
wskazac realizowany modut.
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Maksymalna liczba znakdw do wpisania w poszczegdlnych polach zostata okreslona w panelu
whnioskodawcy.

Na podstawie uzupetnionych zadan i zaznaczonych rodzaju wydatkéw, panel wnioskodawcy
automatyczne odblokuje tabele dotyczgce wydatkéw rzeczywiscie poniesionych oraz/lub
czes¢ dotyczgcy wydatkéw rozliczonych ryczattowo (stawki jednostkowe, stawki ryczattowe,
kwoty ryczattowe).

W celu uzupetnienia danych dla poszczegdlnych wydatkéw rzeczywiscie poniesionych, nalezy

klikng¢ przycisk u . Wnioskodawca dla kazdego zadania powinien wybrac z rozwijalne;j listy
wszystkie planowane wydatki w rozbiciu na typy projektu / przedsiewziec i kategorie
kosztéw. Jezeli wydatek nie moze by¢ przypisany do jednego typu projektu / przedsiewziecia
(np. SWI, dokumentacja projektu), to nalezy wybrac z listy pozycje Nie dotyczy. Nastepnie
nalezy podac¢ nazwy kosztéw oraz opisac rodzaje wydatkow, ktdre zostaty zakwalifikowane
do wybranej kategorii kosztéw. Nazwa kosztu powinna by¢ unikalna w ramach danej
kategorii kosztow i danego zadania - system umozliwia kilkukrotne wybranie tej same;j
kategorii kosztu w ramach jednego zadania.

W polu Opis kosztu nalezy doprecyzowac koszty ujete w Nazwie kosztu.

W polu ,Wydatki ogétem” nalezy wpisa¢ planowane catkowite wydatki, natomiast w polu
»Wydatki kwalifikowalne” tylko tg cze$¢ planowanych wydatkow, ktéra kwalifikuje sie

do wsparcia zgodnie z zapisami Regulaminu wyboru projektéw. Ponadto, w polu
Dofinansowanie nalezy wpisa¢ odpowiednig wartos¢. Jesli catos¢ wydatku stanowi wktad
wtasny, nalezy w tym polu wprowadzi¢ wartos¢ 0,00.

Dodatkowo w przypadku, gdy wydatek bedzie objety pomocg publiczng lub pomoca de
minimis Wnioskodawca zobowigzany jest wybraé limit odpowiednio do rodzaju pomocy
w rubryce , Limity”. Analogicznie nalezy postgpi¢ w przypadku wystepowania innych
kategorii kosztéw podlegajacych limitom: Cross-financing, wktad niepieniezny, Wydatki
poniesione na zakup nieruchomosci, czy limit wydatkow na dostepnosc.

Jezeli projekt nie jest objety pomocg publiczng a podatek VAT jest kosztem kwalifikowalnym
nalezy w kolumnie wydatki kwalifikowalne wykaza¢ kwoty brutto (tj. z podatkiem VAT).

Co do zasady za kwalifikowalne uznaje sie tylko wydatki faktycznie poniesione i zaptacone

w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2029 r., zgodnie z art. 63 pkt 2 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. Szczeg6towe
informacje dotyczace okresu kwalifikowalnosci wydatkow dla danego dziatania, w ramach
ktérego organizowane jest postepowanie (konkurencyjne / niekonkurencyjne) zawarte

sg w Regulaminie wyboru projektéw.
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Koszty posrednie

Koszty posrednie w ramach przedmiotowego postepowania konkurencyjnego sa
kwalifikowalne 7% stawka ryczattowgq na koszty posrednie.

W przypadku, gdy realizacja projektu w czesci nieobjetej pomoca publiczng prowadzi
do powstania kosztdw posrednich, mozliwe jest zastosowanie stawki ryczattowe;j

w wysokosci 7% bezposrednich kosztow kwalifikowalnych z wyjgtkiem kosztédw ustug
zewnetrznych (podwykonawstwa). Podstawa wyliczenia: (koszty bezposrednie-koszty
podwykonawstwa) x 7%, [art. 54(a) CPR].

W czesci projektu objetej pomoca publiczng koszty posrednie sg wydatkami
niekwalifikowalnymi.

Ryczatt (!)!

W przypadku, gdy projekt przewiduje rozliczanie wydatkéw metoda ryczattowg, nalezy
wybrac odpowiednig kategorie wydatku rozliczonego ryczattowo (wszystkie kategorie

sg podzielone na zaktadki), poprzez uzycie przycisku u przy odpowiedniej kategorii.

Dopuszczalne formy ryczattu to: stawki jednostkowe, kwoty ryczattowe, oraz stawki
ryczattowe. Wysokosc¢ tych kwot ustala sie m. in. na podstawie rzetelnej, sprawiedliwej
i weryfikowalnej metody obliczen w oparciu o:

1. dane statystyczne, inne obiektywne informacje lub ocene ekspercka;

2. zweryfikowane dane historyczne poszczegdlnych beneficjentdéw;

3. zastosowanie zwyczajowej praktyki ksiegowania wydatkéw przez poszczegdlnych
beneficjentow.

Obowigzek wyboru metody ryczattowej istnieje, w przypadku korzystania z pomocy de
minimis, gdy fgczny koszt projektu wyrazony w PLN nie przekracza réwnowartosci 200 tys.
EUR.

Po wybraniu odpowiedniej metody ryczattowej nalezy:

1) podac nazwe ryczattu, wybraé wtasciwy Typ projektu / przedsiewziecia, a nastepnie
uzupetni¢ pozycje , Limity” oraz wstawi¢ wskaznik / wskazniki ryczattowe (nazwe,
odnoszacy sie do szczegdtowego wydatku, oraz wartosé, wyrazajgcg np. ilos¢
zakupionego sprzetu). Nastepnie nalezy wpisa¢ odpowiadajgce im wielkosci
wydatkéw w pozycji Szczegdly ryczaftu (z zastrzezeniem, ze w ramach jednego
zadania mozna zastosowac tylko i wytacznie jedng kwote ryczattowa).

W ramach konkursu w Dziataniu 1.3, nie jest dopuszczalne rozliczanie wydatkéw metodg kwot ryczattowych
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2) uzupetniajgc informacje nt. ww. wskaznikéw nalezy nadmienié, ze Wskazniki
pomiaru kwot ryczattowych jako wskazniki postepu rzeczowego okreslone sg przez
Whioskodawce i powinny odpowiadac zakresowi danego zadania. Na podstawie
osiggniecia niniejszych Wskaznikow pomiaru kwot ryczattowych nastgpi rozliczenie
projektu. Przyktadowo kosztem kwalifikowanym projektu jest zakup srodkow
trwatych - jako wskaznik pomiaru kwot ryczattowych wnioskodawca wpisuje
wskaznik ,,Liczba zakupionych srodkow trwatych”.

3) wskazniki, okresli¢ zgodnie z reguta CREAM, czyli powinny by¢:

— C/(clear) — precyzyjne, jasno zdefiniowane i bezsporne;

- R (relevant) — odpowiadajgce przedmiotowi pomiaru i jego oceny;

- E (economic) — mozliwe do zmierzenia w ramach racjonalnych kosztéw;

- A (adequate) — adekwatne, dostarczajgce wystarczajacej informacji o realizacji
projektu;

- M (monitorable) — tatwe do zmierzenia i podlegajgce niezaleznej walidacji

Odzwierciedlona powinna by¢ istota danego zadania oraz okres$lona jego wartosc
docelowa, gdyz wskazniki te stuzg do ustalenia stopnia realizacji zadania, a tym samym
do ustalenia, czy mozliwe jest rozliczenie kwoty ryczattowej za dane zadanie.

4) W formularzu wniosku o dofinansowanie jest wbudowana walidacja, ktéra nie
dopuszcza mozliwosci wprowadzenia wielu kwot ryczattowych. Ponadto, zaleca sie,
aby nazwa ryczattu w zaktadce Kwoty ryczattowe byta identyczna jak nazwa zadania.
Np.: Nazwa zadania: Szkolenia jezykowe na poziomie Al i A2,

Nazwa ryczattu: Szkolenia jezykowe na poziomie Al i A2.

Wartosci liczbhowe w poszczegdlnych polach nalezy wpisac z doktadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku.

W przypadku gdy w projekcie wnoszony jest wkfad niepieniezny (stanowigcy czes¢ lub catosé
wktadu witasnego), nalezy wydatek ten wyodrebni¢ do osobnego zadania. Zwraca sie uwage,
iz dofinansowanie takiego wydatku powinno wynosi¢ ,,0”, natomiast w celu zachowania
odpowiedniego poziomu dofinansowania na projekcie nalezy odpowiednio zwiekszy¢ kwote
dofinansowania dla pozostatych wydatkéw. Szczegdtowe warunki dla wktadu niepienieznego
w projekcie zostaty okreslone w Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkow

na lata 2021-2027.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w poszczegdlnych polach zostata okreslona
w panelu wnioskodawcy.
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5.2 Podsumowanie budzetu
Segment przedstawia ogdlne podsumowanie kosztéw projektu w podziale na rodzaj pomocy
oraz rodzaj wydatkow.

5.3 Podsumowanie w ramach zadan
Segment przedstawia posumowanie kosztéw w podziale na zadania.

5.4 Podsumowanie w ramach kategorii kosztow
Segment przedstawia posumowanie kosztéw w podziale na kategorie kosztow.

5.5 Podsumowanie w ramach typow przedsiewzieé
Segment przedstawia posumowanie kosztéw w podziale na typy projektu.

5.6 Podsumowanie w ramach kategorii podlegajacych limitom

Segment przedstawia posumowanie kosztéw w podziale na kategorie kosztéw podlegajgce
limitom.

5.7 Podsumowanie w podziale na realizatoréw
Segment przedstawia posumowanie kosztéw w podziale na realizatoréw (jezeli w projekcie
przewidziano udziat partnerdow).

Sekcja 6. Zrédta finansowania wydatkéw

6.1 Zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu - nie objete pomoca
publiczng

Nalezy dokonac podziatu zrédet finansowania projektu, z ktérych pokryte zostang wydatki
kwalifikowalne, w rozbiciu na: nieobjete (tabela 6.1) lub/oraz objete pomocga publiczng
(tabela 6.2) czy objete pomoca de minimis (tabela 6.3).

Na podstawie danych wprowadzonych w Sekcji V w polu Dofinansowanie panel
whnioskodawcy automatycznie wylicza sume wartosci dofinansowania dla wydatkéw
nieobjetych pomoca publiczng z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku (pole to nie jest
edytowalne) oraz nastepuje automatyczne obliczenie % dofinansowania.

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych nie objetych pomocg publiczng przenosi sie
automatycznie z sekcji V do nagtéwka pkt 6.1. Wartosci liczbowe w poszczegdlnych polach
nalezy wpisywac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zwracajgc uwage, aby suma
wartosci dofinansowania oraz wktadu wtasnego byta tozsama z wartoscig wydatkéw
kwalifikowalnych.

W sytuacji gdy Srodki wtasne wnioskodawcy na realizacje projektu, stanowig kredyty

i pozyczki nalezy zwrdcic szczegdlng uwage aby spetniona zostata zasada zakazu podwdjnego
finansowania, tj. aby np. nie sfinansowac wydatku w wysokosci tacznej wyzszej niz 100 %
wydatkéw kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu, a takze aby kredyty lub pozyczki
przeznaczone na prefinansowanie wktadu UE nie zostaty umorzone. Szczegétowe zasady
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w powyzszym zakresie zostaty opisane w Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci 2021-
2027.

6.2 Zrédta finansowania wydatkéw projektu - objete pomoca publiczng

W przypadku inwestycji objetych pomocga publiczng dofinansowanie powinno by¢ zgodne
ze schematami pomocy publicznej okres$lonymi przez ministra wtasciwego ds. rozwoju
w programach pomocowych.

6.3 Zrédta finansowania wydatkéw projektu objete — objete pomoca de minimis

W przypadku inwestycji objetych pomocg de minimis dofinansowanie powinno by¢ zgodne
ze schematami ww. pomocy okres$lonymi przez ministra wtasciwego ds. rozwoju
w programach pomocowych.

6.4 Zrédta finansowania wydatkéw projektu razem — razem

Na podstawie danych wprowadzonych w Sekcji V w polu Dofinansowanie oraz wyliczen z pkt.
6.1, 6.2 i 6.3 panel wnioskodawcy automatycznie wylicza sume wartosci dofinansowania

dla wydatkéw kwalifikowalnych z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku (pole to nie
jest edytowalne) oraz nastepuje automatyczne obliczenie % dofinansowania. Nalezy zwrécié
szczegblng uwage na obliczong przez panel wnioskodawcy wielkos¢ %. W przypadku np.
przekroczenia dopuszczalnej wielkosci, nalezy dokonac korekty wielkosci dofinansowania

w Sekcji V wniosku o dofinansowanie projektu. Dodatkowo nalezy zwrdci¢ uwage, iz wniosek
o dofinansowanie projektu musi spetnia¢ warunki finansowe (m.in. wartos¢ kwotowa

i wysokos¢ procentowa wnioskowanego dofinansowania, catkowita wartos¢ projektu),
zgodnie z zapisami karty SZOP FEO dla danego dziatania.

6.5 Weryfikacja poziomu dofinansowania

W punkcie wbudowano mechanizm kontrolny sprawdzajacy przekroczenie maksymalnego %
dofinansowania ustalonego dla naboru. W celu weryfikacji czy wnioskowana kwota
dofinansowania przekracza ten % nalezy w tych polach wpisa¢ maksymalny %
dofinansowania jaki wnioskodawca moze uzyska¢ w ramach tego naboru (musi by¢ on
zgodny na poziomie catego projektu z dokumentacjg wyboru projektéw).

Uwaga!

Informacje dotyczace poziomu oraz zrédet dofinansowania znajdujg sie w Regulaminie
wyboru projektéow.

Nastepnie system sam obliczy czy nastgpito przekroczenie sygnalizujgc to pojawieniem sie
odpowiedniego komunikatu. W takie]j sytuacji nalezy dokona¢ korekty wartosci
dofinansowania w tabelach w sekcji V wniosku w taki sposéb, aby zapewni¢, iz maksymalny
procent dofinansowania nie zostat przekroczony.
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Sekcja 7. Potencjat do realizacji projektu
7.1 Informacje podstawowe

W polach opisowych nalezy wykazac¢ ,,Doswiadczenie” wnioskodawcy w realizacji tego typu
przedsiewziecia, jak rowniez wskazaé w jaki sposdb projekt bedzie prowadzony i zarzagdzany
ze strony Wnioskodawcy (w polu ,Opis sposobu zarzadzania projektem”); nalezy okresli¢
wktad rzeczowy w polu ,,Opis wktadu rzeczowego” (jezeli wystepuje w projekcie —

W przeciwnym razie nalezy wpisac , nie dotyczy”) oraz wskaza¢ zrédta wtasnych srodkéw
finansowych Wnioskodawcy w polu ,,Opis potencjatu finansowego”.

7.2 Analiza ryzyka
W polu tym nalezy wykazac¢ ryzyka moggce mie¢ wptyw na niezrealizowanie projektu badz

tylko czesciowg jego realizacje.

Po uzyciu przycisku u , otworzy sie okno gdzie nalezy wypetnic pole Opis
zidentyfikowanego ryzyka, okresli¢ Prawdopodobieristwo wystgpienia oraz Skutek
wystgpienia, a na koniec Mechanizm zapobiegania.

Kolejne ryzyka mozna wybra¢ ponownie uzywajgc ww. przycisku.

W przypadku braku zidentyfikowanych ryzyk, nalezy uzy¢ przycisku ,,Nie dotyczy” .

Sekcja 8. Zgodnos¢ projektu z zasadg konkurencyjnosci / ustawg prawo zamoéwien
publicznych

Uwaga!

Prawidtowos¢ wskazanych we wniosku do zastosowania trybow wyboru wykonawcéw
do planowanych zamdéwien weryfikowana jest na etapie realizacji projektu

tj. po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu/decyzji o dofinansowaniu projektu.

8.1 Wydatki zgodne z ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych

W przypadku, gdy wnioskodawca (np. przedsiebiorca) nie jest zobligowany
do przeprowadzenia postepowania przetargowego zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych nad tabelg nalezy uzy¢ przycisku

»Nie dotyczy" .
8.2 Wydatki zgodne z zasadg konkurencyjnosci

W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest zobowigzany do stosowania ustawy PZP musi
pamietac, ze wydatki poniesione w trakcie realizacji projektu, beda kwalifikowa¢ sie
do dofinansowania, jesli zastang dokonane m. in. ,,w sposéb oszczedny, tzn. w oparciu

26



Zatacznik nr 4 do Regulaminu wyboru projektéw
Dziatanie 1.1 Prace B+R i infrastruktura w MSP FEO 2021-2027,
wrzesien 2025 r.

o zasade dazenia do uzyskania najlepszych efektéow z danych naktadéw”. W zwigzku

z powyzszym whnioskodawca zobowigzany jest do bezwzglednego stosowania zasad
opisanych w dokumencie ministra wtasciwego ds. rozwoju tj. Wytycznych dotyczqcych
kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027. W takim przypadku wnioskodawca
powinien wypetni¢ tabele opisujac przedmioty zamoéwienia z podaniem planowanych
termindw rozpoczecia poszczegdlnych procedur. W punkcie tym wnioskodawca powinien
wypetnié tabele wykazujgc wszystkie wydatki, do ktdrych nie zastosowano ustawy PZP (tj.
te ktdre nie zostaty ujete w punkcie 8.1).

W przypadku, gdy wystepuje koniecznos¢ wprowadzenia kolejnych postepowan nalezy

wybierac przycisk u . Panel Wnioskodawcy na podstawie wprowadzonych danych
automatycznie zliczy liczbe postepowan o udzielenie zamdwienia.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 500 wtgcznie ze spacjami?.
Sekcja 9. Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE

Podczas oceny merytorycznej polityki horyzontalne tj.: zgodnos$¢ z wtasciwymi zasadami
unijnymi w tym:

— zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn;

— zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnos$ciami;

— zasadg zrownowazonego rozwoju oraz zasadg DNSH,;

bedg traktowane rozdzielnie, zgodnie z decyzjg ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego, odnos$nie polityk horyzontalnych wymienionych w art. 9 Rozporzadzenia
ogdlnego. W zwigzku z tym, w celu spetnienia kryteriéw merytorycznych i kryteriow
srodowiskowych, nalezy zachowa¢ zgodnos¢ projektu z kazdg z wyzej wymienionych polityk
horyzontalnych.

9.1 Zré6wnowazony rozwdj oraz zasada DNSH

W punkcie tym wnioskodawca okresla czy jego projekt bedzie miat pozytywny badz
neutralny wptyw na zasade zréwnowazonego rozwoju oraz zasade DNSH.

W polu ,,Uzasadnienie” nalezy opisa¢ zgodnos¢ realizowanego projektu z zasada
zrownowazonego rozwoju oraz z zasadg ,,Do No Significant Harm” -, nie czyt powaznych
szkéd” (DNSH) w odniesieniu do wyznaczonych celéw srodowiskowych. Zasada
zrownowazonego rozwoju ma charakter horyzontalny i w zwigzku z tym bedzie
uwzgledniana przy realizacji programu FEO 2021-2027. Zgodnie z art. 9 ust. 4 rozporzadzenia

2 Nalezy pamieta¢, iz liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw wykazywanych
w statystykach edytoréw tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez panel wnioskodawcy znakéw/symboli/polecen
uzywanych przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez
panel wnioskodwcy traktowany jest jak znak.
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ogodlnego cele funduszy sg realizowane zgodnie z celem wspierania zréwnowazonego
rozwoju, okreslonym w art. 11 Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE) oraz
z uwzglednieniem celéw ONZ dotyczgcych zréwnowazonego rozwoju.

Jednym z narzedzi realizacji zasady zréwnowazonego rozwoju w ramach realizowanych
przedsiewzie¢ jest zastosowanie rozwigzan proekologicznych takich miedzy innymi jak
oszczedno$é energii i wody, czy powtdrne wykorzystanie zasobow.

Projekty realizowane w ramach FEO 2021 — 2027 co do zasady powinny mie¢ pozytywny
wptyw na zasade zréwnowazonego rozwoju. Gtdwnym zatozeniem tej zasady jest
zachowanie zasobdéw i waloréw srodowiska w stanie zapewniajgcym trwate i nie doznajace
uszczerbku mozliwosci korzystania z nich zaréwno przez obecne, jak i przyszte pokolenia.
Dziatania te muszg jednoczesnie nie sta¢ w sprzecznosci z zachowaniem trwatosci proceséow
przyrodniczych oraz naturalnej réznorodnosci biologicznej. W praktyce moze to oznaczac
podejmowanie dziatan wykraczajgcych poza obowigzujgce przepisy prawa krajowego jak i UE
w zakresie ochrony Srodowiska, dotyczy¢ moze takze wdrozonych w jednostkach systemoéw
zarzadzania srodowiskiem oraz stosowania zielonych zamoéwien publicznych. Pafistwa
cztonkowskie i Komisja zapewniajg, aby wymogi ochrony srodowiska, efektywnego
gospodarowania zasobami, dostosowanie do zmian klimatu i fagodzenia jej skutkdéw,
réznorodnos¢ biologiczna, odpornos¢ na kleski zywiotowe oraz zapobieganie ryzyku

i zarzadzanie ryzykiem byty promowane podczas przygotowania i wdrazania umow
partnerstwa i programow.

Produkty i efekty projektow powinny spetnia¢ te wymogi lub w uzasadnionych przypadkach
by¢ w stosunku do nich neutralne.

Spetnianie wymogdéw rozwoju zréwnowazonego lub neutralnos¢ produktu projektu musi
wynikac¢ z zapisdw wniosku o dofinansowanie.

Ze wzgledu na charakter interwencji przewidzianej do realizacji w programie Fundusze
Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 realizowane przedsiewziecia co do zasady sg zgodne
z zasadg DNSH. Ze wzgledu na ich charakter przyjmuje sie, ze nie majg negatywnego wptywu
na srodowisko.

Maksymalna liczba znakédw do wpisania w tym polu wynosi: 3000.
9.2 Ré6wnos¢ szans i niedyskryminacja
W punkcie nalezy wybra¢ wtasciwg opcje tj. wptyw pozytywny badz neutralny.

W polu ,,Uzasadnienie” nalezy wskazaé dziatania zaplanowane w projekcie, ktore $wiadczg
o tym, ze realizacja projektu ma pozytywny wptyw na zasade réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnoprawnosciami.

Przez pozytywny wptyw nalezy rozumie¢ zapewnienie wsparcia bez jakiekolwiek
dyskryminacji ze wzgledu na przestanki okreslone w art. 9 Rozporzgdzenia ogdlnego, w tym
zapewnienie dostepnosci do oferowanego w projekcie wsparcia dla wszystkich jego
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uczestnikdw/uczestniczek oraz zapewnienie dostepnosci wszystkich produktéow projektu

(w tym takze ustug), ktére nie zostaty uznane za neutralne, dla wszystkich ich
uzytkownikow/uzytkowniczek, zgodnie ze standardami dostepnosci, stanowigcymi zatgcznik
nr 2 do ,Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027".

Przez pozytywny wptyw rozumie sie wdrozenie w ramach projektu dziatan umozliwiajgcych
wszystkim osobom sprawiedliwe i petne uczestnictwo bez wzgledu na ich pte¢, rase, kolor
skdry, pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania,
poglady polityczne, przynaleznosé¢ do mniejszosci narodowej, majatek, urodzenie,
niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng.

Whioskodawca zobligowany jest do zaplanowania i opisania w tym punkcie sposobu w jaki
zapewni zgodnie ze standardami dostepnosci dla polityki spdjnosci na lata 2021-2027:

— dostepnosc do oferowanego w projekcie wsparcia i rekrutacji dla wszystkich jego
uczestnikdw/uczestniczek,

— dostepnos¢ wszystkich produktéw projektu (w tym takze ustug), ktdre nie zostaty
uznane za neutralne, dla wszystkich ich uzytkownikéw/uzytkowniczek zgodne
ze standardami dostepnosci,

— komunikacje z biurem projektu i informowanie o projekcie.

W przypadku gdy produkty (ustugi) projektu nie majg swoich bezposrednich
uzytkownikow/uzytkowniczek dopuszczalne jest uznanie, ze majg one charakter neutralny
wobec zasady réwnosci szans i niedyskryminacji. Wnioskodawca musi wykaza¢ we wniosku

o dofinansowanie projektu, ze dostepnos¢ nie dotyczy danego produktu (lub ustugi).
Ostateczna decyzja o uznaniu danego produktu (lub ustugi) za neutralny nalezy do KOP, ktéra
dokonuje oceny wniosku o dofinansowanie projektu. W przypadku uznania, ze dany produkt
(lub ustuga) jest neutralny, projekt zawierajgcy ten produkt (lub ustuge) moze by¢ uznany

za zgodny z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji. Uznanie neutralnosci okreslonych
produktow (ustug) projektu nie zwalnia jednak beneficjenta ze stosowania standardow
dostepnosci dla realizacji pozostatej czesci projektu, dla ktérej standardy dostepnosci maja
zastosowanie.

W tym polu nalezy opisa¢ réwniez zgodnos¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii
Europejskiej (KPP) z dnia 26 pazdziernika 2012 r. Za zgodno$¢ projektu w zakresie
odnoszgcym sie do sposobu jego realizacji, zakresu projektu oraz Wnioskodawcy z KPP
nalezy rozumiec brak sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu a wymogami tego
dokumentu lub stwierdzenie, ze te wymagania sg neutralne wobec zakresu i zawartosci
projektu.

Nalezy wskazaé rowniez informacje potwierdzajgce zgodnos¢ projektu z Konwencijg
o Prawach Oséb Niepetnosprawnych (KPON) sporzgdzong w Nowym Jorku dnia 13 grudnia
2006 r. Za zgodnos¢ projektu w zakresie odnoszgcym sie do sposobu jego realizacji, zakresu
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oraz Wnioskodawcy z KPON nalezy rozumiec brak sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu
a wymogami tego dokumentu lub stwierdzenie, ze te wymagania sg neutralne wobec
zakresu i zawartosci projektu.

Uwaga!
Kazdy beneficjent ma obowigzek stosowania KPP i KPON w trakcie realizacji projektu.

W przypadku gdy Wnioskodawca/Partner jest jednostkg samorzadu terytorialnego
(lub podmiotem przez nig kontrolowanym lub od niej zaleznym) nalezy opisac czy zostaty przez
jednostke/podmiot podjete jakiekolwiek dziatania dyskryminujgce, sprzeczne z zasadami,
o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 rozporzadzenia nr 2021/1060 badz zadeklarowad ich brak.

Maksymalna liczba znakédw do wpisania w tym polu wynosi: 3000.

W polu ,,Wptyw” wykazywany jest wptyw projektu na zasade réwnosci szans
i niedyskryminacji. W polu tym nalezy z rozwijalnej listy wybra¢ ,,pozytywny”.

9.3 Réwnosc kobiet i mezczyzn
W punkcie nalezy wybra¢ wtasciwg opcje tj. wptyw pozytywny badz neutralny.

W polu ,uzasadnienie” nalezy wskaza¢ réwniez informacje potwierdzajgce zgodnosé
planowanego projektu z zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn.

Przez zgodno$¢ z tg zasadg nalezy rozumieé, ze Wnioskodawca:

— zaplanowat w projekcie dziatania, ktére wptyng na wyréwnywanie szans danej ptci
bedacej w gorszym potozeniu (o ile takie nierdwnosci zostaty zdiagnozowane
w projekcie),

— zaplanowat w projekcie zastosowanie mechanizméw, dzieki ktérym na zadnym etapie
realizacji projektu nie dojdzie do dyskryminacji i wykluczenia ze wzgledu na ptedé.

Zasada ta ma prowadzi¢ do podejmowania dziatan na rzecz osiggniecia stanu, w ktérym
kobietom i mezczyznom przypisuje sie taka sama wartos¢ spoteczng, réwne prawa i réwne
obowigzki oraz gdy majg oni rowny dostep do zasobdw z ktérych mogg korzystac. Zasada
ta ma gwarantowac mozliwo$é wyboru drogi zyciowej bez ograniczen wynikajacych

ze stereotypodw pfci.

Dopuszcza sie w uzasadnionych przypadkach, neutralny wptyw projektu na zasade réwnosci
mezczyzn i kobiet. Jezeli Wnioskodawca uznaje, ze projekt ma neutralny wptyw na realizacje
tej zasady, wowczas nalezy szczegdtowo uzasadnié, dlaczego projekt nie jest w stanie
zrealizowac jakichkolwiek dziatan w zakresie spetniania ww. zasady.

Maksymalna liczba znakdédw do wpisania w tym polu wynosi: 3000.
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Sekcja 10 Zataczniki
10.1 Lista zatacznikéw

Niniejsze listy stuzg weryfikacji zamieszczenia niezbednych dla rozpatrzenia wniosku

o dofinansowanie projektu zatgcznikdw. Wtasciwg liste nalezy wybraé z listy rozwijalnej
(Przedsiebiorca lub pozostali wnioskodawcy). Na wybranej liscie dla kazdego zatacznika
nalezy wybrac¢ opcje TAK / Nie dotyczy. Jedng z powyzszych opcji wybieramy

w nastepujgcych sytuacjach:

- TAK - gdy wnioskodawca sktada zatacznik wraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu
lub zatgcznik niezbedny do realizacji projektu jest w trakcie przygotowania
i wnioskodaweca zatgczyt oswiadczenia informujgce o niezwtocznym dostarczeniu
zatacznika,

- Nie dotyczy —gdy zatacznik nie ma zwigzku z charakterystyka danego projektu.

Szczegdtowe informacje nt. koniecznych zatgcznikdw zamieszczone zostaty w zatgczniku nr 6
do Regulaminu wyboru projektéw.

Sekcja 11. Promocja projektu

Wazne

Zasady dot. informacji i promocji projektu znajdujg sie w Podreczniku wnioskodawcy
i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji.

11.1 Informacje podstawowe

Informacje podstawowe o promocji projektu nalezy wprowadzi¢ klikajgc przycisk
i uzupetniajac pole opis. Wprowadzanie danych potwierdzamy klikajgc przycisk ,zatwierdz”.

W polu Opis nalezy opisa¢ podstawowe informacje na temat dziatan promocyjnych
planowanych do realizacji w ramach projektu oraz o sposobie wypetnienia przez
Whnioskodawce obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych, w tym wymogu informowania
spoteczenstwa o dofinansowaniu projektu przez Unie Europejska, wynikajgcych z zapisow
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rozporzgdzenia ogdlnego? (w szczegdlnosci art. 50) oraz Podrecznikiem wnioskodawcy
i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promociji*

Opisujgc dziatania informacyjnych/promocyjnych nalezy wzigé pod uwage, ze ich
niezrealizowanie lub nieprawidtowe zrealizowanie moze skutkowa¢ pomniejszeniem
dofinansowania. Okre$lajg to zapisy w umowie o dofinansowanie projektu oraz zatgcznik
do umowy pn. Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie
obowigzkéw komunikacyjnych beneficjentéw FE.

11.2 Osoby odpowiedzialne za promocje projektu

Nalezy wpisaé dane osoby upowaznionej do udzielania informacji w zakresie promociji
projektu. Dane te sg bardzo istotne w przypadku np. koniecznosci uzyskania materiatéw
promujgcych projekt, wspotpracy przy wydarzeniach promujacych projekt/program. Dane
mozna wpisac po kliknieciu przycisku u Numer telefonu wraz z numerem wewnetrznym
(jesli dotyczy).

W przypadku, gdy wnioskodawca chciatby wpisa¢ dane wiecej niz jednej osoby do kontaktu
nalezy ponownie uzyé przyciskuu .

11.3 Projekt w internecie

11.3.1 Strona internetowa

W niniejszym punkcie wnioskodawca powinien wskaza¢ adres strony internetowej (jezeli

ja posiada) na ktérej zamiesci obowigzkowy opis realizowanego projektu.

Dane mozna wpisa¢ po kliknieciu przyciskuu. Lista adreséw stron internetowych musi
zawierac co najmniej 1 pozycje. W przypadku, kiedy beneficjent nie posiada oficjalnej strony

internetowej nalezy klikngé przycisk , Co spowoduje wygenerowanie komunikatu:
Nie dotyczy — brak oficjalnej strony internetowej.

3 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury,
a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz.Urz.UE L 231z
30.06.2021, str. 159, z pdzn. zm.).

4 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-

2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-
fe/#Podr%C4%99cznik%20informacji%20i%20promocji
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11.3.2 Media spotecznosciowe

W niniejszym punkcie wnioskodawca powinien wskaza¢ konto w mediach
spotecznosciowych, na ktérym zamiesci obowigzkowy opis realizowanego projektu.
Dane mozna wpisac po kliknieciu przyciskun. Lista kont/stron w mediach
spotecznosciowych musi zawieraé co najmniej 1 pozycje.

Beneficjent ma obowigzek umieszczenia krotkiego opisu projektu na oficjalnej stronie
internetowej Beneficjenta, jesli jg posiada i na jego stronach medidw spotecznosciowych?®.
Nieprawidtowa realizacja dziatan informacyjnych, promocyjnych w tym zakresie objeta jest
mozliwoscig natozenia pomniejszen kwoty dofinansowania projektu (szczegdty w zataczniku
do umowy pn. Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie
obowigzkéw komunikacyjnych beneficjentow FE).

Uwaga!

Beneficjent zobowigzany jest do zamieszczenia na oficjalnej stronie internetowej, jezeli
taka strona istnieje i na stronach mediow spotecznosciowych, opisu realizowanego
projektu. Zasady dot. informacji i promocji projektu znajduj3 sie w Podreczniku
wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie
informacji i promocji.

11.4 Plan dziatan promocyjnych
Dziatania promocyjne planowane do realizacji w ramach projektu nalezy wpisac¢ do tabeli
dodajac kolejne wiersze klikajgc przycisk u

Do kazdego dziatania nalezy wybrac z listy rozwijanej adekwatny typ, a nastepnie w kolejnym
polu opisac sposdéb realizacji planowanego dziatania promocyjnego. Dla kazdego dziatania
nalezy okresli¢ jego planowany okres realizacji wybierajac z listy rozwijanej miesigc
poczatkowy i koicowy. Aby dodac dziatanie do planu, po uzupetnieniu wszystkich pél nalezy
klikngé przycisk ,,zatwierdz”.

Aby wprowadzi¢ kolejne dziatanie promocyjne nalezy ponownie uzy¢ przycisku u
Wybrac nalezy wszystkie obowigzkowe elementy adekwatne do danego wniosku oraz
dodatkowe ktdre wnioskodawca planuje realizowac¢ w ramach projektu.

> Jezeli Beneficjent nie posiada takiego profilu, musi go zatozy¢ (przynajmniej jeden profil).
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Sekcja 12 Oswiadczenia
12.1 Lista o$wiadczen

Lista oswiadczen, z ktérymi nalezy sie doktadnie zapozna¢ oraz odpowiednio wybrac
i zaznaczyc.

1. Jestem swiadomy/swiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen.
2. Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda.

3. Oswiadczam, ze projekt, na dofinansowanie ktérego ubiegam sie w niniejszym wniosku
o dofinansowanie, nie zostat fizycznie ukonczony lub w petni zrealizowany przed ztozeniem
wWw. wniosku, niezaleznie od tego czy wszystkie powigzane ptatnosci zostaty dokonane.

4. Oswiadczam, ze jestem uprawniony do reprezentowania wnioskodawcy w zakresie
objetym niniejszym wnioskiem.

5. Oswiadczam, ze Wnioskodawca oraz Partnerzy (jesli dotyczy) nie podlegajg wykluczeniu
na podstawie:

- art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

— art. 12 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej;

- art. 9 ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw
zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

Jednoczesnie oswiadczam, ze jesli w trakcie realizacji projektu znajde sie w wykazie
podmiotéw wykluczonych (art. 207 ustawy o finansach publicznych), niezwtocznie
poinformuje o tym fakcie 1Z/IP.

6. Oswiadczam, ze zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do poniesienia
w ramach projektu nie zostaty sfinansowane z innych wspdlnotowych instrumentéw
finansowych, w tym z innych funduszy strukturalnych Unii Europejskiej oraz innych
publicznych $rodkdw krajowych (np. budzetu panistwa, panstwowych funduszy celowych)

i Srodkéw zagranicznych (np. programéw szwajcarskich, programéw norweskich)

w rozumieniu Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnos$ci wydatkéw (podrozdziat 2.3 punkt
2). Jednoczes$nie zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac instytucje organizujaca
postepowanie, jezeli w ramach innego programu zostata podpisana umowa

o dofinansowanie lub podjeta decyzja o dofinansowaniu projektu, ktéry obejmuje te same
zadania lub wydatki, ktére wykazano w niniejszym wniosku o dofinansowanie w rozumieniu
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw (podrozdziat 2.3 punkt 2).

7. Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczgce pomocy publicznej
w zgdanej wysokosci, w tym pomocy de minimis, o ktérg ubiega sie wnioskodawca pomocy,
sg zgodne z przepisami ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
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dotyczacych pomocy publicznej oraz z przepisami wtasciwego programu pomocowego/brak
wystepowania w projekcie pomocy publicznej, w tym pomocy de minimis poparty jest
rzetelnie przeprowadzonym testem pomocy publiczne;j.

8. Oswiadczam, ze wyboru Partnera/Partneréw dokonano zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 28
kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 — jesli dotyczy.

9. Oswiadczam, ze zaplanowany zakres i sposéb realizacji projektu oraz inne podejmowane
dziatania sg zgodne z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 pazdziernika
2012 r. (Dz. U. UE. C. z 2012 r. Nr 326, str. 391).

10. Oswiadczam, ze zaplanowany zakres i sposéb realizacji projektu oraz inne podejmowane
dziatania sg zgodne z Konwencjg o prawach oséb niepetnosprawnych, sporzgdzong
w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz. U. 22012 r. poz. 1169, z pézn. zm.).

11. Oswiadczam, ze:

a. nie mam prawnej mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu
podatku VAT i w zwigzku z tym wnioskuje o refundacje poniesionego w ramach projektu
podatku VAT. Jednoczesnie zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanego w ramach projektu
poniesionego podatku VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie

lub odliczenie tego podatku.

b. mam prawng mozliwos¢ czesciowego odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie
kosztu podatku VAT i w zwigzku z tym wnioskuje o refundacje tej czesci poniesionego

w ramach projektu podatku VAT. Jednoczes$nie zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej
w ramach projektu czesci poniesionego podatku VAT, jezeli zaistniejg przestanki
umozliwiajgce odzyskanie lub odliczenie tego podatku.

. nie mam prawnej mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu
podatku VAT, jednak nie wnioskuje oraz nie bede w przysztosci wnioskowa¢ o refundacje
jakiejkolwiek czesci poniesionego w ramach projektu podatku VAT.

d. bede mdégt odzyskaé lub odliczyé koszt podatku VAT poniesiony w zwigzku z realizacjg
dziatan objetych wnioskiem. W zwigzku z tym nie wnioskuje o refundacje poniesionego
w ramach projektu podatku VAT.

12. Klauzula o ochronie informacji i tajemnic zawartych we wniosku o dofinansowanie.

Ja nizej podpisany zastrzegam, ze informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie
oraz w dokumentacji projektowej stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, zgodnie z art. 11
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

13. Oswiadczam, ze stosuje i bede stosowac sie do przepiséw ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514 )
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oraz do Rozporzadzenia Rady (UE) Nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkow
ograniczajacych w odniesieniu do dziatarn podwazajgcych integralnos¢ terytorialng,
suwerennosc i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych i Rozporzgdzenia Rady (WE)

nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego srodkow ograniczajgcych w zwigzku

z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy.

14. Wnioskodawca sktadajgc wniosek wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych
do celédw zwigzanych z oceng i realizacjg niniejszego projektu, zgodnie zart. 6 ust. 1 lit. aic
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.
U. UE. L. 2016.119.1), zwanym dalej ,,RODO”, przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego

z siedzibg w Opolu 45-088, ul. Ostrowek 5, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego
oraz udostepnienie ich instytucjom i podmiotom dokonujgcym oceny, monitoringu,
ewaluacji, audytu i kontroli projektu. Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, iz zgodnie

z RODO:

a. administratorem podanych danych osobowych jest Zarzagd Wojewddztwa Opolskiego
z siedzibg w Opolu 45-088, ul. Ostrowek 5, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego;

b. moje dane osobowe przetwarzane bedg w celu oceny oraz realizacji przedmiotowego
projektu;

c. posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich poprawiania;
d. posiadam prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

e. moge skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych wysytajgc wiadomos¢ na adres
poczty elektronicznej : iod@opolskie.pl;

f. posiadam prawo cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych;
g. posiadam prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;
h. posiadam prawo do przeniesienia danych osobowych;

i. podanie danych jest dobrowolne i jest niezbedne do oceny oraz realizacji przedmiotowego
projektu.

12.2 Wykaz informacji chronionych oraz tajemnic zawartych we wniosku

Aby dodac¢ pierwszg oraz kolejne informacje we wniosku, ktére powinny by¢ chronione
nalezy uzy¢ przycisku ,, dodaj” n .

Jezeli wniosek nie zawiera informacji chronionych oraz tajemnic, nalezy postuzy¢

|
sie przyciskiem ,,Nie dotyczy” ( ).
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